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1 For du bruker maskinen

Her far du nyttige opplysninger om WorkCentre-serien fra Xerox.

Denne brukerhandboken inneholder detaljert informasjon og trinnvis hjelp til a bruke de
innebygde funksjonene pa maskinen.

Xerox Kundesupport

Hvis du trenger hjelp til & installere eller bruke produktet, gar du til Xerox' nettsted for
Igsninger og stotte.

http://www.xerox.com/support

Hvis du trenger mer hjelp, kontakter du vare eksperter hos Xerox Kundesupport. Det
kan vaere at du fikk telefonnummeret til en lokal representant da produktet ble installert.
Skriv ned dette telefonnummeret pa linjen nedenfor.

Telefonnummeret til lokal representant:

#

Xerox Kundesupport: 67 20 32 00

Xerox Canada Welcome Center: 1-800-93-XEROX (1-800-939-3769)

Serienummer

Nar du kontakter Kundesupport, ma du oppgi maskinens serienummer. Det finner du
bak deksel A pa venstre side av maskinen. Se illustrasjonen.

Skriv ned serienummeret pa linjen nedenfor.

Serienummer:

Skriv ned alle feilmeldinger. Ved hjelp av denne informasjonen kan vi lgse problemet
hurtigere.
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1 Far du bruker maskinen

Sprak som vises pa skjermen

Du kan endre spraket som vises pa skjermen, pa disse to matene:

* Huvis du vil endre sprak midlertidig, trykker du pa <Sprak>-knappen pa
kontrollpanelet, og deretter velger du gnsket sprak.

MERK: Sprakinnstillingen tilbakestilles til standardspraket nar du starter maskinen pa
nytt.

* Huvis du vil endre standardsprak, gar du inn i systemadministratormodus, trykker pa
<Maskinstatus> og velger [Verktay] > [Systeminnstillinger] > [Felles
tienesteinnstillinger] > [Innstillinger for skjerm/knapper] > [Standardsprak]. | vinduet
[Standardsprak] velger du spraket du vil ha som standardsprak. Hvis du @nsker mer
informasjon, slar du opp i administratorhandboken.

Konvensjoner

Orientering

| denne delen beskrives konvensjonene som fglges i handboken. Enkelte termer har
samme betydning.

+ "Papir" er det samme som "materiale".
» "Originalmater" er det samme som "mater".
+ "Maskin" er det samme som "Xerox WorkCentre 5222/5225/5225A/5230/5230A".

Orientering vil si retningen til sidebildet. Nar sidebildet har stdende orientering, kan
papiret mates med enten langsiden eller kortsiden farst.

Langsiden forst (LSF)

Nar du skal legge i originaler som skal mates med langsiden farst, legger du dem med
en av langsidene inn mot materen og kortsidene mot materens for- og bakside. Nar du
skal legge i papir som skal mates med langsiden farst, legger du papiret med en av

langsidene mot venstre kant og en av kortsidene mot fremre kant av papirmagasinet.

Kortsiden forst (KSF)

Nar du skal legge i originaler som skal mates med kortsiden fgrst, legger du dem med
en av kortsidene inn mot materen og langsidene mot materens for- og bakside. Nar du
skal legge i papir som skal mates med kortsiden farst, legger du papiret med en av

kortsidene mot venstre kant og en av langsidene mot fremre kant av papirmagasinet.

Langsiden forst Kortsiden farst
* It Pl
<
> >
Materetning Materetning




Konvensjoner

Tekst i [hakeparentes]

Dette er navn pa vinduer, kategorier, knapper, funksjoner og alternativer.
Hakeparenteser brukes ogsa til a henvise til fil- og mappenavn pa PC-en.

Eksempel:
» Velg [Originaltype] i vinduet [Bildekvalitet].
* Velg [Lagre].

Tekst i <vinkelparentes>

Kursiv

Advarsler

Merknader

Dette er navn pa taster, talltaster eller taster med et symbol pa, lamper pa
kontrollpanelet eller symboler pa av/pa-knappen.

Eksempel:
+ Trykk pa <Maskinstatus> hvis du gnsker a se vinduet [Maskininformasjon].

» Trykk pa <Slett> pa kontrollpanelet hvis du vil slette jobben som er stoppet.

Kursiv brukes nar det henvises til en annen del eller et annet kapittel i handboken.
Eksempel:
* Hvis du vil ha mer informasjon, gar du til 7-sidig/2-sidig kopiering pé side 44.

» Papirmagasiner — side 43

Her blir du gjort oppmerksom pa at det kan oppsta skade pa personer.
Eksempel:

ADVARSEL: Ikke bruk rengjgringsmidler pa sprayboks. Rengjgringsmidler pa
sprayboks kan eksplodere eller begynne a brenne hvis de benyttes pa
elektromagnetisk utstyr.

Trekk alltid stremledningen ut av veggkontakten fgr maskinen rengjares. Bruk
bare materiale som er spesielt utformet for denne maskinen. Hvis annet
materiale benyttes, kan ytelsen bli redusert, og farlige situasjoner kan oppsta.

Trekk alltid ut stramledningen fra veggkontakten fgr du rengjgr maskinen.

Merknader inneholder tilleggsinformasjon.
Eksempel:
MERK: Denne funksjonen er tilgjengelig bare hvis materen er montert.




1 Far du bruker maskinen

Annen aktuell informasjon

Disse informasjonskildene er tilgjengelige for maskinen:

Brukerhandbok

Denne handboken er beregnet pa vanlige brukere og beskriver hvordan du bruker
funksjonene pa maskinen, for eksempel kopiering, skanning og faksing.

System Administration Guide

Administratorhandboken er beregnet pa systemadministratoren, og gir opplysninger
bl.a. om hva slags papir og annet utskriftsmateriale som kan brukes, tips om feilsgking,
hvordan innstillinger for nettverk og sikkerhet konfigureres, og hvordan forbruksartikler
skiftes.

Hurtigveiledning for nettverksoppsett

Dette dokumentet er beregnet pa systemadministrator og inneholder informasjon om
oppsett av nettverk ved hjelp av TCP/IP.

Hurtigbruksveiledning

Denne handboken er beregnet pa vanlige brukere og systemadministrator og beskriver
hvordan du bruker noen av de nyttige funksjonene pa maskinen, og hvordan du bytter
fargepulverkassetter og trommelkassetten.

Hurtigveiledning for oppsett av skannefunksjoner

Dette dokumentet er beregnet pa systemadministrator og beskriver hvordan
skannetjenestene konfigureres.

MERK: Skjermbildene som vises i disse handbgkene, er basert pa en maskin som er
konfigurert med alt tilleggsutstyret, og er kanskje ikke helt lik de som faktisk vises.

Advarsler og begrensninger

| denne delen far du vite hva du ma vaere forsiktig med og hvilke begrensninger som
gjelder, nar du bruker maskinen.

» Nar maskinen flyttes, ma den holdes i midtre del, ikke i kontrollpanelet eller
originalmateren. Hvis det legges for stort press pa originalmateren, kan det fore til
at maskinen ikke virker som den skal.

Sikkerhet

Les falgende instruksjoner ngye for du begynner & bruke maskinen. Ga tilbake til disse
instruksjonene nar du gnsker a forsikre deg om at du bruker maskinen pa en forsvarlig
mate.

Dette produktet og forbruksartikler fra Xerox er utviklet og testet i henhold til strenge
krav til sikkerhet. Dette omfatter undersgkelser og godkjennelser som er foretatt av
uavhengige klassifiseringsorganer, og overensstemmelse med etablerte
miljgstandarder.

Bare materialer fra Xerox ble benyttet da maskinens sikkerhet, miljgvennlighet og
ytelse ble testet og godkjent.




Sikkerhet

ADVARSEL: Endringer som ikke er godkjent, for eksempel tilfoyelse av nye
funksjoner eller tilkopling av eksternt utstyr, kan pavirke denne
produktsertifiseringen. Kontakt Xerox-forhandleren hvis du vil ha mer
informasjon.

Dette produktet og anbefalte forbruksartikler er testet i henhold til og er i
overensstemmelse med strenge krav til sikkerhet. Dette omfatter godkjennelser av
uavhengige klassifiseringsorganer og overensstemmelse med miljgstandarder. Fglg
instruksjonene nedenfor for trygg bruk.

ADVARSEL: Endringer som ikke er godkjent, for eksempel tilfayelse av nye funksjoner
eller tilkopling av eksternt utstyr, dekkes kanskje ikke av garantien. Kontakt Xerox-
forhandleren hvis du vil ha mer informasjon.

Merking med advarsler
Alle advarsler og instruksjoner som finnes pa eller leveres med maskinen, bar fglges.

ADVARSEL Dette symbolet informerer brukerne om omrader i maskinen der
det er fare for personskade.

ADVARSEL Dette symbolet informerer brukerne om sveert varme overflater
som ikke ma bergres.

FORSIKTIG Dette symbolet informerer brukerne om omrader i maskinen der
man ma veere spesielt forsiktig for & unnga personskade eller
skade pa utstyret.

ADVARSEL Dette symbolet angir at det benyttes laser i maskinen, og at
brukeren ma lese den aktuelle sikkerhetsinformasjonen.

PO PP

Stremforsyning

Denne maskinen ma koples til stremkilden som er angitt pa maskinens
serienummerplate. Kontakt stramleverandgren din hvis du er i tvil om du har riktig
streamtilfgrsel.

ADVARSEL: Maskinen ma jordes.

Denne maskinen er utstyrt med et jordet st@gpsel. Stapslet kan bare settes i
en jordet veggkontakt. Dette er gjort av sikkerhetsmessige grunner. Hvis du
ikke far satt stgpslet i kontakten, ma du fa en autorisert elektriker til & skifte
kontakt, slik at du ikke far elektrisk stgt. Du ma aldri bruke en jordet overgang til & kople
maskinen til en ujordet kontakt.

Hvis ikke forbindelse til jord opprettes, kan det fare til elektrisk stot.

Omrader som er tilgjengelige for brukerne

Dette utstyret er utformet slik at brukerne ikke far tilgang til farlige omrader. Farlige
omrader er sikret med deksler eller plater som bare kan fiernes med verktgy. Fjern aldri
disse dekslene eller platene pa grunn av risikoen for elektrisk stgt eller skader.




1 Far du bruker maskinen

Vedlikehold

Alt vedlikehold som kan utfares av brukerne selv, blir beskrevet i
kundedokumentasjonen som fglger med maskinen. Bare utfer vedlikehold som er
beskrevet i kundedokumentasjonen.

Rengjore maskinen

f ADVARSEL: Ikke bruk rengjeringsmidler pa sprayboks.

Rengjeringsmidler pa sprayboks kan eksplodere eller begynne a
brenne hvis de benyttes pa elektromagnetisk utstyr.

Trekk alltid stramledningen ut av veggkontakten fgr maskinen rengjares.

Bruk bare materiale som er spesielt utformet for denne maskinen. Hvis annet materiale
benyttes, kan ytelsen bli redusert og farlige situasjoner kan oppsta.

Trekk alltid ut strgamledningen fra veggkontakten fgr du rengjgr maskinen.

Elektrisk sikkerhet

Sett stapslet for streamledningen direkte i en jordet veggkontakt. Ikke bruk en
skjeteledning. Ta kontakt med Xerox-forhandleren hvis du lurer pa om kontakten er
jordet.

Dette utstyret ma koples til en kurs eller en kontakt som har stgrre kapasitet enn
antallet ampere og volt som er oppgitt for denne maskinen. Pa serienummerplaten
pa baksiden av maskinen star antallet ampere og volt for maskinen.

Ta aldri pa stremledningen med vate hender.

Ikke plasser gjenstander oppa stremledningen.

Pass pa at st@psler og kontakter ikke er stovet.

Bruk bare streamledningen som fulgte med utstyret, eller en som anbefales av Xerox.
Hold i selve stgpslet, ikke i ledningen, nar du trekker ut stapslet.

Xerox-maskinen er utstyrt med en funksjon for stremsparing som reduserer
streamforbruket nar maskinen ikke er i bruk. Maskinen kan sta pa hele tiden.

Frakopling

Frakopling av maskinen foretas ved hjelp av stremledningen. Denne ledningen settes
inn pa baksiden av maskinen. Stremmen til maskinen kuttes ved a trekke
streamledningen ut av veggkontakten.

Sikkerhet om maskininstallasjon

Ikke plasser maskinen slik at noen kan trakke pa eller snuble i streamledningen.

Plasser alltid maskinen pa en solid overflate (ikke et tykt teppe) som er sterk nok til
a tale vekten av maskinen.

Plasser alltid maskinen i et omrade med tilstrekkelig ventilasjon og plass til service.

Utstyret ma bare plasseres i et rom med tilfredsstillende ventilasjon. Kontakt din
autoriserte lokale forhandler hvis du vil ha mer informasjon.




Sikkerhet

* Plasser aldri maskinen pa fglgende steder:
— I naerheten av en radiator eller andre varmekilder.
— I naerheten av flagrende, lett antennelige materialer som gardiner.
— Pa et varmt, fuktig, stevet eller darlig ventilert sted.
— | direkte sollys.
— I naerheten av ovner eller luftfuktere.

» Las alltid hjulene etter at maskinen er montert.

Driftssikkerhet

+ Sla av maskinen og trekk ut stgpslet umiddelbart for & redusere risikoen for & fa
elektrisk stat eller at det oppstar brann hvis en av tilstandene nedenfor oppstar.
Deretter kontakter du Xerox-forhandleren.

— Det kommer rgyk fra maskinen eller den er uvanlig varm.

— Maskinen avgir en uvanlig lyd eller lukt.

— Stremledningen har revnet eller er slitt.

— En strgmbryter, en sikring eller annet sikkerhetsutstyr er utlgst.
— Det er solt veeske pa maskinen.

— Maskinen har blitt sveert vat.

— En av delene i maskinen er skadet.

» Skyv aldri gjenstander av noe slag inn i spor eller apninger pa maskinen.
Ikke plasser noen av fglgende gjenstander oppa maskinen:

— Gjenstander med vaeske i, som blomstervaser eller kaffekopper.
— Metalldeler som stifter eller binders.
— Tunge gjenstander.

» lkke bruk ledende papir, som kalkerpapir eller bestroket papir.

+ Ikke bruk rengjaringsmidler pa sprayboks. Rengjegringsmidler pa sprayboks kan
eksplodere eller begynne & brenne hvis de benyttes pa elektromagnetisk utstyr.

+ Kontakt din lokale Xerox-forhandler hvis du ma trekke ut et magasin for a fjerne
papirstopp.

* Folg alltid alle advarsler og instruksjoner som er festet pa, eller leveres sammen
med maskinen.

» Elektriske eller mekaniske sikkerhetsanordninger bgr alltid veere aktivert. Pass pa
at ingen magnetiske gjenstander kommer i neerheten av disse
sikkerhetsanordningene.

+ Ikke forsgk a fierne papir som sitter fast langt inne i maskinen, saerlig papir som
ligger rundt en fikserings- eller varmevalse. Sla av maskinen umiddelbart,
og kontakt en Xerox-forhandler.

» Ta aldri pa papirutmatingsomradet til etterbehandleren mens den er i bruk.
» Veer forsiktig nar du fjerner stifter som sitter fast.
+ |kke bruk for mye kraft nar du legger en tykk original pa glassplaten.

+ Kontakt en Xerox-forhandler hvis du vil flytte maskinen.
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Batterisikkerhet

FORSIKTIG: BRUK AV FEIL BATTERITYPE MEDFORER EKSPLOSJONSFARE.
KAST BRUKTE BATTERIER | HENHOLD TIL INSTRUKSJONENE.

Lasersikkerhet

Ozon

FORSIKTIG: Hvis du bruker andre kontroller, justeringsmater eller
& fremgangsmater enn de som er angitt i denne handboken, kan du bli
utsatt for farlig lys.

Utstyret overholder internasjonale sikkerhetsstandarder og er klassifisert som et
laserprodukt i klasse 1.

Utstyret overholder ytelsesstandarder for laserprodukter som er fastsatt av statlige,
nasjonale og internasjonale organisasjoner som et laserprodukt i klasse 1. Lyset inne
i maskinen er fullstendig avstengt i et beskyttet kammer. Dette betyr at ingen straler
avgis mens maskinen er i bruk eller vedlikeholdes.

Denne maskinen avgir sma mengder ozon ved normal drift. Mengden ozon som avgis,
avhenger av kopivolumet. Ozon er tyngre enn luft. Plasser maskinen i et rom med god
ventilasjon.

Du finner mer informasjon om ozon i Xerox' publikasjon "Ozone". Den far du tilsendt
ved a kontakte forhandleren din.

Forbruksartikler

» Lagre alle forbruksartikler i henhold til instruksjonene pa pakningen eller esken.

» Bruk en kost eller en vat klut nar du skal fierne fargepulver som er sglt. Bruk aldri
stovsuger.

* Oppbevar trommelen og fargepulverkassettene utilgjengelig for barn. Hvis et barn
svelger fargepulver ved et uhell, ma det spytte ut pulveret, skylle munnen med vann
og drikke vann. Lege bar kontaktes umiddelbart.

» Veer forsiktig slik at du ikke sgler fargepulver nar du skifter trommelkassetten eller
fargepulverkassetter. Hvis du sgler fargepulver, ma du unnga a fa det pa kleer og
hud, i gyne og munn. Det ma heller ikke pustes inn.

» Fargepulver pa hud eller kleer vaskes av med sape og vann.

* Hvis du far fargepulverpartikler i gynene, ma de vaskes ut med mye vann i minst ett
kvarter til gynene ikke lenger er irritert. Kontakt lege om ngdvendig.

* Hvis du puster inn fargepulverpartikler, ma du ga til et sted med frisk luft og skylle
munnen med vann.

* Huvis du svelger fargepulver ved et uhell, ma det spyttes ut. Skyll munnen med vann,
drikk masse vann og kontakt lege umiddelbart.

* Bruk bare materialer og forbruksartikler som er spesielt utformet for denne
maskinen. Hvis du bruker materialer som ikke er godkjent, kan ytelsen bli redusert.




Godkjenning og sertifisering

Radiofrekvensstay (digitalt utstyr i klasse A)

Den europeiske union

ADVARSEL.: For at utstyret skal fungere korrekt i miljger med industrielt,
vitenskapelig eller medisinsk utstyr (IVM), kan det veere ngdvendig a begrense
stralingen fra IVM-utstyret eller iverksette spesielle tiltak.

Hvis utstyret endres uten saerskilt tillatelse av Xerox Corporation, kan brukerens rett til
a benytte utstyret bli opphevet.

ADVARSEL.: Dette er et produkt i klasse A. Det kan forarsake stoy pa
radiosignalene. Nar utstyret brukes i boligstrok, ma det tas spesielle
forholdsregler mot dette.

USA

MERK: Dette utstyret er testet ngye, og det ligger innenfor grensene som er satt for
digitalt utstyr i klasse A i henhold til del 15 av FCC-reglene. Disse grensene er
utformet for a gi rimelig beskyttelse mot skadelig stay nar utstyret benyttes
kommersielt. Utstyret genererer, bruker og kan avgi radiostgyenergi. Hvis det ikke
brukes i henhold til instruksjonene, kan det forarsake sjenerende stay pa
radiosignaler. Bruk av dette utstyret i boligomrader forarsaker sannsynligvis
sjenerende stgy. | sa fall ma brukeren iverksette ett eller flere tiltak for a redusere
stegyen pa egen bekostning.

Hvis utstyret endres uten seerskilt tillatelse av Xerox Corporation, kan brukerens rett til
a benytte utstyret bli opphevet.

Sikkerhetssertifisering (UL, CB)

Dette produktet er godkjent av falgende organisasjoner etter oppgitte
sikkerhetsstandarder:

Organisasjon Standard
Underwriters Laboratories Inc. UL60950-1
NEMKO IEC60950-1 1. utgave

Godkjenning og sertifisering

Sertifiseringer i Europa (CE)

CE-merket pa dette produktet angir at Xerox retter seg etter falgende aktuelle
EU-direktiver med oppgitte datoer:

12. desember 2006: Radsdirektiv 2006/95/EC, endret. Tilngerming av
medlemsstatenes lovgivning nar det gjelder lavspenningsutstyr.

15. desember 2004: Radsdirektiv 2004/108/EC, endret. Tilngerming av
medlemsstatenes lovgivning nar det gjelder elektromagnetisk kompatibilitet.

9. mars 1999: Radsdirektiv 99/5/EU om samordning av radioutstyr og
telekommunikasjonsutstyr.

En fullstendig erklaering med definisjon av de aktuelle direktivene og refererte
standardene kan fas fra din Xerox-forhandler.
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Faksfunksjonen

USA

FAX Send Header Requirements:

The telephone Consumer Protection Act of 1991 makes it unlawful for any person to
use a computer or other electronic device, including a Fax machine, to send any
message unless such message clearly contains in a margin at the top or bottom of each
transmitted page or on the first page of the transmission, the date and time it is sent
and an identification of the business or other entity, or other individual sending the
message and the telephone number of the sending machine or such business, other
entity or individual. The telephone number provided may not be a 900 number or any
other number for which charges exceed local or long distance transmission charges.

In order to program this information into your FAX machine, refer to the Fax chapter in
this User Guide and the Setups chapter in the System Administration Guide and follow
the steps provided.

Data Coupler Information:

This equipment complies with Part 68 of the FCC rules and the requirements adopted
by the Administrative Council for Terminal Attachments (ACTA). On the rear of this
equipment is a label that contains, among other information, a product identifier in the
format US:AAAEQ##TXXXX. If requested, this number must be provided to the
Telephone Company.

A plug and jack used to connect this equipment to the premises wiring and telephone
network must comply with the applicable FCC Part 68 rules and requirements adopted
by the ACTA. A compliant telephone cord and modular plug is provided with this
product. It is designed to be connected to a compatible modular jack that is also
compliant. See installation instructions for details.

You may safely connect the machine to the following standard modular jack: USOC
RJ-11C using the compliant telephone line cord (with modular plugs) provided with the
installation kit. See installation instructions for details.

The Ringer Equivalence Number (or REN) is used to determine the number of devices
that may be connected to a telephone line. Excessive RENs on a telephone line may
result in the devices not ringing in response to an incoming call. In most but not all
areas, the sum of RENs should not exceed five (5.0). To be certain of the number of
devices that may be connected to a line, as determined by the total RENs, contact the
local Telephone Company. For products approved after July 23, 2001, the REN for this
product is part of the product identifier that has the format US:AAAEQ##TXXXX. The
digits represented by ## are the REN without a decimal point (e.g., 03 is a REN of 0.3).
For earlier products, the REN is separately shown on the label.

If this Xerox equipment causes harm to the telephone network, the Telephone
Company will notify you in advance that temporary discontinuance of service may be
required. But if advance notice isn't practical, the Telephone Company will notify the
customer as soon as possible. Also, you will be advised of your right to file a complaint
with the FCC if you believe it is necessary.

The Telephone Company may make changes in its facilities, equipment, operations or
procedures that could affect the operation of the equipment. If this happens the
Telephone Company will provide advance notice in order for you to make necessary
modifications to maintain uninterrupted service.

10



Godkjenning og sertifisering

CANADA

EUROPA

If trouble is experienced with this Xerox equipment, for repair or warranty information,
please contact the appropriate service center; details of which are displayed either on
the machine or contained within the System Administration Guide. If the equipment is
causing harm to the telephone network, the Telephone Company may request that you
disconnect the equipment until the problem is resolved.

Repairs to the machine should be made only by a Xerox representative or an
authorized Xerox service agency. This applies at any time during or after the service
warranty period. If unauthorized repair is performed, the remainder of the warranty
period is null and void. This equipment must not be used on party lines. Connection to
party line service is subject to state tariffs. Contact the state public utility commission,
public service commission or corporation commission for information.

If your office has specially wired alarm equipment connected to the telephone line,
ensure the installation of this Xerox equipment does not disable your alarm equipment.
If you have questions about what will disable alarm equipment, consult your Telephone
Company or a qualified installer.

This product meets the applicable Industry Canada technical specifications.

MERK: The Ringer Equivalence Number (REN) assigned to each terminal device
provides an indication of the maximum number of terminals allowed to be connected
to a telephone interface. The termination on an interface may consist of any
combination of devices subject only to the requirement that the sum of the Ringer
Equivalence Numbers of all of the devices does not exceed 5.

Repairs to certified equipment should be coordinated by a representative designated
by the supplier. Any repairs or alterations made by the user to this equipment, or
equipment malfunctions, may give the telecommunications company cause to request
the user to disconnect the equipment.

Users should ensure for their own protection that the electrical ground connections of
the power utility, telephone lines and internal metallic water pipe systems, if present,
are connected together. This precaution may be particularly important in rural areas.

FORSIKTIG: Users should not attempt to make such connections themselves,
but should contact the appropriate electric inspection authority, or electrician,
as appropriate.

Direktiv om radioutstyr og terminalutstyr for telekommunikasjon

Dette Xerox-produktet er godkjent av Xerox selv for enkeltterminaltilkopling til det
offentlige analoge og svitsjede telefonnettet i hele Europa i samsvar med direktiv 1999/
5/EU.

Produktet er utformet slik at det fungerer med det nasjonale telefonnettet og kompatible
sentralbord i felgende land:

Belgia, Bulgaria, Danmark, Estland, Finland, Frankrike, Hellas, Irland, Island,
Italia, Kypros, Latvia, Liechtenstein, Litauen, Luxembourg, Malta, Nederland,
Norge, Polen, Portugal, Romania, Slovakia, Slovenia, Spania, Storbritannia,
Sverige, Sveits, Tsjekkia, Tyskland, Ungarn, @sterrike

Dersom det skulle oppstéa problemer, kontakter du fgrst den lokale Xerox-forhandleren.
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Dette produktet er testet opp mot og er i samsvar med TBR21 OR ES 103 021-1/2/3
eller ES 203 021-1/2/3, tekniske spesifikasjoner for terminalutstyr som benyttes pa
analoge svitsjede telefonnett i E@S-omradet.

Produktet kan vaere konfigurert slik at det er kompatibelt med nettverk i andre land.

Kontakt din lokale Xerox-forhandler hvis maskinen ma koples til et annet lands
nettverk.

MERK: Selv om dette produktet kan benyttes med bade puls- og tonesignalering,
anbefales det at tonesignalering benyttes. Det gir en raskere og mer palitelig
forbindelse. Hvis produktet endres eller koples til ekstern kontrollprogramvare eller
eksternt kontrollutstyr som ikke er godkjent av Xerox, blir sertifiseringen av produktet

ugyldig.

Godkjenning og sertifisering for radiofrekvensidentifikasjon (RFID)

Godkjenning og sertifisering for radiofrekvensidentifikasjon (RFID)

Dette produktet genererer 13,56 MHz ved hjelp av et induktivt Igkkesystem som
fungerer som et system for radiofrekvensidentifikasjon (RFID). Dette RFID-utstyret
overholder alle krav angitt i FCC del 15, Industry Canada RSS-210, radsdirektiv 99/5/
EC og alle aktuelle lokale lover og regler.

Bruken av denne maskinen er underlagt disse to vilkarene:

1. Denne maskinen skal ikke forarsake sjenerende stay, og

2. maskinen ma godta all mottatt stay, inkludert stgy som kan forarsake uventede
hendelser.

Hvis utstyret endres uten saerskilt tillatelse av Xerox Corporation, kan brukerens rett til
a benytte utstyret bli opphevet.

Overensstemmelse med miljgkrav

USA

ENERGY STAR

=
ENEF; il

Xerox Corporation er en ENERGY STAR-partner, og fastslar at dette produktet
oppfyller kravene til stramsparing som er spesifisert i retningslinjene for ENERGY
STAR.

ENERGY STAR og ENERGY STAR-merket er registrerte varemerker. Programmet for
bildebehandlingsutstyr i regi av ENERGY STAR er et samarbeid mellom regjeringene
i USA, Den europeiske union og Japan og bransjen for kontorutstyr for & fremme
energieffektive kopimaskiner, skrivere, faksmaskiner, flerfunksjonsmaskiner,
personlige datamaskiner og skjermer. Redusert stremforbruk er med pa a bekjempe
luftforurensning, sur nedbar og langsiktige endringer i klimaet ved at utslipp fra anlegg
som genererer elektrisitet, reduseres.

ENERGY STAR-utstyr fra Xerox er forhandsinnstilt ved levering. Nar maskinen
leveres, aktiveres dvalemodus 10 minutter etter siste kopi/utskrift. Du finner en mer
detaljert beskrivelse av funksjonen i kapitlet Oppsett i administratorhandboken.
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Omlisens

Om lisens
RSA BSAFE
//
R
Vi
Dette produktet inneholder krypteringsprogramvaren RSA BSAFE fra
RSA Security Inc.
Heimdal

Opphavsrett (¢) 2000 Kungliga Tekniska Hégskolan (Stockholm,
Sverige). Forbeholdt alle rettigheter.

Redistribuering og bruk i kilde- og binaerform, med eller uten endring, er
tillatt forutsatt at falgende betingelser er oppfyilt:

1. Kildekode som redistribueres, ma omfatte meldingen om opphavsrett
over, denne listen med betingelser og falgende fraskrivelse av
ansvar:

2. Kode i binaer form som redistribueres, ma inneholde meldingen om
opphavsrett over, listen med betingelser og falgende fraskrivelse av
ansvar i dokumentasjonen og/eller annet materiale som fglger med
distribueringen.

3. Verken navnet pa hagskolen eller navnene pa dens bidragsytere kan
brukes til & stgtte eller fremme produkter som er avledet fra denne
programvare uten seerskilt skriftlig tillatelse pa forhand.

HOGSKOLEN 0G BIDRAGSYTERE LEVERER DENNE
PROGRAMVAREN SOM DEN ER OG FRASKRIVER SEG ALT ANNET
ANSVAR, UANSETT OM DETTE ER SKRIFTLIG ELLER INDIREKTE,
HERUNDER, MEN IKKE BEGRENSET TIL, EVENTUELLE
INDIREKTE GARANTIER oM SALGBARHET ELLER
ANVENDELIGHET FOR SARSKILTE FORMAL. IKKE UNDER NOEN
OMSTENDIGHETER  SKAL H@YGSKOLEN ELLER  DENS
BIDRAGSYTERE HA ERSTATNINGSANSVAR FOR DIREKTE,
INDIREKTE, TILFELDIGE ELLER SPESIELLE SKADER ELLER
FOLGESKADER (HERUNDER, MEN IKKE BEGRENSET TIL,
ANSKAFFELSE AV ERSTATNINGSVARER ELLER -TJENESTER,;
TAP AV BRUK, DATA ELLER FORTJENESTE; ELLER
DRIFTSAVBRUDD) UANSETT HVORDAN DE OPPSTAR OG
TEORETISK ANSVAR, UANSETT OM DE ER KONTRAKTFESTET,
MEDFZRER  OBJEKTIVT  ANSVAR ELLER ER  SIVIL
SPKSMALSGRUNN (INKLUDERT UAKTSOMHET ELLER ANNET)
OG PANOEN MATE SKYLDES BRUK AV DENNE PROGRAMVAREN,
SELV OM DET ER UNDERRETTET OM MULIGHETEN FOR SLIKE
SKADER.
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JPEG-kode

Libcurl

| skriverprogramvaren benyttes enkelte koder som defineres av
Independent JPEG Group.

FreeBSD

OPPHAVSRETT OG MELDING OM RETTIGHETER
Opphavsrett © 1996-2006, Daniel Stenberg, <daniel@haxx.se>.
Forbeholdt alle rettigheter.

Tillatelse overdras herved til & bruke, kopiere, endre og distribuere
denne programvaren for ethvert formal med eller uten godtgjgrelse,
forutsatt at ovennevnte melding om opphavsrett og denne meldingen
om rettigheter vises i alle eksemplarer.

DENNE PROGRAMVAREN LEVERES SOM DEN ER, UTEN ANSVAR,
UANSETT OM DETTE ER SKRIFTLIG ELLER INDIREKTE,
HERUNDER, MEN [IKKE BEGRENSET TIL, EVENTUELLE
GARANTIER OM SALGBARHET ELLER ANVENDELIGHET FOR
SARSKILTE FORMAL 0G UTEN BRUDD PA
TREDJEPARTSRETTIGHETER. IKKE UNDER NOEN
OMSTENDIGHETER SKAL OPPHAVSMENNENE ELLER
RETTIGHETSHAVERNE HA ERSTATNINGSANSVAR FOR NOEN
KRAV, SKADER ELLER ANDRE FORPLIKTELSER, UANSETT OM DE
SKJER VED OPPFYLLELSE AV KONTRAKT, SOM FOLGESKADER
ELLER PA ANNEN MATE, SOM PA NOEN MATE KAN SKYLDES
PROGRAMVAREN ELLER BRUK AV ELLER ANNEN BEHANDLING
AV PROGRAMVAREN.

Bortsett fra som omfattet av denne meldingen, skal ikke navnet pa en
rettighetshaver benyttes i reklamegyemed eller pa annen mate for &
fremme salg av, bruk av eller annen behandling av denne programvaren
uten skriftlig tillatelse innhentet pa forhand fra rettighetshaveren.

Dette produktet inneholder FreeBSD-koder.

FreeBSD-opphavsrett

Opphavsrett 1994-2006 ved FreeBSD-prosjektet. Forbeholdt alle
rettigheter.

Redistribuering og bruk i kilde- og binaerform, med eller uten endring,
er tillatt forutsatt at falgende betingelser er oppfylt:
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Omlisens

Kildekode som redistribueres, ma omfatte meldingen om opphavsrett
over, denne listen med betingelser og felgende fraskrivelse av ansvar:
Kode i binzer form som redistribueres, ma inneholde meldingen om
opphavsrett over, listen med betingelser og fglgende fraskrivelse av
ansvar i dokumentasjonen og/eller annet materiale som fglger med
distribueringen.

FREEBSD-PROSJEKTET LEVERER DENNE PROGRAMVAREN
SOM DEN ER OG FRASKRIVER SEG ALT ANNET ANSVAR,
UANSETT OM DETTE ER SKRIFTLIG ELLER INDIREKTE,
HERUNDER, MEN IKKE BEGRENSET TIL, EVENTUELLE
INDIREKTE GARANTIER oM SALGBARHET ELLER
ANVENDELIGHET FOR SZARSKILTE FORMAL. IKKE UNDER NOEN
OMSTENDIGHETER SKAL FREEBSD-PROSJEKTET ELLER DENS
BIDRAGSYTERE HA ERSTATNINGSANSVAR FOR DIREKTE,
INDIREKTE, TILFELDIGE ELLER SPESIELLE SKADER ELLER
FOLGESKADER (HERUNDER, MEN IKKE BEGRENSET TIL,
ANSKAFFELSE AV ERSTATNINGSVARER ELLER -TJENESTER,;
TAP AV BRUK, DATA ELLER FORTJENESTE; ELLER
DRIFTSAVBRUDD) UANSETT HVORDAN DE OPPSTAR OG
TEORETISK ANSVAR, UANSETT OM DE ER KONTRAKTFESTET,
MEDFORER  OBJEKTIVT  ANSVAR ELLER ER  SIVIL
SOKSMALSGRUNN (INKLUDERT UAKTSOMHET ELLER ANNET)
OG PA NOEN MATE SKYLDES BRUK AV DENNE PROGRAMVAREN,
SELV OM DET ER UNDERRETTET OM MULIGHETEN FOR SLIKE
SKADER.

Synspunktene og konklusjonene i programvaren og dokumentasjonen
er opphavsmennenes, og skal ikke tolkes dit hen at de er FreeBSD-
prosjektets offisielle holdninger, enten uttrykt eller underforstatt.

OpenLDAP

Opphavsrett 1998-2006 ved The OpenLDAP Foundation.
Forbeholdt alle rettigheter.

Redistribuering og bruk i kilde- og binaerform, med eller uten endring, er
bare tillatt dersom det er autorisert ved en offentlig lisens fra
OpenLDAP.

En kopi av denne lisensen er tilgjengelig i filen LICENSE i katalogen pa
gverste niva av distribueringen, eller eventuelt pa
<http://www.OpenLDAP.org/license.html>.

OpenLDAP er et registrert varemerke for OpenLDAP Foundation.

Enkeltstdende filer og/eller medvirkende pakker kan veaere
opphavsrettslig beskyttet av andre parter og/eller underlagt
tilleggsrestriksjoner.
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1 Far du bruker maskinen

Dette arbeidet er avledet av distribueringen fra University of Michigan LDAP
v3.3. Informasjon angaende denne programvaren er tilgjengelig pa
<http://www.umich.edu/~dirsvcs/Idap/Idap.htmi>.

Dette arbeidet omfatter ogsd materiale som kommer fra offentlige
kilder.

Du finner mer informasjon om OpenLDAP pa
<http://www.openldap.org/>.

Portions Copyright 1998-2006 Kurt D. Zeilenga.

Portions Copyright 1998-2006 Net Boolean Incorporated.
Portions Copyright 2001—-2006 IBM Corporation.
Forbeholdt alle rettigheter.

Redistribuering og bruk i kilde- og binaerform, med eller uten endring,
er bare tillatt dersom det er autorisert ved en offentlig lisens fra
OpenLDAP.

Portions Copyright 1999-2005 Howard Y.H. Chu.
Portions Copyright 1999-2005 Symas Corporation.
Portions Copyright 1998-2003 Hallvard B. Furuseth.
Forbeholdt alle rettigheter.

Redistribuering og bruk i kilde- og binaerform, med eller uten endring,
er tillatt forutsatt at denne meldingen er bevart.

Navnene pa rettighetshaverne kan ikke brukes til & statte eller fremme
produkter som er avledet fra denne programvaren, uten seerskilt
skriftlig tillatelse pa forhand. Denne programvaren leveres som den er,
uten skriftlig eller indirekte ansvar.

Portions Copyright © 1992-1996 Medlemmene av styret for University
of Michigan.

Forbeholdt alle rettigheter.

Redistribuering og bruk i kilde- og binzerform er tillatt forutsatt at denne
meldingen er bevart, og at behgrig ere tilfaller University of Michigan i
Ann Arbor. Universitetets navn kan ikke brukes til & statte eller fremme
produkter som er avledet fra denne programvare uten seerskilt skriftlig
tillatelse pa forhand. Denne programvaren leveres som den er,

uten skriftlig eller indirekte ansvar.

Offentlig lisens fra OpenLDAP
Versjon 2.8, 17. august 2003
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Omlisens

Redistribuering og bruk av denne programvaren og tilhgrende
dokumentasjon ("Programvare"), med eller uten endring, er tillatt
forutsatt at felgende betingelser er oppfylt:

1. Redistribuering i kildeform ma omfatte erkleeringer om opphavsrett
og meldinger,

2. Kode i binzer form som redistribueres, ma inneholde de erkleeringer
og meldinger om opphavsrett som kommer til anvendelse, listen
med betingelser og felgende fraskrivelse av ansvar i
dokumentasjonen og/eller annet materiale som felger med
distribueringen og

3. Redistribueringer ma omfatte en ordrett kopi av dette dokumentet.

OpenLDAP Foundation kan fra tid til annen revidere denne lisensen.

Revisjonene skilles med versjonsnummer. Du kan bruke denne
Programvaren under vilkarene til denne lisensutgaven eller under
vilkarene til enhver senere utgave av lisensen.

OPENLDAP FOUNDATION OG BIDRAGSYTERE LEVERER DENNE
PROGRAMVAREN SOM DEN ER OG FRASKRIVER SEG ALT
ANNET ANSVAR, UANSETT OM DETTE ER SKRIFTLIG ELLER
INDIREKTE, HERUNDER, MEN |IKKE BEGRENSET TIL,
EVENTUELLE INDIREKTE GARANTIER OM SALGBARHET ELLER
ANVENDELIGHET FOR SARSKILTE FORMAL. IKKE UNDER NOEN
OMSTENDIGHETER SKAL OPENLDAP FOUNDATION, DENS
BIDRAGSYTERE ELLER OPPHAVSMANN/-MENN ELLER EIER(E)
AV PROGRAMVAREN HA ERSTATNINGSANSVAR FOR DIREKTE,
INDIREKTE, TILFELDIGE ELLER SPESIELLE SKADER ELLER
FOLGESKADER (HERUNDER, MEN IKKE BEGRENSET TIL,
ANSKAFFELSE AV ERSTATNINGSVARER ELLER -TJENESTER,;
TAP AV BRUK, DATA ELLER FORTJENESTE; ELLER
DRIFTSAVBRUDD) UANSETT HVORDAN DE OPPSTAR OG
TEORETISK ANSVAR, UANSETT OM DE ER KONTRAKTFESTET,
MEDFZORER  OBJEKTIVT  ANSVAR ELLER ER  SIVIL
SPKSMALSGRUNN (INKLUDERT UAKTSOMHET ELLER ANNET)
OG PA NOEN MATE SKYLDES BRUK AV DENNE
PROGRAMVAREN, SELV OM DET ER UNDERRETTET OM
MULIGHETEN FOR SLIKE SKADER.

Navnene pa opphavsmennene og rettighetshaverne skal ikke brukes i
reklamegyemed eller pa annen mate for & fremme salg av, bruk av eller
annen behandling av denne Programvaren uten uttrykkelig, skriftlig
tillatelse innhentet pa forhand. Eiendomsretten til opphavsretten i
denne Programvaren skal til alle tider forbli hos rettighetshaverne.

OpenLDAP er et registrert varemerke for OpenLDAP Foundation.

Opphavsrett 1999-2003 ved The OpenLDAP Foundation, Redwood
City, California, USA. Forbeholdt alle rettigheter. Tillatelse til & kopiere
og distribuere ordrette kopier av dette dokumentet er gitt.
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1 Far du bruker maskinen

DES

Dette produktet omfatter programvare utviklet av Eric Young
(eay@mincom.oz.au).

AES

Opphavsrett © 2003. Dr. Brian Gladman. Worcester, Storbritannia.
Forbeholdt alle rettigheter.

Dette produktet bruker publisert AES-programvare stilt til radighet av dr.
Brian Gladman under BSDs vilkar for lisensiering.

TIFF (libtiff)

Lib TIFF opphavsrett © 1988—-1997 ved Sam Leffler.
Opphavsrett © 1991-1997 ved Silico n Graphics. Inc.

XPS

Dette produktet kan omfatte andsverk som tilhgrer Microsoft
Corporation. Vilkarene og betingelsene som gjelder nar Microsoft
lisensierer slikt &ndsverk, finnes pa http://go.microsoft.com/fwlink/
?Linkld=52369.

Ulovlig kopiering

USA

Congress, by statute, has forbidden the reproduction of the following subjects under
certain circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those
guilty of making such reproductions.

1. Obligations or Securities of the United States Government, such as:

Certificates of Indebtedness National Bank Currency
Coupons from Bonds Federal Reserve Bank Notes
Silver Certificates Gold Certificates

United States Bonds Treasury Notes

Federal Reserve Notes Fractional Notes

Certificates of Deposit Paper Money

Bonds and Obligations of certain agencies of the government, such as FHA, etc.

Bonds (U.S. Savings Bonds may be photographed only for publicity purposes in
connection with the campaign for the sale of such bonds.)

Internal Revenue Stamps. If it is necessary to reproduce a legal document on
which there is a canceled revenue stamp, this may be done provided the
reproduction of the document is performed for lawful purposes.

Postage Stamps, canceled or uncanceled. For philatelic purposes, Postage
Stamps may be photographed, provided the reproduction is in black and white and
is less than 75% or more than 150% of the linear dimensions of the original.

18



Ulovlig kopiering

Canada

© © N

10.

Postal Money Orders.

Bills, Checks, or Draft of money drawn by or upon authorized officers of the United
States.

Stamps and other representatives of value, of whatever denomination, which have
been or may be issued under any Act of Congress.

Adjusted Compensation Certificates for Veterans of the World Wars.
Obligations or Securities of any Foreign Government, Bank, or Corporation.

Copyrighted materials, unless permission of the copyright owner has been
obtained or the reproduction falls within the “fair use” or library reproduction rights
provisions of the copyright law. Further information of these provisions may be
obtained from the Copyright Office, Library of Congress, Washington, D.C. 20559.
Ask for Circular R21.

Certificates of Citizenship or Naturalization. Foreign Naturalization Certificates
may be photographed.

Passports. Foreign Passports may be photographed.
Immigration Papers.
Draft Registration Cards.

Selective Service Induction Papers that bear any of the following Registrant's
information:

Earnings or Income Dependency Status

Court Record Previous military service

Physical or mental condition

Exception: United States military discharge certificates may be photographed.

Badges, Identification Cards, Passes, or Insignia carried by military personnel,
or by members of the various Federal Departments, such as FBI, Treasury, etc.
(unless photograph is ordered by the head of such department or bureau.)

Reproducing the following is also prohibited in certain states:
Automobile Licenses - Drivers’ Licenses - Automobile Certificates of Title.

The above list is not all inclusive, and no liability is assumed for its completeness or
accuracy. In case of doubt, consult your attorney.

Parliament, by statute, has forbidden the reproduction of the following subjects under
certain circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those
guilty of making such reproductions.

1.

2.
3.
4

Current bank notes or current paper money.
Obligations or securities of a government or bank.
Exchequer bill paper or revenue paper.

The public seal of Canada or of a province, or the seal of a public body or authority
in Canada, or of a court of law.

Proclamations, orders, regulations or appointments, or notices thereof (with intent
to falsely cause same to purport to have been printed by the Queen’s Printer for
Canada, or the equivalent printer for a province).
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1 Far du bruker maskinen

6. Marks, brands, seals, wrappers or designs used by or on behalf of the Government

of Canada or of a province, the government of a state other than Canada or a
department, board, Commission or agency established by the Government of
Canada or of a province or of a government of a state other than Canada.

7. Impressed or adhesive stamps used for the purpose of revenue by the Government
of Canada or of a province or by the government of a state other than Canada.

8. Documents, registers or records kept by public officials charged with the duty of
making or issuing certified copies thereof, where the copy falsely purports to be a
certified copy thereof.

9. Copyrighted material or trademarks of any manner or kind without the consent of
the copyright or trademark owner.

The above list is provided for your convenience and assistance, but it is not all-
inclusive, and no liability is assumed for its completeness or accuracy. In case of doubt,
consult your solicitor.

Andre land

Det kan veere ulovlig a kopiere visse typer originaler i landet du bor i. Bater eller fengsel
kan bli palagt de som reproduserer slike dokumenter.

» Utenlandsk valuta

* Pengesedler og sjekker

+ Bank- og statsobligasjoner og verdipapirer

» Pass og identifikasjonskort

* Opphavsrettsbeskyttet materiale eller varemerker uten samtykke av eier
» Frimerker eller andre omsettelige papirer

Denne listen er ikke fullstendig, og det tas ikke noe ansvar for listens innhold pa noen
mate. Hvis du er i tvil, kontakter du en advokat.

Resirkulere og kassere produktet

Resirkulere og kassere batteriene

Kast alle batterier i henhold til lokal lovgivning.

For a gjenvinne knappe ressurser bruker Xerox om igjen de oppladbare batteriene som
benyttes i denne maskinen, nar maskinen er returnert. Batteriene kan brukes om igjen
for a lage resirkulerte materialer og gjenvinne energi.

Alle land, Nord-Amerika — USA/Canada

Xerox har et verdensomspennende program for innsamling og gjenbruk/resirkulering
av utstyr. Kontakt Xerox' salgsrepresentant hvis du vil vite om dette Xerox-produktet

inngar i dette programmet. Hvis du vil ha mer informasjon om Xerox' miljgprogrammer,
gar du til www.xerox.com/environment.
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Resirkulere og kassere produktet

Hvis du er ansvarlig for kassering av et Xerox-produkt, ma du veere oppmerksom pa at
produktet inneholder lampe(r) med kvikksglv, og kan inneholde bly, perklorat eller
andre materialer som av miljghensyn kan veere underlagt regler for kassering.
Materialmengden er helti trdd med globale bestemmelser som gjaldt da produktet kom
ut pa markedet. Kontakt lokale myndigheter hvis du vil ha mer informasjon om
resirkulering og kassering. | USA kan du ga til nettstedet til Electronic Industries
Alliance:

www.eiae.org <http://www.eiae.org>.

Perklorat — dette produktet kan inneholde en eller flere enheter som inneholder
perklorat, for eksempel batterier. Det kan kreve spesialhandtering. Se falgende:

www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.

Den europeiske union

Kasserte elektriske og elektroniske produkter fra private/husholdninger

Hvis produktet ditt har dette merket, skal det ikke kasseres sammen
med vanlig husholdningsavfall. | samsvar med EU-lovgivning skal
elektrisk og elektronisk utstyr ikke kasseres sammen med vanlig
husholdningsavfall.

Private husholdninger i EU-medlemsstater kan returnere brukt
elektrisk og elektronisk utstyr til angitte deponier uten omkostninger. Kontakt lokale
myndigheter hvis du vil ha mer informasjon om dette.

| enkelte medlemsstater er utstyrsforhandlere palagt a ta i mot det gamle utstyret ditt
gratis nar du kjgper nytt utstyr. Kontakt forhandleren hvis du vil ha mer informasjon om
dette.

For kassering kan du kontakte den lokale forhandleren eller en Xerox-representant
hvis du vil ha informasjon om innsamling ved utlgp av brukstiden.

Kasserte elektriske og elektroniske produkter fra foretak/bedrifter

Hvis produktet ditt har dette merket, skal det kasseres i
overensstemmelse med avtalte nasjonale fremgangsmater. |
samsvar med EU-lovgivning skal elektrisk og elektronisk utstyr
handteres i henhold til avtalte fremgangsmater.

Private husholdninger i EU-medlemsstater kan returnere brukt
elektrisk og elektronisk utstyr til angitte deponier uten omkostninger. Kontakt lokale
myndigheter hvis du vil ha mer informasjon om dette.

Andre land

Ta kontakt med lokale renovasjonsmyndigheter hvis du vil ha mer informasjon.
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2 Produktoversikt

Denne maskinen er ikke bare en vanlig kopimaskin. Den er en digital maskin som kan
brukes til & kopiere, fakse, skrive ut og skanne, avhengig av hvordan den er konfigurert.

Skjermbildene som vises i denne handboken, er hentet fra en maskin som er
konfigurert med alle funksjonene.

Innholdet pa skjermbildene kan variere noe avhengig av hvordan maskinen er
konfigurert, og hvilke innstillinger som er angitt. Navnet pa knappene og ikonene pa
skjermen kan ogsa variere pa bakgrunn av maskinkonfigurasjonen.
Maskinfunksjonene som beskrives i denne handboken, er imidlertid de samme.

Hvis du vil ha mer informasjon om tilgjengelige alternativer som ikke er beskrevet her,
gar du til Xerox' Internett-sted eller kontakter Xerox' salgsrepresentant.
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2 Produktoversikt

Komponentene i maskinen

Folgende illustrasjoner viser maskinens standardkomponenter og
tileggskomponenter.

Sett forfra
8
9
10
1
Nr. Komponent Funksjon

Tosidigmater

Mater automatisk originaler pa flere sider inn i maskinen.

2 Kontrollpanel Bestar av taster, indikatorlamper og en bergringsskjerm.
MERK: Hvis du vil ha mer informasjon, gar du til Kontrollpanel pa side 28.

3 Midtre mottaker Her leveres kopiene eller utskriftene med forsiden ned.

4 Pa/av-knapp Slar maskinen pa eller av.

5 Frontdeksel Apne dette dekslet nar du skifter forbruksartikler.

6 Magasin 1 og 2 Her legger du i papir.
MERK: Det valgfrie konvoluttmagasinet kan settes inn i &pningen for
magasin 1. Magasin 1, som er en standardkomponent, kan ikke benyttes
nar konvoluttmagasinet benyttes.

7 Dobbeltmagasinmodul Her legger du i papir. Disse magasinene kan monteres i tillegg til de to

(magasin 3 og 4) (valgfri) | standardmagasinene.

8 Venstre mottaker (valgfri) | Her leveres kopiene eller utskriftene med forsiden opp.

9 Automatisk tosidigmodul | Kopierer eller skriver ut automatisk pa begge sider av arket.

10 | Magasin 5, spesialmag. Bruk dette magasinet nar du kopierer eller skriver ut pa papir som ikke er

standard (for eksempel tykt papir og annet spesialmateriale) som ikke kan
legges i magasin 1 til 4.
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Komponentene i maskinen

Nr. Komponent Funksjon
11 | Stormagasin (valgfritt) Her kan du legge i opptil 2000 ark med standardpapir pa 80 g/m?i A4- eller
B5-format som mates med langsiden farst.
12
5
— 6
* — R
N 8
14 NN N L — :
m RN L= il
16 | X © A2 N 10
=
— (
17 = ‘ 11
S N [ S
N V<
/’
N >
v
19 AN\ g/
\ —
S \\\ = ——
Nr. Komponent Funksjon
1 Magasinfeste Bruk dette festet nar ustiftet A4-papir KSF eller B5-papir LSF leveres til
(kontoretterbehandler LX) mottakeren pa kontoretterbehandler LX.
MERK: Hvis du vil ha informasjon om hvordan du bruker magasinfestet,
gar du til Feste magasinfestet til kontoretterbehandler LX (valgfri) pa
side 36.
2 Glassplate Brukes til en enkelt original eller en innbundet original.
3 Heftemodul (valgfri) Lager stiftede kopier eller utskrifter med en brett, slik at det blir enkelt &
(kontoretterbehandler LX) brette dokumentet.
4 Sidedeksel heftemodul Apne dette dekslet nar du skifter heftestiftkassettene.
(kontoretterbehandler LX)
5 Heftestiftkassett Stiftkassetter for hefteproduksjon. Heftemodulen inneholder to
(kontoretterbehandler LX) stiftkassetter.
6 Toppdeksel Apne dette dekslet nar du avklarer papirstopp.

(kontoretterbehandler LX)
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2 Produktoversikt

Nr. Komponent Funksjon

7 Mottaker pa etterbehandler | Hit leveres jobber som er ferdigbehandlet av kontoretterbehandler LX.
(kontoretterbehandler LX)

8 Falseenhet Lager en fals pa hvert ark slik at det er enkelt & brette arkene.
(kontoretterbehandler LX)

9 Stiftkassett Inneholder stifter.
(kontoretterbehandler LX)

10 | Frontdeksel Apne dette dekslet nar du avklarer papirstopp eller fyller stifter.
(kontoretterbehandler LX)

11 Kontoretterbehandler LX Stifter eller huller kopier eller utskrifter.
(valgfri)
12 | Originalmaterglass Her skannes originalene.
13 | Toppdeksel for transport Apne dette dekslet nar du avklarer papirstopp eller fyller stifter.

(kontoretterbehandler LX)

14 | Hullemaskin Huller kopier eller utskrifter.
2 0g 3 hull, 2 og 4 hull eller
4 hull (valgfri)
(kontoretterbehandler LX)

15 | Hullemaskinbeholder Samler de utstansede bitene.
(kontoretterbehandler LX)

16 | Fargepulverkassett Inneholder fargepulver (pigmentene som danner bildet).
17 | Trommelkassett Inneholder fotoreseptoren.
18 | Frontdeksel for transport Apne dette dekslet nar du skal tamme hullemaskinbeholderen.

(kontoretterbehandler LX)

19 | Dobbeltmagasinmodul med | Her legger du i papir. Disse magasinene kan monteres i tillegg til de to
stor kapasitet (magasin 3 standardmagasinene.
og 4) (valgfri)
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Komponentene i maskinen

Nr.

Komponent

Funksjon

Midtre mottaker
(integrert
kontoretterbehandler)

Her leveres kopier eller utskrifter.

Integrert
kontoretterbehandler
(valgfri)

Her stiftes kopier eller utskrifter.

Toppdeksel
(integrert
kontoretterbehandler)

Apne dette dekslet nar du avklarer papirstopp.

Frontdeksel
(integrert
kontoretterbehandler)

Apne dette dekslet nar du fyller stifter eller avklarer stopp i stifteren.

Stiftkassett
(integrert
kontoretterbehandler)

Inneholder stifter.

Sokkel
(valgfritt)

Stotter hovedenheten.

Sett bakfra

3
4
5
6
Nr. Komponent Funksjon
1 Line 1 Brukes nar du skal kople maskinen til en telefonlinje.
2 TEL Brukes nar du skal kople maskinen til en telefon. Det er mulig denne ikke
leveres, avhengig av land.
3 Kontakt for eksternt Bruk denne kontakten nar du skal kople maskinen til en enhet fra

grensesnitt

tredjepartsleverandor (for eksempel en enhet for tilgangskontroll, et
myntapparat eller en kortleser).

MERK: Et eksternt grensesnitt er et valgfritt grensesnitt som statter flere
salgsmuligheter, og kan bestilles via Xerox Custom Application Service.
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2 Produktoversikt

Nr. Komponent Funksjon

4 10Base-T/100Base-TX- | Brukes nar du skal kople en nettverkskabel til maskinen.

kontakt

5 USB 2.0- Brukes nar du skal kople en USB-kabel til maskinen.

grensesnittkontakt

6 Kontakt Denne kontakten skal bare benyttes av teknikere.

7 Jordfeilbryter Slar automatisk av strammen dersom det oppstar stremlekkasje.

Kontrollpanel

| diagrammet nedenfor far du vite navnet pa og funksjonen til tastene pa
kontrollpanelet.
1 2 3 4 5 6
O M o _l l.
b b 5
S
S
<>@;}-—” | 9
<@—10
17 16 15 14 13 12 11
Nr. Enhet Funksjon

1 Regulator for lysstyrke Bruk denne regulatoren til a justere kontrasten pa bergringsskjermen.

2 Bergringsskjerm Viser meldinger og skjermknapper for de forskjellige funksjonene. Ta pa
skjermen for & fa tilgang til funksjonene.

3 <Logg inn/ut> Viser paloggingsvinduet for & ga inn i systemadministratormodus eller nar
Godkjenning/Kontering er aktivert. Hvis du trykker pa tasten en gang til etter
at du har logget deg pa, logges du av igjen umiddelbart.

4 Talltastatur Trykk pa disse tastene for a angi antall eksemplarer, passord og andre
tallverdier.

5 <Sprak> Med denne tasten kan du endre spraket som teksten pa skjermen vises pa.

6 <Strgmsparing> (tast/ Nar maskinen ikke er i bruk i et angitt tidsrom, aktiveres

lampe) streamsparingsmodus for & redusere strgmforbruket. Denne lampen lyser
nar maskinen er i stremsparingsmodus. Trykk pa tasten for & ga ut av
stremsparing.

7 <Slett alt> Nar du trykker to ganger pa denne tasten, tilbakestilles alle tjenester til
standardinnstillingene. Maskinen gar tilbake til standardinnstillingene nar
den slas pa.
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Maskintjenester

Nr.

Enhet

Funksjon

<Avbryt midlertidig>

Bruk denne tasten til & avbryte en jobb midlertidig, slik at en annen jobb kan
fa heyere prioritet. Tasten lyser mens den prioriterte jobben behandles.
Trykk pa tasten igjen nar den prioriterte jobben er ferdig, og den avbrutte
jobben fortsetter.

<Stopp>

Trykk pa denne tasten for a stanse en jobb. Hvis flere jobber behandles,
stanses alle sammen nar du trykker pa tasten. Du kan avbryte jobbene ved
a velge [Stopp] i vinduet Jobbstatus.

10

<Start>

Trykk pa denne tasten for & starte en jobb.

11

<Kortnummer>

Trykk pa denne tasten for a angi kortnumre.

12

<Slett> (C)

Trykk pa denne tasten for & slette en tallverdi eller det siste tallet som ble
angitt, eller erstatte gjeldende verdi med standardverdien. Tasten avbryter
ogsa jobber som er stanset.

13

<Oppringingspause>

Du bruker denne tasten til & sette inn en pause i et faksnummer.

14

<Maskinstatus>

Brukes til & vise et vindu der du kan sjekke maskinstatusen,
faktureringstelleverket og statusen til forbruksartikler, og skrive ut ulike
rapporter. Du bruker ogsa tasten nar du skal ga inn i
systemadministratormodus.

15

<Jobbstatus>

Viser et vindu der du kan sjekke fremdriften til aktive jobber eller vise
detaljert informasjon om fullfgrte jobber.

16

<Funksjoner>

Gar tilbake til forrige vindu nar vinduet Jobbstatus eller Maskinstatus vises.

17

<Alle tjenester>

Viser et vindu der du kan fa tilgang til alle tjenestene som er tilgjengelige pa
maskinen.

MERK: Tjenestene som vises i vinduet Alle tjenester, kan programmeres i
systemadministratormodus. Hvis du gnsker mer informasjon, slar du opp i
administratorhandboken.

Maskintjenester

Maskinen tilbyr ulike tjenester som du far tilgang til ved a trykke pa <Alle tjenester> pa
kontrollpanelet. Nedenfor finner du en beskrivelse av tienestene som er tilgjengelige pa

maskinen.

MERK: | denne handboken blir vinduet som vises nar du trykker pa <Alle tjenester>,
beskrevet som "vinduet Alle tjenester".

MERK: Systemadministratoren kan endre hvordan ikonene for tjenestene som vises i
vinduet, er ordnet.

1. Trykk pa <Alle tienester> pa
kontrollpanelet.

2. Velg gnsket funksjon i vinduet .
Alle tienester. e B

MERK: Bruk rullefeltet til & veksle
mellom vinduer.

Xerox WorkCentre 5230 A

‘;4 E-post

Internett-faks

? Skann til PC

Jobbflytsk jenvaer

z Skanning via

Skann til posthoks

Xerox WorkCentre 5230 A

@Send fra posthoks

G Lagret % Tilpassede
b programmering tjenester
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2 Produktoversikt

Kopi

Nar du velger denne tjenesten, kan du kopiere originaler pa forskjellige mater. Du kan
for eksempel forstarre eller forminske originaler, eller kopiere to eller fire separate
originalsider pa ett ark. Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp pa Kopiere pa
side 37.

E-post

Nar du velger denne tjenesten, kan du sende skannede dokumenter med e-post pa
forskjellige mater. Du kan for eksempel angi tettheten for skanning, eller spesifisere
filformatet som dokumentene skal lagres i. Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp
pa Skanne / sende via e-post pa side 111.

Internett-faks

Med Internett-faks kan du sende og motta fakser via Internett eller et internt nettverk.
Dermed reduseres overfgringskostnadene sammenliknet med bruk av vanlige
telefonlinjer. Nar du har skannet en original, kan du sende skannede data med e-post.
Du kan ogsa motta skannede data som e-postvedlegg nar de er sendt fra en maskin
som stetter Internett-faks. Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp pa Fakse pa
side 71.

Faks

Nar du velger denne tjenesten, kan du fakse dokumenter pa forskjellige mater. Du kan
for eksempel sende dokumenter som er forminsket eller forstgrret, eller spesifisere
mottakere ved hjelp av adresseboken eller korthumrene. Hvis du vil ha mer
informasjon, slar du opp pa Fakse pa side 71.

Serverfaks

Bruk denne funksjonen til & sende og motta bildedata ved hjelp av faksfunksjonene pa
en faksserver. Denne tjenesten kan ikke benyttes samtidig med tjenesten Faks eller
Internett-faks. Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp pa Fakse pa side 71.

Skanning via nettverk

Nar du velger denne tjenesten, kan du skanne originaler og lagre dem elektronisk pa
en filserver pa nettverket. For & kunne gjere dette ma du velge en jobbmal som er
tilordnet ulike parametere. Du kan hente de lagrede dokumentene ved a ga til
filserveren fra en PC. Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp pa Skanning via
nettverk i kapitlet Skanne / sende via e-post pa side 120 og Tjenester i kapitlet
CentreWare Internett-tjenester pa side 161.

Skann til PC

Nar du velger denne tjenesten, kan du skanne og lagre dokumenter pa bestemte
bestemmelsessteder ved hjelp av FTP- eller SMB-protokollen. Hvis du vil ha mer
informasjon, slar du opp pa Skann til PC i kapitlet Skanne / sende via e-post pa
side 121.

Skann til postboks

Nar du velger denne tjenesten, kan du lagre skannede konfidensielle dokumenter i en
privat postboks. Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp pa Skann til postboks i
kapitlet Skanne / sende via e-post péa side 120.
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Maskintjenester

Send fra postboks

Nar du velger denne tjenesten, kan du se, skrive ut eller slette dokumentene i en
postboks. Du kan ogsa endre eller oppheve kopling til et jobbflytskjema og benytte
jobbflytskjemaet som jobben er koplet til. Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp
pa Send fra postboks pa side 145.

Jobbflytskjemaer

Nar du velger denne tjenesten, kan du utfgre en rekke handlinger med skannede
dokumenter ved hjelp av et jobbflytskjema som er laget pa en nettverkstilkoplet
datamaskin. Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp pa Jobbflytskjemaer pa
side 153.

Tilpassede tjenester

Uavhengige programvareleverandgrer og partnere kan utvikle tilpassede programmer
som brukerne har direkte tilgang til, fra maskinen. Brukerne kan logge seg inn pa

maskinen og fa tilgang til funksjoner og alternativer som er utformet spesielt for deres
forretningsmessige behov. Under Xerox Extensible Interface Platform (XEIP) i kapitlet
Appendix i administratorhandboken far du vite hvordan du stiller inn denne funksjonen.

Lagret programmering

Her kan du lagre innstillinger du ofte bruker, som et program, og hente dem frem igjen
ved a trykke pa en eneste knapp. Denne tjenesten er ikke tilgjengelig i vinduet Alle
tienester som standard, men dette kan endres av systemadministrator. Hvis du vil vite
hvordan du kan vise tjenesten i vinduet Alle tjenester, slar du opp i
administratorhandboken eller spgr systemadministrator. Hvis du vil vite mer om denne
tienesten, slar du opp pa Lagret programmering pé side 157 eller kapitlet Setups i
administratorhandboken.
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Sla pa/av maskinen

Sla pa maskinen

Kontroller at maskinen er koplet til riktig stramforsyning, og at stagpslet er satt helt inn i
veggkontakten.

Det tar maksimalt 26 sekunder fra maskinen slas pa til den er klar til kopiering (varierer
avhengig av maskinkonfigurasjon).

1. Trykk pa <I> pa pa/av-knappen.

MERK: Hvis maskinen ikke starter, ma
du sjekke om RESET-knappen pa
baksiden av maskinen er utlgst
(trykket inn).

TEST-knapp
|
RESET-knapp

Sla av maskinen

Vent i minst fem sekunder etter at siste kopierings- eller utskriftsjobb er fullfart, far du
slar av maskinen.

Nar du slar av maskinen, vil den vaere pa i omtrent ti sekunder til. Det er fordi filer skal
lagres og avslaing forberedes. Deretter slas maskinen helt av. Pass pa at du ikke
trekker ut stremledningen umiddelbart etter at maskinen er slatt av.

MERK: Hvis maskinen slas av mens den behandler data som er lagret i minnet, kan
dataene ga tapt.

MERK: Vent i minst ti sekunder etter at skjermen er slatt av og maskinen er fullstendig
avslatt far du slar maskinen pa igjen.
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Jordfeilbryter

Jordfeilbryter

Hvis det registreres en feil i stremtilfgrselen, utlgses en jordfeilbryter automatisk pa
maskinen slik at stremtilfarselen kuttes. Hvis strammen er kuttet, ma du finne RESET-
knappen pa baksiden av maskinen. Hvis jordfeilbryteren er utlgst, har RESET-knappen
sprettet ut. Du gjenoppretter stremtilfarselen til maskinen ved a trykke pa RESET.

Trykk pa TEST fgr du begynner & bruke maskinen. Hvis jordfeilbryteren fungerer riktig,
spretter RESET-knappen ut. Hvis den gjer det, trykker du den inn igjen.

TEST-knapp
|
RESET-knapp

MERK: Hvis RESET-knappen spretter ut igjen nar du trykker den inn, eller hvis
stromtilfarselen ikke gjenopprettes nar du fglger denne fremgangsmaten, kontakter
du Kundesupport.

Stremsparingsmodi

Maskinen har en stremsparingsfunksjon som reduserer stramforbruket betydelig nar

maskinen ikke er i bruk. <Strgmsparing> er plassert gverst til hayre pa kontrollpanelet
og tennes nar stremsparingsfunksjonen aktiveres. Streamsparingsfunksjonen bestar av
fglgende modi:

» Lavt strgmforbruk = % ®
O O O ©
O L <
) N
p

g

©
E@ @

» Dvalemodus

N

<Strgmsparing>
(lampel/tast)

Lavt stremforbruk

Lavt streamforbruk aktiveres automatisk nar det ikke har vaert kopiert, fakset, skannet
eller skrevet ut pa en viss tid. | denne modusen er ikke bergringsskjermen aktivert, og
<Strgmsparing> lyser. Lavt stramforbruk avbrytes nar du trykker pa <Stremsparing>
pa kontrollpanelet, eller nar en faks- eller utskriftsjobb mottas av maskinen.
Standardinnstillingen fra fabrikken er 5 minutter, men den kan endres til mellom 2 og
60 minutter.
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Dvalemodus

Maskinen veksler automatisk til dvalemodus nar lavt stramforbruk har veert aktivert en
viss tid. Stremforbruket reduseres ytterligere i dvalemodus. | denne modusen er ikke
bergringsskjermen aktivert, og <Strgmsparing> lyser. Dvalemodus avbrytes nar du
trykker pa <Stremsparing> pa kontrollpanelet, eller nar en faks- eller utskriftsjobb
mottas av maskinen. Standardinnstillingen fra fabrikken er 5 minutter, men den kan
endres til mellom 2 og 60 minutter sa lenge denne innstillingen angir et lengre intervall
enn tidsinnstillingen for lavt stremforbruk. Perioden som er spesifisert for aktivering av
dvalemodus, regnes fra tidspunktet lavt stramforbruk blir aktivert pa maskinen.

MERK: Du finner flere opplysninger om hvordan du endrer standard tidsinnstillinger i
kapitlet Setups i administratorhandboken.

Modi

Bruk disse tastene til a vise vinduene der du kan velge funksjoner, overvake statusen
til jobbene og fa generell informasjon pa maskinen:

+ Alle tjenester

* Funksjoner

+ Jobbstatus

* Maskinstatus

MERK: Disse tastene har ingen funksjon nar maskinen er i

systemadministratormodus.
3¢ [}
\ obd 0
CCC g <Alle

tienester>
C ::: ©w <Funksjoner>
®

‘o
UUU
o | O@O B

<Jobbstatus>

<Maskinstatus>

Alle tjenester

Bruk denne tasten til a vise alle tjenestene som er tilgjengelige pa maskinen.
MERK: Systemadministratoren kan endre hvordan ikonene er ordnet pa skjermen.

1. Trykk pa <Alle tienester> pa
kontrollpanelet.

Xerox WorkCentre 5230 A

.Skann til posthoks @Send fra posthoks .Juhhflytsk jemaer
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Serieavbryting

Funksjoner

Bruk denne tasten for & ga tilbake til forrige vindu nar vinduet Jobbstatus eller
Maskinstatus vises. Det er mulig at forrige vindu ikke vises selv om du trykker pa denne
knappen, hvis du er i et av tjenestevinduene. | sa fall bruker du <Alle tjenester> til &
velge ansket tjeneste.

Jobbstatus

Bruk denne tasten til a sjekke fremdriften til en jobb eller vise loggen over og detaljert
informasjon om fullfgrte jobber. Den siste jobben vises gverst i listen. Bruk denne
tasten til & kontrollere, slette eller skrive ut lagrede dokumenter eller dokumenter i
postboksene pa maskinen. Hvis du vil vite mer, slar du opp i kapitlet Job Status i
administratorhandboken.

Maskinstatus

Bruk denne tasten til & sjekke maskinstatusen, telleverket og statusen til
forbruksartikler, og til & skrive ut ulike rapporter. Tasten brukes ogsa nar du skal ga inn
i systemadministratormodus. Hvis du vil vite mer, slar du opp i kapitlet Machine Status
i administratorhandboken.

Serieavbryting

Bruk denne funksjonen til midlertidig & stoppe den pagaende jobben slik at en
hastejobb kan startes.

MERK: Den aktive jobben stoppes pa et sted som passer godt.

1. Trykk pa <Avbryt midlertidig> pa =

3 [
kontrollpanelet. O @ @ @)
2. Angi kommandoene for den nye O -
jobben. O D,
3. Trykk pa <Start> pa o
kontrollpanelet. , © (D
: . O [O@QO =
4. Nar du skal starte jobben som n
ble avbrutt midlertidig, trykker du
pa <Avbryt midlertidig> om igjen

<Avbryt midlertidig>
og deretter pa <Start>. vbryt midlertidig

MERK: Jobber som avbrytes midlertidig, kan ikke prioriteres, frigis eller slettes i
utskriftskaen.
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2 Produktoversikt

Feste magasinfestet til kontoretterbehandler LX (valgfri)

Du bgr bruke dette festet nar ustiftet Ad-papir KSF eller B5-papir LSF leveres il
mottakeren pa etterbehandleren.

1. Ta ut magasinfestet fra
undersiden av mottakeren pa
kontoretterbehandler LX.

2. Fest det i magasinet slik

illustrasjonen viser. ﬁ

Resirkulert papir

Bruk av resirkulert papir er miljgvennlig og parviker ikke ytelsen i negativ retning. Xerox
anbefaler resirkulert papir med 20 prosent resirkulert innhold. Papir av denne typen kan
anskaffes fra Xerox eller andre leverandgrer av kontormateriell. Kontakt Xerox-

representanten din, eller ga til www.xerox.com hvis du vil ha mer informasjon om andre

typer resirkulert papir.
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3 Kopiere

Dette kapitlet inneholder informasjon om kopieringsvinduene og tilgjengelige
funksjoner.

MERK: Enkelte av funksjonene som er beskrevet i dette kapitlet, er tilleggsfunksjoner
som kanskje ikke er med i din maskinkonfigurasjon.

Fremgangsmate

| denne delen beskrives de grunnleggende trinnene du ma faglge nar du skal kopiere.
Felg trinnene nedenfor.

1. Legge i originalene — side 37

2. Velge funksjoner — side 39

3. Angi antall eksemplarer — side 40

4. Starte kopieringsjobben — side 40

5. Se statusen til kopieringsjobben — side 40

6. Stanse en kopieringsjobb — side 41

MERK: Hvis Godkjenning og Kontering er aktivert, kan det vaere at du ma angi en

bruker-ID og eventuelt et passord fer du kan bruke maskinen. Systemadministrator
kan gi mer informasjon om dette.

1. Legge i originalene

Du finner fglgende innmatingsomrader pa maskinen:

» Originalmateren — for en enkelt original eller originaler pa flere sider

» Glassplaten — for en enkelt original eller innbundne originaler

MERK: Maskinen har et glassplatedeksel hvis det ikke er montert en originalmater.

MERK: Standard originalformater registreres automatisk. Hvilke formater som kan
registreres, avhenger av hvilke papirformater som er spesifisert av
systemadministrator. Du finner flere opplysninger om hvordan du angir papirformater i
kapitlet Setups i administratorhandboken. Hvis originalformatet ikke er standard, eller
ikke registreres som et standardformat, blir du bedt om & sjekke originalen eller angi
originalformatet manuelt. Hvis du vil ha informasjon om hvordan du angir et
originalformat manuelt, slar du opp pa Originalformat pa side 51.
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3 Kopiere

Originalmateren

Her far du vite hvordan du legger originalene i originalmateren.
Originalmaterens maksimale kapasitet er som falger:

Dokument/type (tykkelse) Kapasitet
Tynt papir (38—49 g/m?) 75 ark
Vanlig papir (50-80 g/m?) 75 ark
Tykt papir (81-128 g/m?) 50 ark

Originalene kan ha en bredde pa 139,7-297 mm og en lengde pa 210—-432 mm.
Standardformatene er A5 KSF/LSF til Executive KSF/LSF. Pass pa at originalene er i
god stand og uten stifter og binders for du legger dem i.

MERK: Du reduserer muligheten for originalstopp hvis du bruker glassplaten til a
kopiere originaler som er brettet eller krallet.

MERK: Hvis du legger papirer med egendefinerte formater i originalmateren nar
originalformatfunksjonen er satt til [Automatisk registrering], kan det oppsta
papirstopp. | slike tilfeller anbefales det at du oppgir et egendefinert papirformat. Hvis
du vil ha mer informasjon, slar du opp pa Originalformat péa side 51.

Du kan skanne en original med ulike formater fortilgpende fra originalmateren. Legg
originalene mot det gverste hjgrnet av materen.

Hvis du vil ha informasjon om hvordan du kopierer en original som bestar av ulike
formater, fra originalmateren, slar du opp pa Blandede originalformater pa side 52.

1. Foar du legger originalene i
materen, ma du fjerne alle stifter
0g binderser.

2. Legg originalene pent i materen
med forsiden opp, slik at de
ligger helt inntil venstre kant av
materen. Den fgrste siden skal
ligge overst, med toppen mot
baksiden eller den venstre siden
av maskinen.

3. Juster stottene slik at de sa vidt bergrer kantene av originalene.

Nar [Automatisk magasinvalg] er valgt under [Papirmagasiner], velger maskinen
automatisk et magasin som inneholder samme format som originalene. Valgt magasin
og papirformatet og papirorienteringen i dette magasinet vises pa skjermen.

MERK: Denne funksjonen er tilgjengelig nar maskinen finner et magasin med papir
som passer. Hvis ingen magasiner er aktuelle, velger du et magasin manuelt eller
bruker magasin 5 (spesialmagasinet). Hvis du vil ha mer informasjon om hvordan du
velger et magasin, slar du opp pa Papirmagasiner pa side 43.
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Fremgangsmate

Glassplaten
Her far du vite hvordan du legger en original pa glassplaten.

Glassplaten brukes til en enkelt original eller en innbundet original med en bredde pa
opptil 297 mm og en lengde pa opptil 432 mm.

MERK: Se etter at skjermen er klar far du legger originalen pa glassplaten. Hvis du
legger originalen pa glassplaten for skjermen er klar, risikerer du at papirformatet ikke
registreres korrekt.

1. Loft opp materen eller
glassplatedekslet.

2. Legg originalen med forsiden
ned helt inntil pilen som er
plassert nesten gverst til venstre
pa glassplaten.

3. Senk materen eller
glassplatedekslet.

2. Velge funksjoner

MERK: Hvilke funksjoner som vises i vinduene, kan variere avhengig av hvordan
maskinen er konfigurert.

1. Trykk pa <Alle tienester> pa - y ®
kontrollpanelet. O O O O
P . <P

@) © ¢
<>

&>

‘D ©

<Alle tienester> <Slett alt>

2. \Velg [Kopi] i vinduet Alle

Xerox WorkCentre 5230 A

tjienester. = —
"l’d ! E-post __ } Internett-faks
(EEg)) Skanning via @Skann il PC
MERK: Hvis God k] ennin g og Y Send fra posthoks B uobbiytskjomaer

Kontering er aktivert, kan det veere
at du ma angi en bruker-ID og eventuelt et passord. Hvis du trenger hjelp, kontakter
du systemadministratoren.
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3 Kopiere

3. Angi de funksjonene du vil ha, i hver kategori. Hvis du velger [Mer], velger du
[Lagre] for a bekrefte valgt funksjon eller [Avbryt] for & ga tilbake til forrige vindu.

Her finner du informasjon om tilgjengelige funksjoner i hver kategori:
Kopiere — side 41

Bildekvalitet — side 48

Justering av oppsett — side 50

Leveringsformat — side 55
Jobber — side 66

3. Angi antall eksemplarer

Maksimalt antall kopier er 999.

1. Bruk talltastaturet til & angi hvor -

% 2]
mange eksemplarer du vil ha. O @ @ O
Antallet du angir, vises gverst il ) >
hgyre pa skjermen. =5 ©‘“
o PaRS Tuv wxvz @
MERK: Hvis du vil endre antallet, 'S @
trykker du pa <Slett> og angir riktig ° 0
Il ~ i -
antall. E@ @@ - e
4. Starte kopieringsjobben
1. Trykk pé <Start> pé e 3 )
kontrollpanelet. Hver enkelt O O O O
original skannes. Antall ) <>
eksemplarer som star igjen, <>
vises gverst til hgyre pa O
i
Skjermen. O@ @ <Start>
O OO =

Hvis originalmateren eller glassplaten er klar, kan du skanne neste original eller
programmere neste jobb mens kopieringen pagar. Du kan ogsa programmere neste
jobb mens maskinen varmes opp.

5. Se statusen til kopieringsjobben

1. Tl'ykk pé <Jobbst_atus> pé . Altive jobber \Fullfﬁrle jobber \Js[.'mn:e".;(mr ‘ Sksr‘l]\rr" B ;:‘l;l:er I \;.lsm,ru:.::;
kontrollpanelet slik at kategorien | ¢ e Nawn Status
[Aktive jobber] vises. I - T S ] -
o2 - Fil 123 00002 Fullfert med fel
|DDE = FTP-overfaring 00003 Slattat
004 - Fakssending 00005 it av

Du far se kopieringsjobben som ligger i kaen. Hvis jobben ikke ligger i kgen, kan den
allerede veaere behandlet.

Hvis du vil vite mer, slar du opp i kapitlet Job Status i administratorhandboken.
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6. Stanse en kopieringsjobb

Falg trinnene nedenfor nar du skal avbryte den aktiverte kopieringsjobben manuelt.

1. Trykk pa <Stopp> pa

e 3 [}
kontrollpanelet hvis du vil stanse O O O @)
gjeldende kopieringsjobb. O @
@) N
= (o <Stopp>
ﬁ
O (@)
2. Trylfk gventuelt pé <J0bb'StatUS> Aktive jobber \Fullfﬁrte johber \JS‘;I;L?:&;;(?:; ‘ Sksr:]\'r11 u‘tr ;:::er l ii_ejrn?:;:;
for & vise kategorien [Aktive 4 For Nawn Status
jobber]. Trykk pa <Funksjoner> | {f g T -
for a gé ut av [Aktlve jObber]. oo3_- FTP-overfaring 00003 Siettet
L. o0 - Fakssending 00005 SlEt av
3. Velg [Avbryt] i vinduet [Stopp/ =

pause] for a slette den stansede
kopieringsjobben.

MERK: Velg [Fortsett] i vinduet [Stopp/pause] for a gjenoppta jobben.

Kopiere

| denne delen beskrives funksjonene i kopieringsvinduet. Hvis du vil ha informasjon om
tilgjengelige funksjoner, slar du opp pa felgende:

Forminsk/forstarr — side 41

Papirmagasiner — side 43

1-sidig/2-sidig kopiering — side 44

Levering — side 45

1. Trykk pé <A”e tjenester> pé HKopier \Bildekvalitet \i@ﬁz}aﬁ:ﬂ \If.s::ﬁ;i:lgs- \Jubher
kontro”panelet. Forminsk/forstgrr Papirmagasiner 1-sidig/2-sidig kopiering  Levering
. 100% . Auto. ragasinvaly . 1= T-sidig . Sortert
2. Velg [Kopl] pé Skjermen (D Autorriatisk % (D 1= ALl (D 1-> 2-sidig Q 1 stift @}
@D 0% A3-as | (D 2w AID @ 2-2-idyg (D Falsing..
3. Angl onsket funksjon. @D 0% A3-ad | (D Iwmasx s | (D Mer () Hefteprodukson
(D Mer... (D Mer... Q Hulling og rmer

4. Velg [Lagre].

Forminsk/forstorr
Med denne funksjonen kan du forminske eller forstarre kopiene med mellom 25 og 400
prosent.
1_ Velg [Form i nsk/forst@ rr] i Kopier \ Bildekvalitet \ ﬂ,psp(::,:g \ %s:l;;ilngs' \ Jobher
V|nduet [KOp'er] Forminsk/forsterr Papirmagasiner 1-sidiy/2-sidiy kopiering  Levering
. 100% . Auto. magasinvaly . 1= T-=idig . Sortert
Q Automatisk % Q = A40 Q 1= 2-sidig Q 1 stift ]
G 0% A3=A5 | (0D 2u A3D G 2 2sidy O Falsing
G 0% A3=ad | () 3w ST | (D) Mer (D Hefteprodhiksjon
Q Mer. Q Mer. Q Hulling og rmer
Mer

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Forminsk/forstarr]. Hvis du vil ha mer
informasjon, slar du opp pa Vinduet [Forminsk/forstarr] pa side 42.
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3 Kopiere

Vinduet [Forminsk/forstorr]

Her far du flere alternativer for & forminske eller forstarre kopiene.

MERK: Alternativene som vises i vinduet, varierer avhengig av de valgte
papirformatene.

P ro pO rSj ona I % Forminsk/forstgm [ Avbryt ] Lagre

» Tekstboks — her kan du angi en @ P00 @ Qo Q&}/Zé? QEEE::
D @ O

gjengivelsesprosent ved hjelp av Oumm v |+ o Q}f}fm
rulleknappene. Du kan ogsa angi S e

verdien ved & trykke pa QE{%EQ? Qzﬁj%gg Qé‘g’éﬁf
tekstboksen og bruke

talltastaturet pa kontrollpanelet. Verdien kan vaere pa mellom 25 og 400 prosent i
trinn pa en prosent.

* 100% — kopiene far samme format som originalen.

* Autom. % — originalsiden forminskes/forstgrres automatisk, slik at den far plass pa
valgt papirformat.

» Forhandsinnstillinger — her kan du velge mellom sju forhandsinnstilte
gjengivelsesprosenter. Forhandsinnstillingene angis av systemadministrator.

Uavhengig X- og Y-%

Med dette alternativet kan du angi en gjengivelsesprosent for bredden og lengden hver
for seg fra 25 til 400 prosent i trinn pa en prosent.

* Bredde - X %, Lengde - Y % — her kan du angi gnsket gjengivelsesprosent for
bredde og lengde ved hjelp av rulleknappene. Du kan ogsa angi verdiene ved a
trykke pa tekstboksene og bruke talltastaturet pa kontrollpanelet. Verdiene kan
vaere pa mellom 25 og 400 prosent i trinn pa en prosent.

+ Fast X- og Y-% — her angir du samme gjengivelsesprosent for bredde og lengde
samtidig.

* Bredde: 100 %, Lengde: 100 % — angir gjengivelsesprosenten for bade bredde og
lengde til 100 prosent.

* Automatisk — angir automatisk gjengivelsesprosenten for bredden og lengden hver
for seg, slik at hele sidebildet far plass pa papiret.

* Kopier alt X- og Y-% — brukes til & aktivere [Automatisk] og forminske originalsiden
noe mer enn gjengivelsesprosenten tilsier, slik at hele siden far plass pa arket.

* Bredde: 50 %, Lengde: 100 % — angir gjengivelsesprosenten for bredden til 50
prosent og for lengden til 100 prosent.

MERK: Alternativene ovenfor vises nar papirformatet er angitt til [A-/B-serien]. Hvis
[Tommeserien] eller en annen papirformatserie er valgt, vises andre alternativer. Du
finner flere opplysninger om hvordan du endrer papirformatserien i kapitlet Setups i
administratorhandboken.

MERK: Nar du velger [Autom. %], velges magasin 1 automatisk, selv om [Automatisk
magasinvalg] er valgt under [Papirmagasiner].
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Papirmagasiner

Tilgjengelige papirmagasiner vises pa skjermen sammen med forhandsinnstilt
papirformat og orientering for hvert magasin.

Nar formatet eller materialtypen i magasinet endres, ma magasinet programmeres pa
nytt av systemadministrator slik at innstillingene samsvarer med materialet som ligger
i magasinet. Kontakt systemadministratoren hvis du vil vite mer om hvordan magasinet
programmeres pa nytt.

Du finner flere opplysninger om hvilke formater og materialtyper som stgttes av
maskinen, i kapitlet Paper and Other Media i administratorhandboken.

1 L Ve I g e n forh é n d S I n n Stl It kn a p p Hopier \ Bildekvalitet \ Oppsett- \ Leverings- \ Johber
. justering format
eller [M e r] for fun kS] onen Forminsk/forstsrr Papirmagasinerj ! 1-sidig/2-sidig kopiering  Levering
H H H H . 100% . Auto. ragasinvaly . 1= T-sidig . Sortert
[Pap!rmagasmer] i vinduet (D Automatisk % D = D @ 1~ 2sidig @ 1.t al
[Kopier]. @ s0n az-ms | (D 2w A3 @ 22y (D Fasing
@ 0% A3-ad | (D Imasxrs | (D Mer (& Hefteproduksjon -
(D Mer... (D Mer... (D Hulling oy rrer
Mer

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Papirmagasiner]. Hvis du vil ha mer
informasjon, slar du opp pa Vinduet [Papirmagasiner] pa side 43.

Vinduet [Papirmagasiner]

Her kan du velge et papirmagasin blant de forhandsinnstilte magasinene, inkludert
magasin 5 (spesialmagasinet).

FOI'hé ndS i n nSti I I i nger Papirmagasiner Avbryt ] Lagre
i i Magas. % fullt Papirformat Papirtype Papirfarge

Du kan velge et papirmagasin blant -
de tre som er forhandsinnstilt av EE—— s s o 4

. e 85 x 1t SVarlig Rosa
systemadministrator. - R 0 e —
MagaSInnummer, paplrformat Og |52| R Auto. formatreg Yanlig B -
papirorientering vises for alle
magasinene.
5->

Viser vinduet [Magasin 5] nar et papirformat og en papirtype ikke er forhandsinnstilt av
systemadministrator. Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp pa Vinduet [Magasin 5]
pa side 43.

Automatisk magasinvalg

Med dette alternativet kan du automatisk velge et magasin som passer, pa bakgrunn
av originalformat, gjengivelsesprosent og andre aktuelle innstillinger.

MERK: Nar [Papirmagasiner] er angitt til [Automatisk magasinvalg], angis automatisk
[100%] for [Forminsk/forstarr], og du kan ikke velge [Autom. %].

Vinduet [Magasin 5]

Du kan midlertidig bruke magasin 5 (spesialmagasinet) til papir som ikke er tilgjengelig
fra magasin 1-4. En bunke pa opptil 10 mm (omtrent 95 ark pa 80 g/m?) kan legges i
magasin 5 (spesialmagasinet) om gangen.
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3 Kopiere

Pa p i rfO I'm at Magasin 5 Avbryt ] Lagre

Papirformat Papirtype

» Auto. formatreg. — registrerer @
papirformatet automatisk. ? . et
[

O Standardformat revark

tandard

+ Standardformat — brukes til & vise QN i
forhandsinnstilte papirformater pa i
skjermen og til & velge papirformat. Forhandsinnstillingene angis av
systemadministrator.

asirkulert

» Tilpasset format — brukes til & spesifisere bredden og lengden pa papirformatet i
trinn pa 1 millimeter, ved hjelp av rulleknappene. Gyldige omrader for formater er
henholdsvis 89—297 mm for bredden og 99-432 mm for lengden.

Papirtype

De forhandsinnstilte papirtypene vises pa skjermen, slik at du kan velge gnsket
papirtype. Forhandsinnstillingene angis av systemadministrator. Innstillingene er
midlertidige og gjelder bare for den aktuelle kopieringsjobben.

1-sidig/2-sidig kopiering

Med denne funksjonene er det mulig & lage ensidige eller tosidige kopier fra ensidige
eller tosidige originaler, automatisk.

MERK: Fgr du kan bruke denne funksjonen ma du spesifisere orienteringen til
originalen under [Originalens orientering] i vinduet [Justering av oppsett].

MERK: Det er ikke mulig & lage tosidige kopier ved bruk av fglgende papirtyper:
transparenter, tynt papir, tykt papir, etiketter, omslagsmateriale og papir som allerede
har trykk pa én side.

1. Velgen forhandsmqstﬂt knapp [ foper N E e e
e”er [Mer] for funksjonen [1 - Faminskt‘fursmrr Pairmagasiner 1%{2-5“‘@ kopiering Laering
. g . g . . . . n0% Auto. magasinvalg 1= T-sidig Sortert
Sldlglz-SIdlg koplerlng] I Vlnduet Q Automatisk % Q = A40) Q 1= 2-sidig Q 1stift @l
[Kopier]_ D s0% a3-a5 | (D 2w 420 D 2= 2y @ Fasing
@D 0% r3mar | () 3@ asx D | (O Mer (G Hefteprodukson
Q Mler. Q Mer. Q Hulling og mer
Mer

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [1-sidig/2-sidig kopiering]. Hvis du vil ha
mer informasjon, slar du opp pa Vinduet [1-sidig/2-sidig kopiering] pa side 44.

Vinduet [1-sidig/2-sidig kopiering]

Hvis du velger dette alternativet, kan du velge alternativer for 1-sidig/2-sidig kopiering,
materetning og originalens orientering.

MERK: Nér dU erkef g|aSSp|aten tll 1-sidig/2-sidig kopiering [ Avbryt ] Lagre
[1 = 2-sidig] eller [2 = 2-sidig], vises

en melding pa maskinen nar du kan gmﬁmg [[] morer baksite @_) IB

1= T-sidig

skanne neste original.

2= 2-sidig

Q 2= 1sidig

Med dette alternativet far du ensidige kopier fra ensidige originaler.

1 - 1-sidig
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Levering

1 - 2-sidig
Med dette alternativet far du tosidige kopier fra ensidige originaler.

2 - 2-sidig
Med dette alternativet far du tosidige kopier fra tosidige originaler.

2 - 1-sidig
Med dette alternativet far du ensidige kopier fra tosidige originaler.

Roter bakside
Merk av for dette alternativet hvis du vil snu trykket pa baksiden av kopiene opp ned.
MERK: Dette alternativet er tilgjengelig for alle innstillinger bortsett fra [1 = 1-sidig].

Med denne funksjonen kan du sortere de ferdige dokumentene. Hvis en valgfri
etterbehandler er montert, kan du ogsa stifte, hulle og/eller false dokumentene. Du kan
velge hvor stiftene og/eller hullene skal plasseres.

MERK: Funksjonene som vises pa skjermen, avhenger av om en etterbehandler er
montert pad maskinen, om den monterte etterbehandleren er en kontoretterbehandler
LX eller en integrert kontoretterbehandler, og hvilke alternativer som er installert pa
etterbehandleren.

MERK: Huvis riktig papirformat ikke ligger i maskinen nar stifting og/eller hulling velges
for en kopierings- eller utskriftsjobb, kan det oppsta en papirformatfeil. Hvis dette skjer,
har dokumentene som allerede er ferdige og ligger i etterbehandleren, feil format. Hvis
det vises en melding pa skjermen om at papiret i et magasin er annerledes enn
innstillingene, apner du toppdekslet pa etterbehandleren og fierner papiret som har
feil format. Deretter legger du papir med riktig format i magasinet og starter jobben pa
nytt. Hvis du bare skifter ut papiret i et magasin og fortsetter jobben uten a fijerne
dokumentene med feil format i mottakeren pa etterbehandleren, blir de nye
dokumentene med riktig format stiftet og/eller hullet sammen med disse
dokumentene.

1. Velg en forhandsinnstilt knapp Hopier = e
eller [Mer] for funksjonen Faminskffurslﬁrr Pairmagasiner 1%12&&5 kopiering Laering
. . . . 100% Auto. magasinvaly 1= T-sidig Sortert
[Levermg] i vinduet [KOpler]. (D Autormtisk % D = D @ 1~ 2-idg D 1.t ]
A\ . . ° @D 0% a3~as | (0D 2w AID @D 22y D rasing.
MERK: Vinduet til thre vises nar @D 0% A3-ad | (D Iwmasx s | (D Mer () Hefteprodhiksjon
kontoretterbehandler LX er montert. | & we D . D Hiling og mer

Hvis den integrerte
kontoretterbehandleren er montert, eller det ikke er montert noen etterbehandler, ser
vinduet annerledes ut.

Sortert

Brukes til & skrive ut valgt antall kopisett med samme siderekkefglge som originalene.
Andre sorteringsalternativer er tilgjengelige i vinduet [Levering]. Hvis du vil ha mer
informasjon, gar du til Vinduet [Levering] pa side 46.

1 stift

Kopiene stiftes sammen med en stift i gverste venstre hjgrne. Andre stiftealternativer
er tilgjengelige i kategorien [Levering]. Hvis du vil ha mer informasjon, gar du til Vinduet
[Levering] pa side 46.
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Falsing

Viser vinduet [Falsing] der du kan velge et falsealternativ for kopiene.

MERK: Nar du kopierer en original ved hjelp av denne funksjonen, venter dus til
kopieringsjobben er ferdig for du tar kopiene ut av mottakeren.

* Ingen falsing — deaktiverer falsefunksjonen.

« En fals — lager en fals pa hvert kopiark slik at det er enkelt & brette det.

Hefteproduksjon

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Hefteproduksjon] Denne funksjonen er
den samme som [Hefteproduksjon] i kategorien [Leveringsformat]. Hvis du vil vite mer,
gar du til Hefteproduksjon pé side 55.

Hulling og mer
Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Levering]. Hvis du vil ha mer
informasjon, slar du opp pa Vinduet [Levering] pa side 46.

MERK: [Hulling og mer] vises nar kontoretterbehandler LX er montert. Hvis den
integrerte kontoretterbehandleren er montert, eller det ikke er montert noen
etterbehandler, vises [Mer] i stedet.

Vinduet [Levering]

Her kan du velge hvor stiftene og/eller hullene skal plasseres, mottaker og hvordan
kopiene skal sorteres.

MERK: Vinduet til hgyre vises nar Lovering [ Ay e
Papirmagasiner Stiftin Hulling Sortering
koptorette_rbehandler LX er montert. [:"IAfia mageeinalg .“Wﬂ it @ ooy | @ s
Hvis den integrerte @ 0| @ 2 @ ueoren
kontoretterbehandleren er montert, @z O | @ 30 M?(“” shllark
eller det ikke er montert noen Qa0 e [ e s

etterbehandler, ser vinduet
annerledes ut.
Papirmagasiner

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Papirmagasiner]. Velg et papirmagasin
for kopieringsjobben.

Stifting

Brukes til a angi hvor stiften(e) skal plasseres.

* Ingen stifter — brukes til & deaktivere funksjonen.

+ 1 stift — kopiene stiftes sammen med en stift i gverste venstre hjgrne.

» 2 stifter (venstre) — kopiene stiftes sammen med to stifter langs venstre kant.

+ 2 stifter (gverst) — kopiene stiftes sammen med to stifter langs toppen av arket.

MERK: Hvis den integrerte kontoretterbehandlerer er montert, eller det ikke er
montert noen etterbehandler, er ikke [2 stifter] (venstre) eller [2 stifter] (averst)
tilgjengelig.
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Hulling

Brukes til & angi hvor hullet eller hullene skal plasseres.

MERK: Hvis den integrerte kontoretterbehandlerer er montert, eller det ikke er
montert noen etterbehandler, er ikke [Hulling] tilgjengelig.

* Ingen hulling — brukes til & deaktivere funksjonen.

* 2 hull —lager to hull langs venstre kant av kopiene.

* 3 hull — lager tre hull langs venstre kant av kopiene.

* @verst — nar du velger [2 hull] eller [3 hull] og merker av her, far du to eller tre hull
langs den gverste kanten av kopiene.

MERK: Disse alternativene for hulling vises nar det er montert en hullemaskin som
kan lage to og tre hull. Hvis hullemaskinen for to og fire hull er montert, er de
tilgjengelige alternativene [Ingen hulling], [2 hull], [4 hull] og [Dverst]. Hvis
hullemaskinen for fire hull er montert, er de tilgjengelige alternativene [Ingen hulling],
[4 hull] og [Dverst].

Sortering

» Sortert — brukes til & skrive ut valgt antall kopisett
med samme siderekkefglge som originalene. To
eksemplarer av en tresiders original leveres for
eksempel i rekkefelgen 1-2-3, 1-2-3.

1,2,3

» Usortert — brukes til & fa bunker som hver bestar av
valgt antall eksemplarer av hver enkelt original. To
eksemplarer av en tresiders original leveres for
eksempel i rekkefglgen 1-1, 2-2, 3-3. Det er ikke
mulig a velge stifting nar [Usortert] er valgt.

- 3,3.
— 2,2.
1,1..

* Med skilleark — brukes til & skrive ut kopiene i bunker som hver bestar av et bestemt
antall eksemplarer av hver original, med et skilleark mellom hver bunke. Velg
[Papirmagasiner] for & angi papirmagasinet som inneholder skillearkene. Det er ikke
mulig a velge stifting nar [Med skilleark] er valgt.

Mottaker

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Mottaker]. Her kan du velge mottaker for
kopieringsjobben.
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Bildekvalitet

| denne delen far du vite hvordan funksjonene som brukes til & justere kopikvaliteten,
fungerer. Hvis du vil ha mer informasjon om tilgjengelige funksjoner, slar du opp pa
folgende:

Originaltype — side 48

Bildealternativer — side 49

Bakgrunnsfjerning — side 49

1. Trykk pa <Alle tjenester> pa Hopier 1 Bidekvaiitet \?u"s‘iiﬁ‘n‘;, \%ﬁ,",ﬁif?”s' \Jubher
kontrollpanelet.  Orighnaltype..  Bidealemativer.. @ Bakgrunnsf jonin..
2. Velg [Kopi] pa skjermen. a= Bz @
3. Velg kategorien [Bildekvalitet].
4. Angi gnsket funksjon.
5. Velg [Lagre].
Originaltype

Med denne funksjonen kan du fa optimal bildekvalitet ved & velge typen original du skal
kopiere.

1. Velg [Originaltype] i vinduet P S
[Bildekvalitet]. STM

2. \Velg @nsket alternativ. @ s Q v

3. Velg [Lagre]. Q - Q p:pﬁt P4 giennomsiktig

Tekst

Bruk dette alternativet til & kopiere originaler som bestar av bare tekst, nar det er viktig
at teksten vises tydelig.

Foto og tekst

Bruk dette alternativet nar du skal kopiere originaler som bestar av bade tekst og
fotografier. Tekst og fotografier identifiseres automatisk, og riktig kvalitet velges for
hvert omrade.

Foto
Bruk dette alternativet til & kopiere originaler som bestar av bare fotografier.

Lys tekst

Bruk dette alternativet nar du skal kopiere originaler som har svak tekst, f.eks. som er
skrevet med blyant.

Tekst pa gjennomsiktig papir
Bruk dette alternativet til & kopiere originaler pa gjennomsiktig papir.

MERK: [Tekst pa gjennomsiktig papir] er bare tilgjengelig nar [Systeminnstillinger] >
[Innstillinger for kopieringstjenesten] > [Kopieringskontroll] > [Originaltype —
Gjennomsiktig papir] er aktivert.
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Bildekvalitet

Bildealternativer

Med denne funksjonen kan du regulere lysstyrken og skarpheten ved kopiering.

1. \Velg [Bildealternativer] i vinduet [ Gisatematver [ Avbyt J_ o
[B | I d e kva I |tet] i Lysere/megrkere Skarphet

@ Iykere E
Med denne funksjonen kan du justere kopieringstettheten i sju nivaer fra [Lysere] til

[Markere]. Tettheten gker nar du velger et niva neert [Mgrkere], og reduseres nar du
velger et niva naert [Lysere].

2. \Velg ensket niva.
3. \Velg [Lagre].

IMerkere

<@he

Lysere/morkere

Skarphet

Med denne funksjonen kan du regulere skarpheten i fem nivaer, fra [Skarpere] til
[Mykere]. Kopiens konturer blir skarpere nar du velger et niva nzert [Skarpere], og
mykere nar du velger et niva neert [Mykere].

Bakgrunnsfjerning
Med dette alternativet skjules bakgrunnsfarger og at bildet skinner igjennom ved
kopiering.
MERK: Denne funksjonen deaktiveres nar du velger [Foto] i vinduet [Originaltype].
1- Velg [BakgrunnSfjel’ning] i Bakgrunnsfjerning [ Avbryt ] Lagre

Vlnduet [Blldekva“tet] ’ Denne funksjonen virker ikke nér Foto er valgt som Originaltype

2. Velg gnskede alternativer. Qmen e
3. \Velg [Lagre]. e“;:‘r"n; )

Ingen fjerning

Brukes til & deaktivere funksjonen.

Automatisk fjerning
Bakgrunnsfargene fiernes automatisk.
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Justering av oppsett

| denne delen far du vite hvordan funksjonene for justering av oppsett fungerer. Hvis
du vil ha mer informasjon om tilgjengelige funksjoner, slar du opp pa fglgende:

Kopiere bok — side 50

Tosidig bok — side 51
Originalformat — side 51
Kantfjerning — side 52

Flytting — side 52

Rotering — side 53

Inverter bilde — side 54
Originalens orientering — side 54

1. Trykk pa <Alle tjenester> pa
kontrollpanelet.

2. Velg [Kopi] pa skjermen.

3. \Velg kategorien
[Oppsettjustering]. Bruk

kategoriene til & veksle mellom

vinduene.

4. \elg ensket alternativ.

Kopiere bok

Kopier Bildekvalitet Oppsett- Leverings- Jobher
Jjustering format
< Kopiere hok... < Tosidig bok... < Originalformat...
Ay A D Automatisk registrering 1
< Kantf jerning... < Flytting... & Rotering...
Taoppdbunn: 2 rim Ingen flytting P& ved Autornatisk 2
Wenstresheyre: 2 mm
Kopier Bildekvalitet Oppsett- Leverings- Jobher
Jjustering format
< Inverter bilde... < Originalens orientering...
Warlig bilde Rette hilder 1
Positivt bilde
2

Bruk denne funksjonen til & kopiere motstaende sider i et innbundet dokument i riktig
rekkefglge ved hjelp av glassplaten. De to sidene blir kopiert pa to separate ark.

1. Velg [Kopiere bok] i vinduet
[Oppsettjustering].

2. \Velg gnskede alternativer.

3. Velg [Lagre].

Kopiere hok

[ Avbryt ] Lagre

@-
Wenstre side,
3 heyre

. Begye sider
O Bare venstre side
O Bare hayre side

Ilictf jerning

Leqq originalen
pd glassplaten

MERK: Motstaende sider i en innbundet original ma legges med vannrett orientering

pa glassplaten.

Av

Nar du velger dette alternativet, deaktiveres funksjonen.

Venstre side, sa hoyre

Nar du velger dette alternativet, kopieres begge sidene i en apen bok fra venstre mot

hayre.

* Begge sider — nar du velger dette alternativet, kopieres bade de venstre og heyre

sidene.

» Bare venstre side — nar du velger dette alternativet, kopieres kun de venstre sidene.

» Bare hgyre side — nar du velger dette alternativet, kopieres kun de hgyre sidene.
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Justering av oppsett

Midtfjerning

Ved hjelp av dette alternativet fijernes innbindingsomradet i midten av boken, slik at en
eventuell skygge unngas. Bruk rulleknappene til 8 spesifisere omradet som skal fjernes
fra midten av den apne boken. Du kan angi fra 0 til 50 mm i trinn pa en millimeter.

Tosidig bok

Med denne funksjonen kan du lage tosidige kopier i samme rekkefelge og med samme
bildeoppsett som den innbundne originalen, ved hjelp av glassplaten. Det settes
automatisk inn et blankt ark farst.

1. Velg [TOSIdIg bOk] | V|nduet Tosidig hok [ Avbryt ] Lagre
[Oppsettjustering]. Start. og siuttside. M (L e
. Av s0m vist
2. Velg gnskede alternativer. O o sarfa
Yenstre side,
3. \Velg [Lagrel. @ e

MERK: Denne funksjonen og [Kopiere bok] eller [Bygg jobb] kan ikke aktiveres
samtidig.

Av
Nar du velger dette alternativet, deaktiveres funksjonen.

Venstre side, sa hoyre

Nar du velger dette alternativet, kopieres begge sidene i en apen bok fra venstre mot
hayre.

Start- og sluttside

Viser et vindu der du kan angi hvilken side kopieringen skal starte fra, og hvilken side
den skal slutte ved. Sidene ma spesifiseres ved hjelp av de innbundne originalene.

Midtfjerning

Ved hjelp av dette alternativet fijernes innbindingsomradet i midten av boken, slik at en
eventuell skygge unngas. Bruk rulleknappene til 8 spesifisere omradet som skal fjernes
fra midten av den apne boken. Du kan angi fra 0 til 50 mm i trinn pa en millimeter.

Originalformat

Nar denne funksjonen benyttes, kan formatet til originalen registreres automatisk eller
velges fra en liste over forhandsinnstilte formater, eller du kan blande forskjellige
formater. Hvis et forhandsinnstilt format velges, kopieres originalen i henhold til det
spesifiserte formatet uavhengig av faktisk format.

1. Velg [Originalformat] i vinduet Orginalformat Ayt ] Toge
. . Standardformater
[OppsettjUSte rlng] . Q Auto. registrering -~
2. \elg gnsket alternativ. [ N .
andedle A
3. Velg [Lag re] ) Q E!ig\r?alc:’ormater A5 -

Automatisk registrering

Nar du velger dette alternativet, registreres formatet til originaler med standardformat
automatisk.
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3 Kopiere

Manuelt format

Du kan angi originalformatet ved hjelp av de elleve forhandsinnstilte
standardformatene i staende eller liggende format, eller velge et tilpasset format med
en lengde pa 15 til 297 mm og en bredde pa 15 til 432 mm. Forhandsinnstillingene
angis av systemadministrator.

Blandede originalformater

Her kan du angi om du vil kopiere forskjellige originalformater i samme jobb. Formatene
registreres automatisk, og hvert dokument kopieres med samme format som
originalen. Legg originalene med forskjellig format i originalmateren. Sgrg for at de
venstre hjgrnene ligger kant i kant.

MERK: Originaler med formatet 5,5 x 8,5 tommer og A5, ma legges inn med stdende
orientering.

MERK: Kontroller at orienteringen til originalene og innstillingen i [Originalens
orientering] i vinduet [Justering av oppsett] er den samme.

Kantfjerning

Flytting

Med denne funksjonen kan du fierne merke skygger og ugnskede merker, for
eksempel merker etter hulling, fra kantene av kopiene.

MERK: Kontroller at orienteringen til originalene og innstillingen i [Originalens
orientering] i vinduet [Justering av oppsett] er den samme.

1. Velg [Kantfjerning] i vinduet Rk kantorning Ayt ] Lo
[Justering av oppsett]. ot o
Alle kanter 060 0 ¢80 3 de yire margene
2. Velg gnskede alternativer. O = [ b e
Parallelle kanter
3. \Velg [Lagre]. @ o &
Alle kanter

Sletter like mye langs alle fire kantene av originalen. Hvis du ikke vil fierne noe langs
kantene, velger du [Parallelle kanter] og deretter 0,0 ved hjelp av rulleknappene.

Parallelle kanter

Her kan du angi hvor mye som skal fiernes langs @verste og nederste kant og/eller
venstre og hgyre kant. Opptil 50 mm kan slettes langs hver kant.

Med denne funksjonen kan du endre plasseringen av sidebildet pa kopien.

MERK: Kontroller at orienteringen til originalene og innstillingen for [Originalens
orientering] i vinduet [Oppsettjustering] er den samme.

MERK: Hvor mye sidebildet flyttes, avhenger av hvilket papirformat som ligger i
maskinen.

MERK: Nar [Blandede originalformater] velges, er det plasseringen av sidebildet pa
det fgrste arket som avgjer hvor mye sidebildet skal flyttes. Resten av sidebildene i
originalen flyttes like mye.
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Justering av oppsett

Rotering

1. Velg [FIytt'ng] | V|nduet Flytting [ Avbryt ] Lagre
[Justering av oppsett]. i Bakside

Ingen flytting 51 < 0 < 50 E0 € 0 < 50 @
[ggrn [
B0 &0 < B0 B0+ 0+ 50

[l | [

3. Velg [Lagre]. .Margﬂynmg @ D @ D D Speltvend

Ingen flytting

@)
ap
Bl

2. Velg gnsket alternativ. [ Yo

mictstilt

Nar du velger dette alternativet, deaktiveres funksjonen.

Automatisk midtstilt

Nar du velger dette alternativet, flyttes sidebildet automatisk til midten av kopien.

Margflytting

Nar du velger dette alternativet, flyttes sidebildet med angitt mengde opp eller ned og
til venstre eller hayre pa kopien. Du kan angi opptil 50 mm for begge malene.

Hvis maskinen er konfigurert for tosidig kopiering, kan du velge alternativene nedenfor
for bade forsiden og baksiden av kopiene.

» Forside — du kan flytte bildet pa forsiden og angi en forskyvning pa opptil 50 mm i
begge retninger ved hjelp av rulleknappene.

+ Bakside — du kan flytte bildet pa baksiden og angi en forskyvning pa opptil 50 mm i
begge retninger ved hjelp av rulleknappene.

» Speilvend forsiden — flytter automatisk bildet pa baksiden slik at det blir et speilbilde
av forsiden.

Med denne funksjonen kan du automatisk rotere sidebildet, slik at det far samme
orientering som papiret i magasinet.

1. Velg [Rotering] i vinduet Rotering Avbryt ] Laure
[Oppsettjustering]. O~ P e e
. apiret ndr du har valgt Autornatisk
2. Velg Qnsket aIternat'V_ O Alltid g ’r]nzfgasmva\g aller Aut?]matlak %
-

i b
3. Velg [Lagre] ) . i?lt:;l::atlak @
Av

Nar du velger dette alternativet, deaktiveres funksjonen.

Alltid pa
Sidebildet roteres automatisk slik at det far plass pa valgt papirformat.

Pa ved Automatisk

Sidebildet roteres automatisk slik at det far plass pa valgt papirformat. Denne
funksjonen er bare tilgjengelig nar du velger [Automatisk papirvalg] under
[Papirmagasiner] eller [Automatisk %] under [Forminsk/forstarr].
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3 Kopiere

Inverter bilde

Med denne funksjonen kan du speilvende sidebildet og skrive ut en invertert versjon av
sidebildet pa kopien.

1. Velg [I nverter bllde] | Vlnduet Inverter bilde [ Avbryt ] Lagre
[Oppsettj usterl ng] . Speilvend bilde Inverter bilde

Warlig bilde Positivt bilde
[2)+[Ez] [2)+[Ez]

Speilvend bilde Irwerter bilde

2. \Velg gnskede alternativer.
3. Velg [Lagre].

ON
ON

Speilvend bilde
Brukes til & speilvende sidebildet pa arket.
» Vanlig bilde — brukes til vanlig utskrift.

» Speilvend bilde — speilvender originalen pa kopien.

Inverter bilde
Brukes til a invertere sidebildet pa arket.
+ Positivt bilde — brukes til vanlig utskrift av sidebildet.

 Inverter bilde — lager en invertert versjon av originalen pa kopien. Alle sorte omrader
pa siden blir hvite og alle hvite omrader sorte.

Originalens orientering

Med denne funksjonen kan du spesifisere orienteringen til originalene. Orienteringen
ma angis fgr du velger [Flytting], [Kantfjerning], [Flere opp], [Gjenta bilde], [Stempler]
eller [Hefteproduksjon].

1. Velg [Orlglnalens Orlente rlng] | Originalens orientering Avbryt ] Lagre
Vind uet [Justering av Oppsett] . Originalens orientering brukes til & informere
maskinen om originalens orientering pa papiret
) o a Rette bilder nér du legger den i originalmateren eller pi
2. Velg Qnsket alte rnatIV. g\assplalem Maskinen bruker denne informas jonen _m
& bestemme nayaktig hvor bildene skal plasseres pa
Q Sidelengs bilder papiret nar du bruker fuﬂkS_Jnmer som for eksermpel
Wantf jerning, Flere opp, Gjenta hilde, Sternpler
3- Velg [Lag re] . og Hefteproduks jon

Rette bilder

Brukes til & velge loddrett orientering, dvs. at toppen av originalen ligger mot baksiden
av maskinen.

Sidelengs bilder

Brukes til & velge vannrett orientering, dvs. at toppen av originalen ligger mot venstre
side av maskinen.
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Leveringsformat

Leveringsformat

| denne delen beskrives funksjonene som kan brukes til & forbedre kopienes utseende.
Hvis du vil ha mer informasjon om tilgjengelige funksjoner, slar du opp pa fglgende:
Hefteproduksjon — side 55

Omslag — side 58

Transparentalternativer — side 59

Sideoppsett — side 59

Plakat — side 60

Stempler — side 61

Vannmerke — side 64

Kopiering av ID-kort — side 65

1. Trykk pa <A”e tjenester> pa HKopier 1 Bildekvalitet 1 iiﬁz}altl:g 1 If.s::ﬁ;i:lgs- \ Jobher .

kO ntl’O I I pa n el et . @ Hefteproduks jon... @ Omslag... < Transparentalternativer...
D Av D Ingen ormslag [j Ingen 1
. o . transparentskilleark
2. Velg [Kopi] pa skjermen. |
@ Sideoppsett... & Plakat... < Stempler...
D Flere opp: Av D Ingen plakater D A 2
Glenta bilde: Ay

3. Velg kategorien _ — _ __ _
. opier ildekvalitet sett- everings- jobber
[Leveringsformat]. Bruk i ) =

kategoriene til & veksle mellom Ei"l’?“"‘“‘“ [im'lpiiﬂ"“ e et :
vinduene. L]
4. Velg gnsket alternativ. 2

5. Velg [Lagre].

Hefteproduksjon

Brukes til & lage hefter pa flere sider fra et sett med en- eller tosidige originaler.
Hvert sidebilde forminskes og plasseres slik at kopien kan leses som et hefte nar den
brettes.

MERK: Hvis antallet originalsider kan divideres pa fire, blir det ingen blanke sider i
heftet. Hvis dette ikke er tilfelle, far du blanke sider i heftet.

MERK: Denne funksjonen er tilgjengelig bare nar [Sortert] er valgt for [Levering].

MERK: Vent til kopieringsjobben er ferdig fgr du tar kopiene ut av mottakeren.

1. Velg [Hefteproduksjon] i vinduet  [ertpmusson [nTracs [k

[Leveringsformat]. @~ s 'éi"rﬂfn'"‘““"' F"E%?Eéﬂ';“og
2. Velg gnskede alternativer. U Trlochils _‘ ] ".ﬁ;;n —_— ”"[L—I“"";T;;;,e —
3. Velg [Lagre]. @ | e
Av

Brukes til & deaktivere funksjonen.

Lag hefte med innbinding til venstre / gverst

Lager et hefte. Bildene plasseres automatisk i rekkefalge slik at kopiene kan bindes inn
langs venstre eller gvre kant nar arkene brettes.
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3 Kopiere

Kopier hefte

Med denne funksjonen kan du kopiere ark fra hefter uten at rekkefglgen endres.
Alternativet [Falsing og stifting] binder inn kopiene slik at det lages samme type hefte
som originalen.

Innbindingsmarg

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Hefteproduksjon — Innbindingsmarg].
Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp pa Vinduet [Hefteproduksjon —
Innbindingsmarg] pa side 56.

Omslag

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Hefteproduksjon - Omslag] Hvis du vil
ha mer informasjon, slar du opp pa Vinduet [Hefteproduksjon — Omslag] pa side 56.

Delt levering

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Hefteproduksjon — Delt levering]. Hvis
du vil ha mer informasjon, slar du opp pa Vinduet [Hefteproduksjon — Delt levering] pa
side 57.

Falsing og stifting

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Hefteproduksjon — Falsing og stifting].
Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp pa Vinduet [Hefteproduksjon — Falsing og
stifting] péa side 57.

Mottaker

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Mottaker]. Her kan du velge mottaker for
kopieringsjobben.

Siste side pa omslag bak

Brukes til & skrive ut siste side av originalen pa det bakre omslaget av heftet. Hvis du
bruker alternativet [Delt levering] til & skille hefter, vil omslaget veere den siste siden i
det siste delsettet.

Vinduet [Hefteproduksjon — Innbindingsmarg]

Med denne funksjonen kan du spesifisere den innvendige margen. Du bruker
rulleknappene eller talltastaturet til & velge fra 0 til 50 mm i trinn pa en millimeter.

Heftey jon - Innbindi [ Avbryt ] Lagre

=)
T
@
3

;

a
L

Vinduet [Hefteproduksjon — Omslag]

Med denne funksjonen kan du velge omslag for heftet. Nar kopiene brettes i to, vil
heftet f& omslag bade foran og bak.

AV Hefteproduks jon — Omslag [ Avbryt ] Lagre
Nar du velger dette alternativet, far 0) o [ perimagasinor.
Ay
du et hefte Uten OmSIag O R Magasin for haveddel:  Omslagsmagasin
Pa tatgasin Magasin 5 (spesialmag.)
a . o N gﬁ:ﬂ : C:Eﬁigfurmatrpeg i
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Leveringsformat

Pa

Nar du velger dette alternativet, far du et hefte med omslag. Omslaget hentes fra
omslagsmagasinet. [Omslag] blir ogsa tilgjengelig.

Omslag

+ Blanke omslag — brukes til & sette et blankt omslag pa heftet.

+ Omslag foran — Tosidig — brukes til & kopiere den fgrste og siste siden i originalen
pa omslaget. Du ma sette inn et blankt ark i originalsettet hvis du vil at innsiden av
omslaget foran og bak skal veere blank.

Papirmagasiner

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Hefteproduksjon — Omslag —
Papirmagasiner]. Velg et av de forhandsinnstilte alternativene for & angi [Magasin for
hoveddel] og [Omslagsmagasin]. Papiret som ligger i [Omslagsmagasin] og [Magasin
for hoveddel], ma ha samme format og liggende orientering. Hvis du vil ha mer
informasjon om magasin 5 (spesialmagasinet), slar du opp pa Vinduet [Magasin 5] pa
side 43.

Navnet pa denne knappen kan veere annerledes avhengig av hvilke magasiner som er
montert pa maskinen.

Vinduet [Hefteproduksjon — Delt levering]
Med denne funksjonen kan du dele inn et stort hefte i mange mindre hefter.

Av Hefteproduksjon - Delt levering [ Avbiyt ]| lage
Atk
Brukes til & deaktivere funksjonen. Lo
: @~
P4 @ &
Brukes til & dele inn heftet i mindre @

delsett. Angi hvor mange ark hvert delsett skal besta av, ved hjelp av rulleknappene.
Du kan ogsa angi tallet ved a trykke pa tekstboksen og bruke talltastaturet pa
kontrollpanelet.

Vinduet [Hefteproduksjon — Falsing og stifting]
Her kan du false og stifte heftet.

Ingen falsi ng og stifti ng Hef teproduksjon - Falsing og stifting Avbryt | lage

Deaktiverer falsing og stifting. @5

Bare fals

Bare fals

Falsing og stifting

©0O

Lager en fals i hvert ark i heftet slik at
det er enkelt & brette det.

Falsing og stifting
Lager en fals i hvert ark i heftet slik at det er enkelt & brette det, og stifter arkene.
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3 Kopiere

Omslag

Med denne funksjonen kan du sette inn omslag foran og/eller bak pa kopiene.

MERK: Hvis maskinens minne blir fullt nar du skanner en original med denne
funksjonen aktivert, avbryter du jobben ved a falge instruksjonene pa skjermen. Slett
dokumentene som er lagret, eller reduser antallet sider slik at minne frigjeres, og prav
pa nytt.

MERK: Denne funksjonen deaktiveres nar alternativene [Usortert] eller [Med skilleark]
er valgt under [Levering].

1. Velg [OmSlag] | Vlnd Uet Omslag [ Avbryt ] Lagre
[Leveringsformat]. Q o omelzg | 500 (] Pevimasasine..
Blanke omslag
2' Velg QnSkede alternatlver Q ?Dar:snumslag Q Ormslag Magasin for haveddel:  Omslagsmagasin
med trykk
Wagasin 2 Magasin 5 (spesialmag.)
3. Velg [Lag re] . a ?ﬂ:’;ﬂagg ke % \;;agn?g \Aj:;?igfurmatreg

Ingen omslag
Brukes til a deaktivere funksjonen.

Bare omslag foran

Brukes til & sette inn en omslagsside far forste side av dokumentet. Omslaget kan veere
av en annen papirtype enn hoveddelen.

Omslag foran og bak

Brukes til a sette inn omslagssider far farste side og etter siste side av dokumentet.
Omslaget kan vaere av en annen papirtype enn hoveddelen.

Omslag
+ Blanke omslag — brukes til & sette inn et blankt omslag pa dokumentet.

» Omslag med trykk — brukes til & kopiere den ferste og siste siden i originalen pa
omslaget. Du ma sette inn blanke ark i originalsettet hvis du vil at innsiden av
omslaget foran og bak skal veere blank.

Papirmagasiner

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Omslag — Papirmagasiner]. Velg et av
de forhandsinnstilte alternativene for & angi [Magasin for hoveddel] og
[Omslagsmagasin]. Papiret som ligger i [Omslagsmagasin] og [Magasin for hoveddel],
ma ha samme format og orientering. Hvis du vil ha mer informasjon om magasin 5
(spesialmagasinet), slar du opp pa Vinduet [Magasin 5] pa side 43.

Navnet pa denne knappen kan veere annerledes avhengig av hvilke magasiner som er
montert pa& maskinen.
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Leveringsformat

Transparentalternativer

Med denne funksjonen kan du sette inn blanke skilleark nar du skiver ut pa
transparenter, og lage kopisett som kan deles ut. Kopiene kan vaere ensidige eller
tosidige og kan stiftes sammen.

1. Velg [Transparentalternativer] i [ Transparentattemativer vyt ] Lo
vinduet [Leveringsformat].

Ingen
transparentskilleark

Blanke

@
2. \Velg gnsket alternativ. Q s
3. Velg [Lagre]. 8

Transparentalternativer legger et blankt ark
med samme format/orientering mellom hwer
transparent.

Kopisett produserer papirkopier av
transparentene som du kan dele ut pi mater.
Kopisettene kan vaere 1- eller 2-sidige,
Transparentsett og du kan ogsa stifte dem.

oy kopisett

o kopisett

Ingen transparentskilleark
Brukes til & deaktivere funksjonen.

Blanke transparentskilleark

Nar du velger dette alternativet, settes det inn et blankt skilleark mellom hver
transparent. Det skrives kun ut ett sett med kopier.

MERK: Denne funksjonen er ikke tilgjengelig hvis du har valgt [1 = 2-sidig] eller
[2 = 2-sidig] i [1-sidig/2-sidig kopiering].
Blanke skilleark og kopisett

Nar du velger dette alternativet, kopieres ett sett med transparenter med blanke
skilleark. | tillegg far du angitt antall kopisett som kan deles ut.

Transparentsett og kopisett

Nar du velger dette alternativet, kopieres ett sett med transparenter uten skilleark.
I tillegg far du angitt antall kopisett som kan deles ut.

Papirmagasiner

Viser vinduet [Transparentalternativer — Papirmagasiner]. Velg et av de
forhandsinnstilte alternativene for & angi [Transparentmagasin] og [Magasin for
kopisett]/[Mag. for skilleark og kopisett]. Hvis du vil ha mer informasjon om magasin 5
(spesialmagasinet), slar du opp pa Vinduet [Magasin 5] pa side 43.

Navnet pa denne knappen kan veere annerledes avhengig av hvilke magasiner som er
montert pa maskinen.

Sideoppsett

Med denne funksjonen kan du kopiere to, fire eller atte sidebilder pa ett ark, eller
kopiere ett sidebilde flere ganger pa samme ark. Sidebildene forminskes/forstgrres
automatisk slik at de far plass pa arket.

1. Velg [Sideoppsett] i vinduet Sitouppsett T
[Leveringsformat]. @ " G; e "
H Q 4 sider opp Q
2. Velg gnsket alternativ. @ b= Par|Pay a
) (::‘ Autom. gjentakelse
3. Velg [Lagre] ’ s Rt bde Q Definer gjentakelse

Av
Brukes til & deaktivere funksjonen.
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3 Kopiere

Plakat

Flere opp

2 sider opp — nar du velger dette alternativet, kopieres to sidebilder pa arksiden.
4 sider opp — nar du velger dette alternativet, kopieres fire sidebilder pa arksiden.
8 sider opp — nar du velger dette alternativet, kopieres atte sidebilder pa arksiden.

Leserekkefalge — nar du velger dette alternativet, kan du bestemme hvordan

sidebildene skal plasseres pa arket. For [4 sider opp] og [8 sider opp] kan du velge
enten vannrette rader fra venstre mot hayre eller loddrette kolonner fra venstre mot
hayre.

Gjenta bilde

+ 2 sider opp — med dette alternativet kopieres ett sidebilde to ganger vertikalt eller
horisontalt pa arksiden.

* 4 sider opp — med dette alternativet kopieres ett sidebilde fire ganger vertikalt eller
horisontalt pa arksiden.

+ 8 sider opp — med dette alternativet kopieres ett sidebilde atte ganger vertikalt eller
horisontalt pa arksiden.

+ Automatisk gjentakelse — nar du velger dette alternativet, beregnes det automatisk
hvor mange ganger et sidebilde kan gjentas loddrett og vannrett pa arket, basert pa
originalformat, papirformat og gjengivelsesprosent.

MERK: Denne funksjonen er ikke tilgjengelig hvis [Automatisk %] er valgt for
[Forminsk/forstgarr].

» Definer gjentakelse — nar du velger dette alternativet, kan du bruke rulleknappene
eller talltastaturet til manuelt & angi hvor mange ganger et sidebilde skal gjentas
loddrett og vannrett. Sidebildet kan gjentas mellom 1 og 23 ganger loddrett,
og mellom 1 og 33 ganger vannrett.

Med denne funksjonen kan du dele opp og forstgrre en original og kopiere den over pa
flere ark. Deretter kan du sette alle delene samme til en stor plakat.

MERK: Denne funksjonen er bare tilgjengelig hvis du har valgt [1 = 1-sidig] i [1-sidig/
2-sidig kopiering].

MERK: Denne funksjonen deaktiveres hvis du har valgt [Sortert].

1. Velg [Plakat] i vinduet Plakat T T
[Leveringsformat]. @) o o e Pk
. 1001, Fast X- oy ¥-% 1004, DMD_
2. \elg gnsket alternativ. s | (@) A Q vani
3. Velg [Lagre] .Forstarrelses*

prosent

®? ® ©

MERK: Maskinen overlapper automatisk delte bilder nar de kopieres. Dermed gar
ikke noe av bildene tapt nar de klippes og limes. Bildene overlappes med 10 mm.

Ingen plakater

Nar du velger dette alternativet, deaktiveres funksjonen.
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Leveringsformat

Stempler

Leveringsformat

Nar du velger dette alternativet, kan du angi sterrelsen pa plakaten du vil lage. Du kan
velge mellom de forhandsinnstilte alternativene. Hvor mye originalen ma forsterres og
antallet ark som er ngdvendig, beregnes automatisk.

Forstorrelsesprosent

Bruk rulleknappene pa skjermen eller talltastaturet pa kontrollpanelet til & velge
forstgrrelsesgrad for lengde og bredde for en plakat. Originalen kan forstgrres med
100—400 prosent i trinn pa en prosent. Antallet ark som trengs for jobben, beregnes
automatisk.

Papirmagasiner

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Plakat — Papirmagasiner]. Velg en av de
forhandsinnstilte papirmagasinene for jobben. Hvis du vil ha mer informasjon om
magasin 5 (spesialmagasinet), slar du opp pa Vinduet [Magasin 5] pa side 43.

Med denne funksjonen kan du sette inn dato, sidenummer og forhandsdefinert tekst pa
kopiene.

1. \Velg [Stempler] i vinduet Stampler (e [ I

[Leverl ngSfO rmat] . [ﬁm&eman.. Qriginalens orientering

i < Datostempel... Rette hilder
2. Velg ensket alternativ. >
Format og stil...
3. Velg [Lagre]. = el = Gaiom [ [a
+ Sidenurmre

Kommentar

Brukes til & vise vinduet [Kommentar]. Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp pa
Vinduet [Kommentar] pa side 62.

Datostempel

Brukes til 4 vise vinduet [Datostempel]. Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp pa
Vinduet [Datostempel] péa side 62.

Sidenumre

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Sidenumre]. Hvis du vil ha mer
informasjon, slar du opp pa Vinduet [Sidenumre] pa side 63.

Format og stil

Brukes til & vise vinduet [Format og stil]. Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp pa
Vinduet [Format og stil] pa side 63.
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3 Kopiere

Vinduet [Kommentar]

Du kan sette inn forhandsdefinert tekst, for eksempel "Konfidensielt" eller "Kladd",

pa kopiene.

Av

Nar du velger dette alternativet,
deaktiveres funksjonen.

Kommentar

Kommentar

Avbryt ] Lagre

Sternpelbruker 1

‘Stempe\brukerB

. K ‘Stempe\brukerd
‘Stempe\brukerS -

Stempelbruker 2 7

Valyt kommentar:

Stempelbruker 1

Bruk pa...

DAHE sider

Plassering...

[j Mlicltstilt nederst

Nar du velger dette alternativet, aktiveres funksjonen.

Valgt kommentar

Velg teksten du gnsker & ha pa kopiene. Hvis du vil redigere den valgte teksten,
velger du [Rediger] og bruker tastaturet pa skjermen.

Bruk pa

Brukes til a vise vinduet [Bruk kommentar p3a]. Velg hvilke sider kommentaren skal
skrives ut pa, enten [Bare farste side], [Alle sider] eller [Alle sider unntatt fgrste].

Plassering

Brukes til & vise vinduet [Kommentar — Plassering]. Velg hvor pa sidene du vil at

kommentarene skal plasseres.

Vinduet [Datostempel]

Du kan fa dagens dato skrevet ut pa kopiene.

Av

Nar du velger dette alternativet,
deaktiveres funksjonen.

Datostempel

Datostempel

Avbryt ] Lagre

Format

O delrm 2083
O rm gl 2055
. 208&/rm/dd

@~
. Datosternpel

Bruk pa...

DAHE sider

Plassering...

Metlerst
il venstre

Nar du velger dette alternativet, aktiveres funksjonen.

Format

Velg datoformat: [dd.mm.204a3a], [mm.dd.20a3] eller [204a.mm.dd].

Bruk pa

Brukes til a vise vinduet [Bruk datostempel pa]. Velg hvilke sider datoen skal skrives ut

pa, enten [Bare farste side], [Alle sider] eller [Alle sider unntatt farste].

Plassering

Brukes til a vise vinduet [Datostempel — Plassering]. Velg hvor pa sidene du vil at

datoene skal plasseres.
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Leveringsformat

Vinduet [Sidenumre]

Brukes til & skrive ut sidenumre eller sidenumre med et prefiks pa kopiene.

Av

Nar du velger dette alternativet,
deaktiveres funksjonen.

Sidenumre

Sidenumre

[

Avbryt ] Lagre

@~
. Sidenurnre
O Sidetallprefiks

Startnummer
1+» 999 999 999

[
®

Bruk pa...

DAHE sider

Plassering...

DNederst til heyre

| dette vinduet kan du sette inn sidenumre pa kopiene.

Startnummer — angi startnummeret ved hjelp av rulleknappene eller talltastaturet pa
kontrollpanelet.

Bruk pa — viser vinduet [Bruk sidenumre pa]. Angi hvilke sider sidenumrene skal
plasseres pa. Du kan velge mellom [Alle sider] og [Alle sider unntatt farste].

Plassering — viser vinduet [Sidenumre — Plassering]. Velg hvor pa sidene du vil at
sidenumrene skal plasseres.

Sidetallprefiks

He

r kan du sette inn sidenumre med et prefiks pa kopiene.

Rediger — velg denne knappen og angi et prefiks for sidenumrene ved hjelp av
tastaturet som vises. Eller velg gnsket prefiks i listen over registrerte prefikser.

Bruk pa — viser vinduet [Bruk sidetallprefiks pa]. Her kan du angi hvilke sider
sidenummeret skal plasseres pa, og farste sidenummer. Du kan velge mellom [Alle
sider] og [Alle sider unntatt forste].

Plassering — viser vinduet [Sidenumre — Plassering]. Velg hvor pa sidene du vil at
sidenummeret skal plasseres.

Antall sifre — viser vinduet [Sidetallprefiks — Antall sifre]. Her kan du angi hvor mange
sifre sidenummeret skal ha. Foranstilte nuller blir lagt til for & fylle opp hvis det blir

angitt manuelt. Du kan angi opptil ni sifre.

Vinduet [Format og stil]

Avbryt ] Lagre

Skriftstorrelse Fommat og 51
. . Skriftsterrelse
G =18
Me_d denne funksjonen ka_n du angi .
skriftstarrelsen for dato, sidenumre
og kommentarer. Du bruker @
rulleknappene péa skjermen eller =)

Baksidealternativer
Samme
som forsiden
Q Speilv. forsiden

talltastaturet pa kontrollpanelet til &

velge en starrelse pa fra 6 til 18 punkt i trinn pa ett punkt.

Baksidealternativer

Her kan du angi plasseringen for datoen, sidenumrene og kommentarene pa baksiden.
Valgene er [Samme som forsiden] og [Speilv. forsiden].
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3 Kopiere

Vannmerke

Med denne funksjonen kan du sette inn et vannmerke under kopien av originalen.
Du kan sette inn opplysninger som kontrollnummer, forhandsdefinert tekst, dato og
klokkeslett samt maskinens serienummer.

1. Velg [Vannmerke] i vinduet Vannmerke Avbyt ] Logre
H < Kontroll
[Leverl ngsformat] . oni ;‘; nummer. [e] DalnAng klokkeslett... Vannmerke gjor af d kan

D D " plassere informas jonen

2 Velg Q nsket a Ite rnatIV @ Lagrede vannmerker... & Maskinens serienummer... under orginalbléel v kopiene

- . Ay A
D [j Du kan velge kontrallnumre,
dato og klokkeslett, serienurmmer

< Brukerkontonummer... Vannmerkeeffekt... 0g kontonurmmer nar

3' Velg [Lagre] . D Ay Ay konteringsmodus er aktivert

Kontrollnummer

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Vannmerke — Kontrollnummer].
Hvis du velger dette alternativet, skrives fortlapende kontrollnumre ut pa hvert kopisett.
Disse alternativene er tilgjengelige:

» Av — deaktiverer funksjonen.

« Pa - aktiverer funksjonen. Angi et startnummer mellom 1 og 999 ved hjelp av
rulleknappene. Du kan ogsa angi tallet ved a trykke pa tekstboksen og bruke
talltastaturet pa kontrollpanelet.

Lagrede vannmerker

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Lagrede vannmerker]. Dette alternativet
skriver ut en forhandsdefinert tekst pa kopiene. Disse alternativene er tilgjengelige:

» Av — deaktiverer funksjonen.

» Pa - aktiverer funksjonen. Velg en av de forhandsinnstilte tekstene som er angitt av
systemadministrator.

Brukerkontonummer
Skriver ut kontonummeret ditt pa kopiene.
MERK: Denne funksjonen vises bare nar godkjenningsfunksjonen er aktivert.

» Av — deaktiverer funksjonen.

» Pa - aktiverer funksjonen.

Dato og klokkeslett

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Vannmerke — Dato og klokkeslett].
Dette alternativet skriver ut dato og klokkeslett pa hver kopi. Velg [Pa] hvis du vil
aktivere funksjonen.

Maskinens serienummer

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Vannmerke — Maskinens serienummer].
Dette alternativet skriver ut maskinens serienummer pa kopiene. Velg [Pa] hvis du vil
aktivere funksjonen.
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Leveringsformat

Vannmerkeeffekt

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Vannmerkeeffekt]. Dette alternativet
bygger inn teksten som ble angitt for [Kontrollnummer], [Lagrede vannmerker],
[Brukerkontonummer], [Dato og klokkeslett] og [Maskinens serienummer] pa alle
kopiene. Hvis du lager kopier, blir den innebygde teksten skrevet ut med den
teksteffekten du velger her. Disse alternativene er tilgjengelige:

* Av —deaktiverer funksjonen.
» Relieff — hvis du lager kopier, blir den innebygde teksten vist i relieff.

* Omriss — hvis du lager kopier, blir den innebygde teksten synlig i hvitt.

Kopiering av ID-kort

Med denne funksjonen kan du kopiere bade forsiden og baksiden av ID-kortet eller en
annen original som maskinen ikke kan registrere formatet automatisk for, pa samme
side av arket.

1- Velg [KOpIerlng av |D-k0|’t] | Kopiering av ID-kort Avbryt ] Lagre
vinduet [Leveringsformat]. " " N ]
, @ IEl I@ 5!55i’{:’:.:'ggzESS"en"i;"}E-‘kéilfﬁéfiﬁﬁf”E
2. Velg gnsket alternativ. + m
@
. =
3. Velg [Lagre]. O ’;j/kﬁ

Av
Brukes til & deaktivere funksjonen.

Pa

Nar du velger dette alternativet, aktiveres funksjonen. Kopier forsiden av ID-kortet som
vanlig. Deretter snur du kortet uten & endre plassering, og kopierer baksiden.

MERK: Pass pa at du legger kortet litt unna gverste venstre hjgrne av glassplaten slik
at alt pa kortet blir kopiert.
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3 Kopiere

Jobber

Bygg jobb

| denne delen far du vite hvordan jobbfunksjonene fungerer. Hvis du vil ha informasjon
om funksjonene, slar du opp pa felgende:

Bygg jobb — side 66

Pravejobb — side 68

Kombiner originalsett — side 68

Arkoverlegg — side 69

Slett utenfor / Slett innenfor — side 69

1.

Kopier Oppsett-

Jjustering

Leverings-
format

Trykk pa <Alle tjenester> pa
kontrollpanelet.

W Bildekvalitet W

< Pravejobb...
m*

@ Slett utenfor/Slett innenfor...
Ay

]

W Jobher

< Byuyg jobb...
Aw

< Kombiner originalsett...

Velg [Kopi] pa skjermen. o J

Velg kategorien [Jobber].

Velg gnskede alternativer.

o N WD

Velg [Lagre].

Med denne funksjonen kan du flette individuelle jobbsett med diverse programmerte
funksjoner. Hvis for eksempel en jobb bestar av noen sider med tekst og noen med

fotografier, kan du velge de beste innstillingene for hver del og deretter kopiere hele
jobben.

MERK: Denne funksjonen er tilgjengelig bare nar [Sortert] er valgt for [Levering].

MERK: Bruk rullefeltet til & veksle mellom vinduene.

1. Velg [Bygg jobb] i vinduet Byga Jobb Logre
[Jobber] . ﬁvg;:ge; Q Hefl:tmduksjun...
. Q Ay Midtre mottaker
2. Velg gnskede alternativer. Bruk o -
. o mslag... empler...
fanene til hayre for & veksle @®- ] = PE
mellom vinduer.
3- Velg [Lag re] Byug jobb Lagre
< Vannmerke...
@ |&
@ s
Av

Nar du velger dette alternativet, deaktiveres funksjonen.

Pa

Nar du velger dette alternativet, aktiveres funksjonen. Her kan du angi hvilke
leveringsfunksjoner som skal gjelde for hele jobben.

Levering

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Levering] for jobben som bygges.
Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp pa Vinduet [Levering] pa side 46.
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Jobber

Hefteproduksjon

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Hefteproduksjon] for jobben som
bygges. Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp pa Hefteproduksjon péa side 55.

Omslag

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Omslag] for jobben som bygges.
Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp pa Omslag pa side 58.

Stempler

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Stempler] for jobben som bygges.
Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp pa Stempler péa side 61.

Vannmerke

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Vannmerke] for jobben som bygges.
Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp pa Vannmerke pa side 64.

Vinduet [Kopieringsjobb]
Vinduet [Kopieringsjobb] vises etter hvert jobbsett s lenge Bygg jobb er aktiv.

Kopieringsjobb : Dokument 00002 [ Lukk

Antall: 1 /]

Originaler: | Siste original

q Endre
Kapittelstart... ][ innstillinger...] - ol [ Slett ][ Start ]

Stopp
Brukes til & stoppe en pagaende jobbygging. Denne knappen vises mens jobben

bygges og skrives ut.

Kapittelstart

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Bygg jobb — Kapittelstart/
Segmentskilleark]. Disse alternativene er tilgjengelige:

* Av —deaktiverer funksjonen.

« Kapittelstart — deler automatisk e B e =
hver samling med orlglnaltoar inn i ®
kapitler, som alle starter pa en ny
side. Ved hjelp av alternativet | Qs | omartie b e e
[Flere opp — Ny side] kan du angi Oskeﬁmew,
om den farste siden i hver bunke
med originaler skal skrives ut pa en ny side eller pa samme side som den forrige
originalen, nar funksjonen Flere opp er valgt.

Den farste siden i den neste bunken med originaler kopieres
pA fortsettelsessiden til den forrige originalen

» Segmentskilleark — deler automatisk hver samling med originaler inn i kapitler med
et skilleark mellom hvert kapittel. Velg [Segmentskilleark], og angi hvilket magasin
som inneholder de blanke skillarkene. Hvis du vil ha mer informasjon om magasin 5
(spesialmagasinet), slar du opp pa Vinduet [Magasin 5] pa side 43.

Endre innstillinger

Med dette alternativet kan du endre innstillingene i vinduet [Kopier] fer du skanner
neste del. Deretter trykker du pa <Start> pa kontrollpanelet.
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3 Kopiere

Siste original
Angir at gjeldende satsvise skannejobb er den siste jobben som vil skannes.

Neste original
Skanner flere deler i samme skannejobb sekvensielt.

Slett
Brukes til & avbryte en jobbygging.

Start
Du velger dette alternativet nar neste del er klar til & skannes.

Provejobb

Med denne funksjonen kan du skrive ut ett sett av et dokument for & kontrollere
resultatet far du skriver ut resten av settene. Du kan velge om du gnsker & skrive ut
resten av settene eller ikke, nar du har sjekket resultatet.

1. Velg [Pravejobb] i vinduet Praveiohh Avbryt ] Lagee
[Jobber]. _
@ e Fnvn. o s o b e e
2, Velg ﬂnsket alte rnat'v_ programmeringen, eller du kan sende resten aw jobben til utskrift
Pa
3. Velg [Lagre]. o

Av
Nar du velger dette alternativet, deaktiveres funksjonen.

Pa

Nar du velger dette alternativet, aktiveres funksjonen. Nar du har kopiert ett sett,
stanses jobben. Velg [Start] hvis du gnsker a kopiere resten av settene eller [Stopp]
hvis du gnsker a stoppe jobben.

MERK: Denne prgvejobben regnes med i det totale antallet sett.

Kombiner originalsett

Med denne funksjonen kan du dele lange originaler inn i mindre deler, som sa kan
legges i originalmateren én om gangen.

MERK: Denne funksjonen er tilgjengelig bare nar [Sortert] er valgt for [Levering].

1- Velg [Kombi ner Originalsett] i Kombiner originalsett [ Avbryt ] Lagre
vinduet [Jobber].
@ craramaern. Satene ot | o gpo e
2. Velg gnSket alte rnatlv Mlerk: Hvis du wil bruke forskjellige funksjoner for bver gruppe, velger du Brygg jobb.
P&
3. \Velg [Lagre]. O

Av
Nar du velger dette alternativet, deaktiveres funksjonen.

Pa

Nar du velger dette alternativet, aktiveres funksjonen. Velg [Neste original] i vinduet nar
du er klar til & skanne neste del. Velg [Siste original] nar alle originalene er skannet.

MERK: Bruk [Bygg jobb] hvis du vil velge forskjellige funksjoner for hver originaldel.
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Jobber

Arkoverlegg

Denne funksjonen skanner og lagrer et bilde pa den farste siden av dokumentet og
legger bildet over resten av sidene.

Hvis for eksempel farste side av dokumentet har topptekst og bunntekst, kan denne
topp- og bunnteksten kopieres pa de pafelgende sidene.

1. Velg [ArkOVGrlegg] | Vlnduet Arkoverlegy Avhryt ] Lagre
[Leveringsformat].

Den farste originalen skannes og lagres som et bilde

™ i minnet, og legies siden over etterfalgende originaler.

Pa

2. \Velg gnsket alternativ. [
3. Velg [Lagre]. Q

Av

Brukes til & deaktivere funksjonen.

Pa

Nar du velger dette alternativet, aktiveres funksjonen.

Slett utenfor / Slett innenfor

Med denne funksjonen kan du slette alt innhold innenfor eller utenfor et angitt omrade.

1. Velg [Slett Utenfor / Slett Slett utenfor / Slett innenfor [ Avbryt ] Lagre
innenfor] i vinduet [Jobber]. O N Omrideinnstiliger bl
Omrade 1. a Begge sider
2. Velg enskede alternativer. @ [
O Bare forside
3. Velg [Lagre]. (D st Q) et
Av

Nar du velger dette alternativet, deaktiveres funksjonen.

Slett utenfor
Brukes til & slette alt innhold utenfor et angitt omrade ved kopiering.

Slett innenfor
Brukes til & slette alt innhold innenfor et angitt omrade ved kopiering.

Omrade 1

Viser vinduet [Slett utenfor / Slett innenfor — Omrade 1] Hvis du vil ha mer informasjon,
slar du opp pa Vinduet [Slett utenfor / Slett innenfor — Omrade 1] péa side 70.
Originaler

Velg hvilken side det skal slettes fra i tosidige originaler.

* Begge sider — brukes til a slette innhold pa begge sider.

» Bare forside — brukes til & slette innhold fra forsiden.

« Bare bakside — brukes til a slette innhold fra baksiden.
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3 Kopiere

Vinduet [Slett utenfor / Slett innenfor — Omrade 1]

Med denne funksjonen kan du angi omrade som skal slettes for funksjonen [Slett
utenfor / Slett innenfor]. Omradet defineres av en rektangel mellom punktene X1,

Avbryt

] Lagre

Y1 og X2, Y2.

1. Velg [Omréde 1] | Vlnduet [Slett Slett utenfor / Slett innenfor — Omrade 1
utenfor / Slett innenfor]. o e

2. Trykk pa tekstboksen, og bruk . o [
talltastaturet pa kontrollpanelet S Rt ™
til & angi koordinatene. i

Y1

Y2

0 & 432

-
B

Slett omrade 1

3. Gijenta trinn 2 for de andre tekstboksene.
4. \elg [Lagre].

Slett omrade 1
Sletter verdiene som er angitt i tekstboksene.
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4 Fakse

Dette kapitlet inneholder informasjon om faksvinduene og tilgjengelige faksfunksjoner.

 tillegg til vanlige faksfunksjoner kan du velge funksjoner for direkte faks, Internett-faks
og serverfaks.

Med direkte faks er det mulig & overfgre fakser direkte fra PC-klienter. Med Internett-
faks kan du sende skannede sidebilder med e-post via Internett eller et internt nettverk.
Med serverfaks kan du sende og motta skannede data til og fra en faksserver via et
nettverk ved hjelp av SMB-, FTP- eller SMTP-protokollen.

Hvis du vil vite mer om faks, Internett-faks og serverfaks, slar du opp i
administratorhandboken.

Informasjonen om direkte faks finner du i den elektroniske hjelpen som hgrer til
skriverdriveren.

MERK: Noen modeller stgtter ikke alle eller enkelte av disse fakstjenestene.

MERK: Enkelte av funksjonene som er beskrevet i dette kapitlet, er tilleggsfunksjoner
som kanskje ikke er med i din maskinkonfigurasjon.

MERK: Internett-faks kan aktiveres nar fakspakken og pakken for Internett-faks er
installert pa maskinen.

MERK: Serverfaks kan aktiveres nar serverfakspakken er installert p4 maskinen.
Pa enkelte modeller ma ogsa pakken Skanning via nettverk veere installert for at
Serverfaks skal kunne aktiveres.

MERK: Far du bruker Internett-faks eller serverfaks, ma maskinen koples til et
nettverk og nettverksmiljget konfigureres. Du finner mer informasjon i kapitlene om
Internett-faks og serverfaks i administratorhandboken.

Landsnummer for fakstjenesten

Brukere i falgende land ma i noen tilfeller angi landsnummeret for fakslinjen.
MERK: Hvorvidt faksforbindelsen godkjennes, avgjares av hvert enkelt land.

Argentina Finland Luxembourg Russland Tyrkia

Belgia Forente arabiske Marokko Saudi-Arabia Tyskland
emirater

Brasil Frankrike Mexico Slovakia Ukraina

Bulgaria Hellas Nederland Sar-Afrika Ungarn

Canada India Norge Spania USA

Chile Irland Peru Storbritannia Osterrike

Danmark Island Polen Sveits

Det tidligere Italia Portugal Sverige

Jugoslavia

Egypt Kypros Romania Tsjekkia
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4 Fakse

1. Trykk pa <Logg inn/ut> pa kontrollpanelet.

2. Skriv inn riktig brukerkode ved hjelp av talltastaturet pa kontrollpanelet eller
tastaturet pa skjermen.

MERK: Standardkode for systemadministrator er "11111". Hvis Godkjenning og
Kontering er aktivert, kan det vaere at du ma angi et passord. Standard passord er
"x-admin". Sla opp i administratorhandboken hvis du vil endre standard brukerkode
eller passord.

Trykk pa <Maskinstatus> pa kontrollpanelet.

Velg kategorien [Verktay] i vinduet Maskinstatus.

Velg [Felles tjenesteinnstillinger] i vinduet [Systeminnstillinger].
Velg [Andre innstillinger].

Rull ned til alternativet [Land], og velg dette.

© N O O AW

Velg gnsket land. Nar du har lagret innstillingene, startes maskinen pa nytt
automatisk.

MERK: Denne innstillingen er bare tilgjengelig sammen med faksalternativet for
landene ovenfor.

Fremgangsmate

| denne delen beskrives de grunnleggende trinnene du ma felge nar du skal sende
fakser, Internett-fakser og serverfakser. Fglg trinnene nedenfor.

1. Legge i originalene — side 72

2. Velge funksjoner — side 73

3. Angi en mottaker — side 74

4. Angi et e-postemne og en melding (bare for Internett-faks) — side 75

5. Starte faksjobben — side 75

6. Se statusen til faksjobben — side 76

7. Stanse en faksjobb — side 76

MERK: Hvis Godkjenning og Kontering er aktivert, kan det vaere at du ma angi en
bruker-ID og eventuelt et passord fer du kan bruke maskinen. Systemadministrator
kan gi mer informasjon om dette.

1. Legge i originalene

Her far du vite hvordan du legger originalene i originalmateren eller pa glassplaten.
Originalmaterens maksimale kapasitet er som falger:

Dokument/type (tykkelse) Kapasitet
Tynt papir (38—49 g/m?) 75 ark
Vanlig papir (50-80 g/m?) 75 ark
Tykt papir (81-128 g/m?) 50 ark
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Fremgangsmate

Originalene kan ha en bredde pa 139,7-297 mm og en lengde pa 210—432 mm.
Standardformatene er A5 KSF/LSF til Executive KSF/LSF. Nar du sender en faks, kan
du skanne en original som er opptil 297 mm bred og 432 mm lang (eller 600 mm
dersom papir pa 60-90 g/m? brukes) i ensidigmodus. Du kan ogsa bruke glassplaten
til & skanne originaler.

Med denne maskinen kan du skanne originaler med blandede formater fra
originalmateren. Legg originalene mot det innerste hjgrnet av materen, og aktiver
[Blandede originalformater]. Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp pa Blandede
originalformater pa side 92.

MERK: Hvis du legger papirer med egendefinerte formater i originalmateren nar
[Originalformat] i kategorien [Oppsettjustering] er satt til [Automatisk registrering], kan
det oppsta papirstopp. | sa fall anbefales det at du oppgir et egendefinert papirformat.
Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp pa Originalformat pa side 92.

Legg originalene med forsiden opp i
materen eller med forsiden ned pa
glassplaten.

MERK: Funksjonen for lang original har disse begrensningene:

» Bare tilgjengelig nar du bruker originalmateren.

» |kke tilgjengelig i tosidigmodus.

MERK: Bade i ensidig- og tosidigmodus anbefales det at originaler skannes til samme
eller mindre format. Et forstgrret bilde kan bli kuttet nar det sendes.

MERK: Hvis du skanner fra glassplaten, ma du kontrollere at skjermen er klar, for du
legger originalen péa glassplaten. Hvis du legger originalen pa glassplaten far
skjermen er klar, risikerer du at papirformatet ikke registreres korrekt.

2. Velge funksjoner

1. Pass pa at den gnskede fakstjenesten er aktivert i systemadministratormodus.

MERK: Faks og serverfaks kan ikke aktiveres samtidig. Hvis maskinen bade har faks
og serverfaks, blir sistnevnte automatisk aktivert som standard. Faks aktiveres nar
fakstjenestemodus i systemadministratormodus settes til Faks. Hvis maskinen har
Internett-faks, aktiveres den automatisk nar faks aktiveres. Du finner flere
opplysninger om hvordan du veksler mellom faks og serverfaks i
systemadministratormodus i kapitlet Setups i administratorhandboken.
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4 Fakse

3. Angi en

2. Trykk pa <Alle tjenester> pa - y °
kontrollpanelet. O @ @ O
(@)

ol

"D <«
I ~ )
P | O@O

<Alle tjenester> <Slett alt>

3. Velg [Faks] eller [Internett-faks]
pa skjermen for & vise det
tilsvarende vinduet.

MERK: [Faks]-symbolet i vinduet
Alle tienester er for faks- eller T2 send 12 postos  Soby ke
serverfaksfunksjonen, avhengig av

hvilken fakstjeneste som er valgt i systemadministratormodus. Du finner informasjon
om hvordan du veksler mellom faks og serverfaks i systemadministratormodus i
kapitlet Setups i administratorhandboken.

Xerox WorkCentre 5230 A

'ﬂ ! E-post __  Internett-faks

Ermy Skanning via
';‘EE nettverk

MERK: Hvis Godkjenning og Kontering er aktivert, kan det veere at du ma angi
brukerkode og passord (hvis det er stilt inn). Hvis du trenger hjelp, kontakter du
systemadministratoren.

MERK: Det er bare de funksjonene som er tilgjengelige i aktuell maskinkonfigurasjon,
som vises pa skjermen.

4. Trykk pa <Slett alt> pa kontrollpanelet én gang slik at alle tidligere valg avbrytes.
5. Angi de funksjonene du vil ha, i hver kategori.
Her finner du informasjon om funksjonene i hver kategori:

Spesifisere faksmottakere — side 77

Spesifisere mottakere av Internett-faks — side 83

Spesifisere mottakere av serverfaks — side 86

Generelle innstillinger — faks/Internett-faks/Serverfaks — side 88
Justering av oppsett — faks/Internett-faks/Serverfaks — side 92
Faksalternativer — faks — side 95

Flere faksalternativer — faks — side 101

Alternativer for Internett-faks — Internett-faks — side 105
Faksalternativer — Serverfaks — side 109

mottaker

Nedenfor far du vite hvordan du spesifiserer en mottaker. Du kan angi mottakere
(faksnumre eller e-postadresser) pa disse matene:

Til faks:

* Ved hjelp av tastaturet pa kontrollpanelet

* Med funksjonen [Nye mottakere] (slar du opp pa Nye mottakere pa side 77)

* Med funksjonen [Adressebok] (slar du opp pa Adressebok pé side 80)

* Trykk pa <Kortnummer> pa kontrollpanelet (slar du opp pa Kortnr. pa side 81).
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Til Internett-faks:
* Med funksjonen [Nye mottakere] (slar du opp pa Nye mottakere pa side 83)

* Med funksjonen [Adressebok] (slar du opp pa Adressebok pa side 84)
For serverfaks:

» Ved hjelp av talltastaturet pa kontrollpanelet for & angi et nummer direkte
* Med funksjonen [Nye mottakere] (slar du opp pa Nye mottakere pa side 86)
* Med funksjonen [Adressebok] (slar du opp pa Adressebok pa side 88)

1. Angi en mottaker ved hjelp av

o= 3 ®

en av metodene over. O © @ @)

Du kan sende et dokument til flere O L
mottakere i en enkelt operasjon. ) N

<@

=

E@ @@@ <Oppringings-

pause>

Hvis du trenger a sette inn en pause i et faksnummer, for eksempel hvis du bruker et
telekort, trykker du pa <Oppringingspause>. Nar du ringer opp manuelt, er det ikke
ngdvendig a trykke pa <Oppringingspause>. Da kan du ganske enkelt vente pa en
klarmelding fer du fortsetter. Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp pa Spesialtegn
pa side 78.

4. Angi et e-postemne og en melding (bare for Internett-faks)

Du kan angi et e-postemne og en melding for Internett-faksoverfaringer.
Hvis du vil vite mer, gar du til Emne pa side 85 og Melding pé side 86.

5. Starte faksjobben

1. Trykk pé <Start> pé e b 2]
kontrollpanelet. O @ @ O
Velg [Neste original] pa skjermen © - -
under skanning for & angi at flere ) >N
originaler skal skannes. P& denne

ol

maten kan du skanne flere originaler O
og sende alle dataene samlet i en @ @ @

enkelt faks.

<Start>

Hvis originalmateren eller
glassplaten er klar, kan du skanne neste original eller programmere neste jobb
samtidig som faksen eller Internett-faksen behandles.
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6. Se statusen til faksjobben

1. Trykk pa <Jobbstatus> pa

kontrollpanelet slik at vinduet
Jobbstatus vises.

Du far se faksjobben som ligger i
kgen. Hvis jobben din ikke vises, kan
den allerede vaere behandlet.

Jobber som ikke er sendt, vises i vinduet [Aktive jobber] og skrives ut i rapporten
[Sendekvittering — Ulevert jobb].

Hvis du vil vite mer, slar du opp i kapitlet Job Status i administratorhandboken.

7. Stanse en faksjobb

Aktive jobber \Fullfﬁrle jobber \Sikrede utskr- ‘ Skriv ut_jobber I Vis jobber
jobber og mer som venter etter type

# Eier Navn Status

[om - Kpisr Fullfart

ooz - Fil 123 00002 Fullfart med fel

|DDE = FTP-overfaring 00003 Slattat

004 - Fakssending 00005 it av

s

Folg trinnene nedenfor nar du skal avbryte den aktiverte faksjobben manuelt.

1.

3.

Trykk pa <Stopp> pa
kontrollpanelet hvis du vil stanse
faksjobben mens en original
skannes.

Trykk eventuelt pa <Jobbstatus>
pa kontrollpanelet slik at vinduet
Jobbstatus vises. Du lukker
dette vinduet ved a trykke pa
<Funksjoner> pa
kontrollpanelet.

oS

0 QO

2]
@)
K>

&

<Stopp>

Aktive johber Fullferte jobber 1\ Sikrede utskr.- Skriv ut johber is jobher
jobher og mer S0m wventer etter t

#  Fier Navn

Status

e

|UEI1 = Kopier Fullfert -~
o2 - Fil 123 00002 Fulfert med fail
|UEIEi = FTP-overfaring 0o0o3 Slettet
o0 - Fakssending 00005 SlEt av
hd

Velg [Avbryt skanning] i vinduet [Stopp/pause] for a slette den stansede

faksjobben.

MERK: Velg [Fortsett & skanne] i vinduet [Stopp/Pause] for & gjenoppta jobben.
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Spesifisere faksmottakere

| denne delen far du vite hvordan du angir mottakerne ved hjelp av fakstjenesten. Hvis
du gnsker mer informasjon, slar du opp pa felgende:

Nye mottakere — side 77
Adressebok — side 80
Forside — side 81

1. Kontroller at fakstjenesten er aktivert.

A < i > 3 aks enerelle usterin aks- lere faks-
2. Ig’]ktll’(oﬁzanéllleet tjenGSter pa Fak \ i(r;mstillirlllger \ ;v l‘)ppsg“ \ ;Itlt‘arnativer \ z:tern;til:ler
- [ I -umo |
. D Hye Kortnr. Navn Faksnummer
3. \Velg [Faks] i vinduet Alle mtker | B
tienester. Velg kategorien (L] Aot \ :1
[Fa ks] D Forside... ‘ ‘ -

MERK: Du kan angi mottakere fra alle kategoriene ved hjelp av talltastaturet eller
<Kortnummer> pa kontrollpanelet.

MERK: Hvis du vil angi en annen mottaker etter at en mottaker er angitt, kan du bruke
talltastaturet eller <Kortnummer> pa kontrollpanelet, eller [+ Legg til] eller
[Adressebok] i faksvinduet.

MERK: Hvis du vil fierne en mottaker fra listen, eller se opplysningene om en av
mottakerne pa listen, velger du vedkommende pa skjermen slik at det vises en
hurtigmeny, og velger gnsket alternativ pa menyen.

Nye mottakere

Med dette alternativet kan du angi en eller flere faksmottakere ved hjelp av tastaturet
pa skjermen.

1. Velg [Nye mottakere] i vinduet Tastatr [ vlewa | Lukk
[Faks]. N S W O O R 2 [ O [ O [
2. Velg knappene pa skjermen for E&EE&EEE&E
a angi informasjonen. san e J[x (e J v b ) Jm ) ) [ sur
[ Flere tey Il Mellorarom |

3. Velg [LukK].

+ Legg til
Brukes til & skrive inn en ny adresse. Opptil 200 mottakere kan angis om gangen.

Tone (3)
Du bruker denne knappen til & veksle mellom puls- og toneoppringing.

Skift
Du bruker denne knappen til & veksle mellom store og sma bokstaver.

Flere tegn

Du bruker dette alternativet til & vise symboler pa tastaturet. Hvis du vil vite mer om
hvordan du bruker symboler i faksnumre, slar du opp pa Spesialtegn pé side 78. Velg
[Standardtegn] i det viste vinduet for a ga tilbake til standardtastaturet.
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Tilbake
Du bruker denne knappen til & slette det siste tegnet du angav.

Midlertidig gruppesending (videresending)

Spesialtegn

Du kan bruke denne funksjonen til & sende et dokument til en ekstern maskin, som
deretter sender dokumentet til flere mottakere som er registrert med kortnumre pa den
eksterne maskinen. Dermed kan overfgringskostnadene reduseres nar mottakerne er
et stykke unna eller i et annet land, fordi du trenger bare & sende dokumentet til den
eksterne maskinen.

Den eksterne maskinen som videresender dokumentet til flere mottakere, kalles en
videresendingsstasjon. Du kan spesifisere flere videresendingsstasjoner. Det er ogsa
mulig & anmode den fgrste stasjonen om a videresende dokumentene til en annen
videresendingsstasjon som videresender dokumentene til andre mottakere.

Du kan videresende dokumenter med fglgende metoder:

Fakstoner

Dette er en enestaende metode som bare kan velges pa Xerox-maskiner som har
funksjonen for videresending av midlertidig gruppesending. Fgr du sender et dokument
ma den eksterne maskinen som skal videresende dokumentene, registreres som en
videresendingsstasjon under et kortnummer pa maskinen din. Du finner flere
opplysninger om hvordan du knytter en videresendingsstasjon til et korthummer i
kapitlet Setups i administratorhandboken.

DTMF (tonesignalering)

Du kan manuelt angi DTMF-koder som en del av et faksnummer, hvis du gnsker a
spesifisere en videresendingsstasjon og mottakere som forstar DTMF-koder. G3-
kompatible maskiner som det er mulig & sende manuelt fra, kan starte videresending
av midlertidig gruppesending til maskinen. Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp
pa Spesialtegn pé side 78.

F-kode

Maskiner som stgtter F-kode og funksjoner for videresending av midlertidig
gruppesending, kan videresende ved hjelp av F-kode. Hvis du vil ha mer informasjon,
slar du opp pa F-kode pa side 100.

Du kan angi spesialtegn som en del av et faksnummeret. De kan ha ulike funksjoner
nar du ringer opp et nummer. Enkelte tegn brukes bare nar det ringes opp automatisk,
for eksempel “”, “I”, “/”, “-” og “=". Avhengig av hvordan telefonen og
kommunikasjonslinjene er satt opp, kan enkelte av eller alle tegnene nedenfor

benyttes.

Tegn Funksjon Beskrivelse
- Oppringingspaus | Hvis du velger dette alternativet, settes det inn en pause i
e (en pause i faksnummeret nar du for eksempel bruker telekort. Hvis du
oppringingen) vil legge inn en lengre pause, trykker du pa

<Oppringingspause> flere ganger.

/ Skjul data Velg [/] far og etter konfidensiell informasjon. Bare stjerner
(beskytte (*) vises. Du ma angi "I" foran dette tegnet for at det skal
konfidensiell fungere.

informasjon)
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Tegn Funksjon Beskrivelse
\ Skjul passord Brukes til & skjule postbokspassordet pa skjermen. Bare
stjerner (*) vises. Velg [\] fer og etter et postbokspassord.
Puls-til- Brukes til & veksle mellom pulsoppringing og
toneveksling toneoppringing, for eksempel nar en automatisk
telefonsvarer som krever tonesignaler, benyttes.

’ Kortnummer eller | Brukes til & angi et tresifret kortnummer eller en

gruppekode gruppekode. Sett inn dette tegnet for og etter
nummeret/koden.
<> Kommunikasjons | Brukes til & veksle mellom kommunikasjonslinjer som
-linjeveksling omfatter parameterdata. Dataene omfatter tallene "0" til "9"
eller tegnet ",". Parameterdataene ma settes i
vinkelparentes (< >). Hvis G3-3CH er installert, veksler du
mellom kommunikasjonslinjene ved & angi <1>, <2> eller
<4> fgr du angir faksmottaker.

= Registrering av Brukes til & stanse oppringing inntil summetonen
summetone registreres.

S Passordkontroll | Brukes & kontrollere at riktig nummer er angitt. Maskinen
(for a identifisere | kontrollerer om passordet du angav etter "S", samsvarer
ekstern maskin) | med faksnummeret til den eksterne maskinen. Hvis

passordet er riktig, sendes dokumentet.
mellomrom | Bedre lesbarhet | Gjgr et faksnummer lettere a lese ved at mellomrom settes
inn, for eksempel "12 34 56 78" i stedet for "12345678".

! Start DTMF- Brukes til & stanse vanlig faksoppringing og starte DTMF-

signalering signalering (DTMF = dual tone multi-frequency), slik at
dokumenter kan sendes til postbokser pa eksterne
maskiner.

$ Vent pa DTMF- | Brukes til & vente pa en DTMF-bekreftelsestone fra den

bekreftelse

eksterne maskinen og fortsette til neste trinn.

DTMF-metode — eksempler

Nar DTMF-metoden er valgt, benyttes kombinasjoner av spesialtegn til & sende
dokumenter. Du finner noen eksempler nedenfor.

» Ekstern postboks — brukes til & sende et dokument til en postboks pa en ekstern

maskin.

Faksnummeret til den
eksterne maskinen

*$

Postboksnummeret til
den eksterne maskinen

#H#\ Postbokspassord \##$

* Henting — brukes til & hente et dokument som er lagret i en postboks pa en ekstern

maskin.

Faksnummeret til den
eksterne maskinen

I*$

Postboksnummeret til
den eksterne maskinen

**\ Postbokspassord \##$
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+ Midlertidig gruppesending (videresending) — brukes til & sende et dokument til en
videresendingsstasjon som deretter sender det til flere mottakere.

Faksnummeret | *$#\|Videresendings-| # | Kortnummeret | # | Kortnummeret | ##$
til den eksterne nummeret til til forste til andre
maskinen videresendings- mottaker mottaker
stasjonen

» Ekstern midlertidig gruppesending (videresending) - brukes til & sende et dokument
via flere videresendingsstasjoner. Den siste stasjonen videresender dokumentet til
angitte mottakere.

Faksnummer|!*$#| Videresend.- | \# Kortnr. til # | Kortnummer | # | Kortnummer | ##$
et til den \' | nummeret til andre et til farste et til andre
eksterne forste videresend.- mottaker mottaker
maskinen videresend.- stasjon

stasjon
Adressebok

Med denne funksjonen kan du velge mottakerne som er oppfgrt i adresseboken, og
knytte dem til et korthummer. Mottakerne i adresseboken er oppfaert etter kortnummeret
de er tilordnet. | administratorhandboken star det hvordan du tilordner et kortnummer
til en mottaker.

[ Felles — individuell [+3 [ opetaljer.. J Kiedeoppring.. ] [ Lukk

1. Velg [Adressebok] i vinduet

[ F a kS] ) Kortnr. Navn Faksnummer Mottaker(e)
Emily Jones 2 - -
2. Ve|g ognsket mottaker og lnnz John Smith (462350206
. N 4 Tara Fuji D3AERTAINN
deretter [L tII _)] fOf' a Iegge il Jane Brown 0123456789
mottakeren til i feltet oo TomWiliams 07123458, -

[Mottaker(e)]. Gjenta dette
trinnet for & velge de gnskede mottakerne.

3. Velg [Lukk].

Hurtigmeny

Veksler mellom [Felles — individuell] og [Felles — gruppe]. [Felles — individuell] viser
enkeltstaende faksmottakere. [Felles — gruppe] viser gruppenumre.

Detaljer

Viser vinduet med detaljer om den valgte mottakeren. Hvis du velger [Fullstendig
faksnummer], vises alle opplysningene om faksnummeret.

Kjedeoppringing

Viser et vindu der du kan velge mottakerne for kjiedeoppringing. Velg en mottaker og
deretter [L. til =] for & legge mottakeren til i feltet [Mottaker(e)]. Du kan ogsa angi et nytt
mottakernummer ved hjelp av talltastaturet pa kontrollpanelet. Velg [Lagre] nar du har
valgt eller angitt alle mottakerne.

Kortnr./Navn/Faksnummer

Viser opplysningene om faksmottakerne som er oppfart i adresseboken. Hvis du vil vite
mer om kortnummerfunksjonen og hvordan du angir kortnumre, slar du opp pa Kortnr.
pa side 81.
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Kortnr.

Forside

L. til »
Legger til den valgte faksmottakeren i feltet [Mottaker(e)].

Mottaker(e)

Viser de valgte faksmottakerne. Nar du tar pa en av de valgte faksmottakerne, vises en
hurtigmeny der du kan se detaljer om eller fierne vedkommende.

Nar du velger denne funksjonen, kan du raskt velge en mottaker ved hjelp av en
tilordnet tresifret kode. En stjerne (*) pa tastaturet pa skjermen eller kontrollpanelet kan
brukes til a spesifisere flere kortnumre og et nummertegn (#) til & angi en gruppekode.

Kortnummer Resultat
123 Mottakeren som er tilordnet korthummeret 123, ringes opp.
12* Kortnumrene 120 til 129 ringes opp. Stjernen (*) representerer alle

numre fra 0 til 9.

*kk

Alle kortnumrene som er registrert pa maskinen, ringes opp.

#01 Gruppekode 01 ringes opp. En gruppekode er et korthnummer som kan
veere knyttet til opptil 20 mottakere, og starter med et nummertegn (#).
Opptil 50 gruppekoder kan registreres.

Du finner flere opplysninger om hvordan du tilordner kortnumre i kapitlet Setups i
administratorhandboken.

1. Trykk pa <Kortnummer> pa - y
kontrollpanelet. O @ @
2. Angi en tresifret kode. (@)

o

O@Ot@f‘@@

MERK: Hvis den tresifrede koden er

angitt riktig, vises mottakeren. Hvis ® ®

den ikke er riktig, blir du bedtoma | |’

angi riktig kode. O | O©OS <Kortnummer>

Med denne funksjonen kan dokumentet fa en forside. Du finner falgende informasjon
pa siden: mottakers navn, avsenders navn, faksnummer, antall sider, klokkeslett, dato
og kommentarer.

1. Velg [Forside] i vinduet [Faks]. Farside CoEms [

2. Velg ensket alternativ. @~ ﬁ"“‘:‘“ —
()

Avwsenders kormmentar
a Skriv ut forside (A

Av
Nar du velger dette alternativet, deaktiveres funksjonen.
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Skriv ut forside

Med dette alternativet settes det inn en forside. Nar du velger dette alternativet, vises
[Kommentar] til hgyre pa skjermen.

Kommentarer

Nar du velger dette alternativet, vises [Forside — Kommentar] der du kan legge til en
kommentar i mottakerfeltet og/eller avsenderfeltet pa forsiden.

Vinduet [Forside — Mottakers kommentar]

Med denne funksjonen kan du legge til en kommentar i mottakerfeltet pa faksforsiden.

Ingen kvittering

Forside — Mottakers kommentar [ Avbryt I Lagre

Vely kommentar

Det legges ikke til noen kommentar i
mottakerfeltet pa faksforsiden.

Kommentar

En kommentar legges til i
mottakerfeltet pa faksforsiden.

Velg kommentar

Ingen kvittering

® O

Kommentar

(2o |
[_3[konfidensiel ]
[_4]Okke 1 bru)

]
[ 5](kke 1 bruk) ] @

Du kan velge en kommentar i listen over kommentarer som allerede er registrert. Bruk

rulleknappene til & bla gjennom listen.

Du finner flere opplysninger om hvordan du registrerer kommentarer i kapitlet

Setups i administratorhandboken.

Vinduet [Forside — Avsenders kommentar]

Med denne funksjonen kan du legge til en kommentar i avsenderfeltet pa faksforsiden.

Ingen kvittering

Det legges ikke til noen kommentar i
avsenderfeltet pa faksforsiden.

Kommentar

Forside — Avsenders kommentar [ Avhryt ] Lagre

Ingen kvittering

Vely kommentar

konfidensielt

® O

IE ]
[ 4]lkke i bruk) ]
[ 5]{kke i bruk) ]

En kommentar legges til i
avsenderfeltet pa faksforsiden.

Velg kommentar

Du kan velge en kommentar i listen over kommentarer som allerede er registrert. Bruk
rulleknappene til & bla gjennom listen.

Du finner flere opplysninger om hvordan du registrerer kommentarer i kapitlet
Setups i administratorhandboken.
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Spesifisere mottakere av Internett-faks

| denne delen far du vite hvordan du angir mottakere av faks nar du bruker Internett-
faks for a sende skannede bilder som e-postvedlegg. Hvis du gnsker mer informasjon,
slar du opp pa felgende:

Nye mottakere — side 83

Adressebok — side 84

Fra — side 85

Emne — side 85

Melding — side 86

1. Kontroller at Internett-faks er aktivert.

2- Trykk pé <A”e tjeneSter> pé Internett-faks \Generelle \Oppsett- \Altemativer for

k ntro” anelet innstillinger Jjustering Internett-faks

0 p ' Fra:
. . e -~ SMTP_Mail Address

3. \Velg [Internett-faks] i vinduet [ o Em;'

Alle tienester. Velg kategorien | [_] Ausssetok.

elding...
[Internett-faks]. - |

Nye mottakere

Med denne funksjonen kan du oppgi en eller flere e-postadresser ved hjelp av

tastaturet

1. Velg [Nye mottakere] i vinduet wo I Tloga@ )] [ Lukk
[Internett-faks]. e e e ) o (s J{o ) JI_mime |

2. Velg knappene pa skjermen for @E%]E%]%]%
& angi informasjonen. T s = e ) e o)) )0 s

3. Velg [Lukk]. ST

+ Legg til

Brukes til & skrive inn en ny adresse. Opptil 200 mottakere kan angis om gangen.

Tilbake
Du bruker denne knappen til & slette det siste tegnet du angav.

Skift
Du bruker denne knappen til & veksle mellom store og sma bokstaver.

Flere tegn

Du bruker dette alternativet til & vise symboler pa tastaturet. Hvis du vil vite mer om
hvordan du bruker symboler i faksnumre, slar du opp pa Spesialtegn pa side 78. Velg
[Standardtegn] i det viste vinduet for a ga tilbake til standardtastaturet.

83



4 Fakse

Ekstern postboks

Du kan angi en postboks pa en ekstern maskin som mottaker av Internett-faksen.
Nar du vil sende en Internett-faks til en ekstern postboks, angir du e-postdressen slik:
BOX123@wcm128.xerox.com

Der

BOX er det faste uttrykket som betyr "postboks",

123 er postboksnummeret,

wem128 er vertsnavnet pa den eksterne maskinen som postboksen ligger pa, og
xerox.com er domenet der den eksterne maskinen ligger.

Midlertidig gruppesending (videresending)

Du kan bruke denne funksjonen til & sende et dokument til en ekstern maskin, som
deretter sender dokumentet til flere mottakere som er registrert pa den eksterne
maskinen. Dermed kan overfgringskostnadene reduseres nar mottakerne er et stykke
unna eller i et annet land, fordi du trenger bare & sende dokumentet til den eksterne
maskinen.

Den eksterne maskinen som videresender dokumentet til flere mottakere, kalles en
videresendingsstasjon. Du kan spesifisere flere videresendingsstasjoner. Det er ogsa
mulig & anmode den fgrste stasjonen om a videresende dokumentene til en annen
videresendingsstasjon som videresender dokumentene til andre mottakere.

Du kan sende en Internett-faks til en videresendingsstasjon pa nettverket som statter
Internett-faks. Stasjonen kan konvertere dokumentet til en vanlig faks og videresende
den til mottakere som ikke kan motta en Internett-faks.

Nar du gnsker at en Internett-faks skal videresendes, angir du e-postdressen til
videresendingsstasjonen slik:

FAX=1234567890/T33S=777@wcm128.xerox.com
Der
1234567890 er mottakerens faksnummer,

777 er mottakerens F-kode (hvis ngdvendig),
wcm128 er vertsnavnet til videresendingsstasjonen, og
xerox.com er domenet der videresendingsstasjonen ligger.

MERK: Videresendingsstasjonen ma vaere konfigurert til & motta e-post via en SMTP-
server.

Adressebok

Med denne funksjonen kan du velge mottakerne som er oppfgrt i adresseboken. Du
finner flere opplysninger om hvordan du registrerer mottakere i kapitlet Setups i
administratorhandboken.

1. Velg [Adressebok] i vinduet e (_onysringer.. ] [ tu
[I ntern ett_fa ks] i Mavn/e-postadresse . Mottaker(e)

[John Smith /123@abe.com

2. \elg snsket mottaker og sa [L. il
-] for a legge mottakeren til (o Tgmon |
listen [Mottaker(e)]. Gjenta dette | |[romwiiams tam wiams@yzcom || + )
trinnet for a velge de gnskede
mottakerne.

3. Velg [Lukk].

|Taro Fuji f fuji@xerox.co.jp |

-
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Opplysninger

Viser opplysningene om den valgte mottakeren. Hvis du velger [Fullstendig
e-postadresse], vises alle opplysningene om Internett-faksmottakeren.
Navn/e-postadresse

Viser e-postmottakerne som er oppfert i adresseboken.

L. til »
Legger den valgte mottakeren til listen [Mottaker(e)].

Mottaker(e)

Viser de valgte faksmottakerne. Nar du tar pa en av de valgte mottakerne, vises en
hurtigmeny der du kan se opplysningene for eller fierne vedkommende.

Fra
Viser avsenders e-postadresse i vinduet.
1. Velg [Fra] i vinduet [Internett- = (T
fa kS] - Fra: SMTP_Mail Address
Emne

Med [Emne] kan du angi et e-postemne for Internett-faksen du skal sende.

1. Velg [Emne] i vinduet [Internett-

|I [ Avhryt ] Lagre
2. Angi emnet for e-posten. k L
? P | IO s
MERK: Standardemnet kan angis av | (__sat (= (2= J(Ze (e (0o ) (o JCm J(C I J(C0 ) (Csite
systemadministrator. Du finner flere | Lovey [2) [ ) | Mellomrom Je (2] eom

opplysninger om innstillingene i
kapitlet Setups i administratorhandboken.
Hurtigmeny for tastaturoppsett

Med hurtigmenyen i nederste venstre hjgrne av vinduet kan du velge et
tastaturoppsett. Velg mellom [qwerty], [azerty] og [qwertz].

Hurtigmeny for tegntype

Med hurtigmenyen pa venstre side av mellomromstasten kan du velge tegntypen,
enten [abc], [aad] eller [ £ ©].
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4 Fakse

Melding

Med [Melding] kan du legge til en e-postmelding for Internett-faksen du skal sende.
Informasjon som en ansvarlig persons navn og adresse, antall sider som er skannet,
skanneformat og maskinens IP-adresse og serienummer, legges automatisk til
kommentaren.

1. Velg [Melding] i vinduet T [ &mn Jl s
[Internett-faks]. R R AN |
2. Skrivinn kommentaren som skal @%E%]%
legges til e-postadressen. (Csare 2 e e e ) Om ) g ) e )
"‘Iwerty ” V) ||abc ” V) [ Mellomrom ][ .com ]

Spesifisere mottakere av serverfaks

| denne delen far du vite hvordan du angir mottakerne nar du bruker serverfaks. Hvis
du gnsker mer informasjon, slar du opp pa fglgende:

Nye mottakere — side 86
Adressebok — side 88

MERK: Nar SMTP-protokollen benyttes for serverfakstjenesten, gjelder e-
postinnstillingene som er konfigurert i systemadministratormodus, for fakser som
sendes som serverfaks. Folgende e-postinnstillinger gjelder imidlertid ikke for
serverfaks: [Lesekvitteringer], [Svar til], [Kryptering] og [Digital signatur].

1. Kontroller at serverfaks er aktivert.

2. Trykk pa <Alle tjenester> pa kontrollpanelet.

3. Velg [Faks] i vinduet Alle Faks \_Gene_re"e \wwse_n- \Faks— :
. . innstillinger Jjustering alternativer
tienester. Velg om ngdvendig (R
kategorlen [Faks] D Nye Kortnr. Navn Faksnummer

= | :

Nye mottakere

Med dette alternativet kan du angi en eller flere faksmottakere ved hjelp av tastaturet
pa skjermen.

1. Velg [Nye mottakere] i vinduet Tastatur T
s S 333 3 33 S 3 S
2. \elg knappene pa skjermen for @@@d@@@@@@
a angi informasjonen. (sare [z J(x (e Jv ) Jn JCm g (7 J[Cswre
( Flere tegn Il Mellomrom ]

3. Velg [Lukk].

+ Legg til
Brukes til a skrive inn en ny adresse. Opptil 50 mottakere kan angis om gangen.

Tone (:)
Du bruker denne knappen til & veksle mellom puls- og toneoppringing.
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Spesifisere mottakere av serverfaks

Skift

Du bruker denne knappen til & veksle mellom store og sma bokstaver.

Flere tegn

Du bruker dette alternativet til & vise symboler pa tastaturet. Hvis du vil vite mer om
hvordan du bruker symboler i faksnumre, slar du opp pa Spesialtegn pa side 87. Velg
[Standardtegn] i det viste vinduet for a ga tilbake til standardtastaturet.

Tilbake

Du bruker denne knappen til & slette det siste tegnet du angav.

Midlertidig gruppesending (videresending)

Du kan bruke denne funksjonen til & sende et dokument til en ekstern maskin, som

deretter sender dokumentet til flere mottakere som er registrert med kortnumre pa den
eksterne maskinen. Hvis du vil ha mer informasjon, gar du til Midlertidig gruppesending
(videresending) pa side 78.

Spesialtegn

Du kan angi spesialtegn som en del av et faksnummeret. De kan ha ulike funksjoner
nar du ringer opp et nummer. Fglgende spesialtegn stattes:

Tegn Funksjon Beskrivelse

- Oppringingspaus | Hvis du velger dette alternativet, settes det inn en pause i
e (en pause i faksnummeret nar du for eksempel bruker telekort. Hvis du
oppringingen) vil legge inn en lengre pause, trykker du pa

<Oppringingspause> flere ganger.

\ Skjul data Velg [\] far og etter du har angitt konfidensiell informasjon.
(beskytte
konfidensiell
informasjon)

# Startnummer Et startnummer for en katalogoppfaering eller et

gruppenummer.
Puls-til- Brukes til & veksle mellom pulsoppringing og
toneveksling toneoppringing, for eksempel nar en automatisk
telefonsvarer som krever tonesignaler, benyttes.

= Registrering av Brukes til & stanse oppringing inntil summetonen
summetone registreres.

S Passordkontroll | Brukes & kontrollere at riktig nummer er angitt. Maskinen
(for a identifisere | kontrollerer om passordet du angav etter "S", samsvarer
ekstern maskin) | med faksnummeret til den eksterne maskinen. Hvis

passordet er riktig, sendes dokumentet.

+ Bedre lesbarhet | Gjar et faksnummer lettere a lese ved at mellomrom settes

inn, for eksempel "12 34 56 78" i stedet for "12345678".
mellomrom | Bedre lesbarhet | Gjor et faksnummer lettere & lese ved at mellomrom settes
inn, for eksempel "12 34 56 78" i stedet for "12345678".
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4 Fakse

Adressebok

Med denne funksjonen kan du velge mottakerne som er oppfgrt i adresseboken, og
knytte dem til et korthummer. Mottakerne i adresseboken er oppfaert etter korthummeret
de er tilordnet. | administratorhandboken star det hvordan du tilordner et kortnummer
til en mottaker.

1. Velg [Adressebok] i vinduet i Opplysninger -
[Faks] . Hortnr. Navn Faksnummer Mottaker(e)
Emily Jones a - -
2_ Ve|g QnSket mottaker Og 002 John Smith 0452359226 7]
. R (o2 Taro Fuj 12345678901
deretter [L til _)] fora Iegge (o7 Jane Brown 01254567801
mottakeren til i feltet i TomWiiams ___04g67eo0iE || v -

[Mottaker(e)]. Gjenta dette
trinnet for & velge de gnskede mottakerne.

3. Velg [LukK].

Detaljer
Viser vinduet med detaljer om den valgte mottakeren.

Kortnr./Navn/Faksnummer

Viser opplysningene om faksmottakerne som er oppfert i adresseboken.

MERK: Serverfaks statter gruppeoppringing. Imidlertid stgtter serverfaks bare
gruppenumre som er registrert pa serverfaksserveren, ikke de som er registrert pa
maskinen.

L. til »

Legger til den valgte faksmottakeren i feltet [Mottaker(e)].

Mottaker(e)

Viser de valgte faksmottakerne. Nar du tar pa en av de valgte faksmottakerne, vises en
hurtigmeny der du kan se opplysningene for eller fierne vedkommende.

Generelle innstillinger — faks/Internett-faks/Serverfaks

| denne delen far du vite hvordan de generelle funksjonene for dokumentkontroll
fungerer ved sending av faks/Internett-faks. Hvis du vil ha informasjon om tilgjengelige
funksjoner, slar du opp pa falgende:

Lysere/mgrkere — side 89

1-sidig/2-sidig skanning — side 89

Originaltype — side 90

Opplasning — side 90

MERK: Disse standard skanneinnstillingene under [Systeminnstillinger] > [Innstillinger

for skanne-/fakstjenesten] > [Standardinnstillinger for skanning] gjelder fakser som
sendes via serverfaks: [Lysere/markere] og [Bakgrunnsfjerning].

1. Kontroller at ansket fakstjeneste er aktivert.
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Generelle innstillinger — faks/Internett-faks/Serverfaks

- 3 < i > 5 aKs enerelle usterin aKs- lere taks-
2 Trykk pa A”e tjeneSter pa i i‘;nslilli:ger \ ;v ;ppsgll \ Elll;rnaliver \z:lem;lil:mr
kOI']trO||pane|et Lysere/markere Tsidig/2-sidig skanning  Originaltype Opplgsning
. T-sidig . Tekst . Standard
3. Velg [Faks] eller [Internett-faks] i @ @D sty @ Foo gt | (D) Fin 200 i)
. . - Q Z-sidig - rot. haks Q Fata Q Superfin (400 ppt)
vinduet Alle tjenester. o o @ St 50000
4. \elg kategorien [Generelle b

innstillinger].

5. Velg gnsket alternativ.

Lysere/mgrkere

Med denne funksjonen kan du justere tettheten til det skannede bildet i sju nivaer. Bruk
rulleknappene til & gjgre bildet lysere eller mgrkere.

1. Velg Q nSket n iVé fOf Faks Generelle \ Justering \ Faks- \ Flere faks-
. . innstillinger av oppsett alternativer alternativer
[Lysel'e/m Q rke I'e] | VI n d U et Lysere/markere Tsidig/2-sidig skanning  Originaltype Opplasning
H HTH . T-sidig . Tekst . Standard
[Genere”e InnStI”Inger] - @ Q 2-sidig Q Foto og tekst Q Fin (200 ppt)
- Q 2-sidig - rot. baks Q Fato Q Superfin (400 ppt)
@ Farste side Q Superfin (600 ppt)
Tsidig

1-sidig/2-sidig skanning

Bruk denne funksjonen til & angi om originalen er en- eller tosidig, og hvordan
originalen skal plasseres.

1. Velg en forhandsinnstilt knapp Faks [— \Jus.g,ing \Faks, \nm il
R R . . innstillinger av oppsett alternativer alternativer
fOF [1 'Sldlg/2'sld|g Skannlng] | Lysere/markere 1-s:ﬁgf2-sidig skan:i:g Originaltype Opplgsning
H H HTR . T-sidig . Tekst . Standard
vinduet [Generelle innstillinger]. @ @ i D T
- Q 2-sidig - rot. baks Q Fato Q Superfin (400 ppt)
1 'Sidi rste side Q Superfin (600 ppt)
g @ f—gsiditg !
Skanner den ene siden av
originalen.
2-sidig

Skanner begge sider av originalen. Velg dette alternativet dersom sidebildene pa
begge sider av originalen har samme orientering.

2-sidig — rot. baks.

Skanner begge sider av originalen. Velg dette alternativet dersom sidebildene pa
forsiden og baksiden av originalen har omvendt orientering.

Forste side 1-sidig

Skanner ikke baksiden av det farste arket i originalen. Du kan bare velge dette dersom
[2-sidig] eller [2-sidig — rot. baks.] er valgt.

MERK: Alternativet [Farste side 1-sidig] er ikke tilgjengelig for serverfaks.
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4 Fakse

Originaltype

Med denne funksjonen kan du angi hvilken type original du har.

1. \Velg en forhandsinnstilt knapp
for [Originaltype] i vinduet
[Generelle innstillinger].

Tekst

Faks Generelle Justering Faks- Flere faks-
innstillinger av oppsett alternativer alternativer
Lysere/merkere 1-sidig/2-sidig skanning  Originaltype Opplasning
. T-sidig . Tekst . Standard
Q 2-sidig Q Foto og tekst Q Fin (200 ppt)

Q 2-sidig - rot. baks. Q Foto

Ferste side
1-sidig

Q Superfin (400 ppt}
Q Superfin (GO0 ppt}

Bruk dette alternativet til originaler som bestar av bare tekst.

Foto og tekst

Bruk dette alternativet nar du skal skanne originaler som bestar av bade tekst og
fotografier. Tekst og fotografier identifiseres automatisk, og riktig kvalitet velges for

hvert omrade.

Foto

Bruk dette alternativet til originaler som bestar av bare fotografier.

Opplosning

Med denne funksjonen kan du justere skanneoppl@sningen til faksene som skal
sendes til den eksterne maskinen. En hgy opplasning gir best kvalitet. Med en lav
opplgsning reduseres overfgringstiden.

MERK: Nar du bruker SMB- eller FTP-protokollen for serverfaks, kan du velge mellom
[Standard] og [Fin (200 ppt)]. Hvis du bruker SMTP-protokollen, kan du bare velge [Fin
(200 ppt)]. Denne innstillingen for [Oppl@sning] gjelder overfaringer fra maskinen til

serverfaksserveren. Hvilken opplasning det er pa dataene som sendes fra serveren til
den endelige mottakeren, er avhengig av innstillingene pa serveren.

1. Velg en forhandsinnstilt knapp
for [Oppl@sning] i vinduet
[Generelle innstillinger].

Faks Generelle Justering Faks- Flere faks-
innstillinger av oppsett alternativer alternativer
Lysere/mgrkere 1-sidig/2-sidig skanning  Originaltype Opplgsning
. Tsidig . Tekst . Stancard
@ (D 2-sidig (D Foto og tekst (D Fin (200 ppt)
- (D Z-sidig - rot. baks. (D Foto (D Superfin (400 ppt)
Superfin (800 pat)
@ Ferste side ED P PR
1-sidig
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Generelle innstillinger — faks/Internett-faks/Serverfaks

Standard

Nar du velger dette alternativet, skannes originalene med en opplgsning pa 200 x 100
ppt. Denne opplasningen anbefales for tekstdokumenter. Overfgringstiden er kortere,
men opplasningen gir ikke best bildekvalitet for grafikk og fotografier.

Fin (200 ppt)

Nar du velger dette alternativet, skannes originalene med en opplgsning pa 200 x 200
ppt. Denne opplgsningen anbefales for strektegninger og er det beste alternativet i de
fleste tilfeller.

Superfin (400 ppt)

Nar du velger dette alternativet, skannes originalene med en opplgsning pa 400 x 400
ppt. Denne opplgsningen anbefales for fotografier og rastrerte illustrasjoner
(gratonebilder). Overferingstiden gker, men bildekvaliteten blir bedre.

Superfin (600 ppt)

Nar du velger dette alternativet, skannes originalene med en opplgsning pa 600 x 600
ppt. Bruk denne opplagsningen nar du gnsker best mulig bildekvalitet, men gkt
overfgringstid.
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4 Fakse

Justering av oppsett — faks/Internett-faks/Serverfaks

| denne delen far du vite hvordan funksjonene for oppsettjustering fungerer ved
sending av faks/Internett-faks. Hvis du vil ha informasjon om tilgjengelige funksjoner,
slar du opp pa falgende:

Originalformat — side 92

Bokfaksing — side 93

Forminsk/forstarr — side 94

1. Kontroller at ansket fakstjeneste er aktivert.

2. Trykk pé <A”e tjeneste r> pé Faks 1 Generelle 1 Justering \ Faks- \ Flere faks-
innstillinger av oppsett alternativer alternativer
kontro' I panelet' © Originalformat... & Bokfaksing... © Forminsk/forstgrr...
Automatisk registrering Av Automatisk %
3. Velg [Faks] eller [Internett-faks] D (B D

pa skjermen.

4. Velg kategorien [Justering av
oppsett].

5. \Velg gnsket alternativ.

Originalformat

Nar denne funksjonen benyttes, kan formatet til originalen registreres automatisk eller
velges fra en liste over forhandsinnstilte formater, eller du kan blande forskjellige
formater. Hvis et forhandsinnstilt format velges, skannes originalen i henhold til det
spesifiserte formatet uavhengig av faktisk format.

1. Velg [Originalformat] i vinduet DA [yt ) lage
[Justering av oppsett]. @) on oo »

2. Velg gnsket alternativ. @ | —

3. Velg [Lagre]. Qﬂ?ﬁiﬁimem ;‘:2 -

Automatisk registrering
Nar du velger dette alternativet, registreres formatet til originalene automatisk.

Manuelt format

Du kan velge mellom elleve forhandsinnstilte standardformater med staende eller
liggende orientering. Forhandsinnstillingene angis av systemadministrator.

MERK: Egendefinerte formater kan ikke angis som forhandsinnstillinger.

Blandede originalformater

Brukes til & skanne en original med flere formater til ett enkelt dokumentformat.
Formatene registreres automatisk, og hvert dokument sendes med samme format som
originalen. Legg originalene med forskjellig format i originalmateren. Sgrg for at de
venstre hjgrnene ligger kant i kant.

MERK: Originaler med formatet 5,5 x 8,5 tommer og A5, ma legges inn med stdende
orientering.
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Justering av oppsett — faks/Internett-faks/Serverfaks

Bokfaksing

Bruk denne funksjonen til & skanne motstadende sider i et innbundet dokument i riktig
rekkefglge ved hjelp av glassplaten. De to sidene blir skannet som to separate sider.

1. Velg [Bokfaksing] i vinduet S [yt ) Lage
[Justering av oppsett]. QAV .EEgge " Lo st

som wist,

‘enstre side

2. \elg gnskede alternativer. Q
° @ O [EAR

3. Velg [Lagre]. S v

Fivre side O Bare hayre side
8 nedre

MERK: Motstdende sider i en innbundet original ma legges med vannrett orientering
pa glassplaten.

Av
Nar du velger dette alternativet, deaktiveres funksjonen.

Venstre side, sa hoyre

Nar du velger dette alternativet, skannes begge sidene i en apen bok fra venstre mot
hagyre.

* Begge sider — skanner bade de venstre og hgyre sidene.
« Bare venstre side — det er bare de venstre sidene som skannes.

» Bare hgyre side — det er bare de hgyre sidene som skannes.

Hoyre side, sa venstre

Nar du velger dette alternativet, skannes begge sidene i en apen bok fra hayre mot
venstre.

* Begge sider — skanner bade de venstre og hgyre sidene.
« Bare venstre side — det er bare de venstre sidene som skannes.

» Bare hgyre side — det er bare de hgyre sidene som skannes.

@vre side, sa nedre

Nar du velger dette alternativet, skannes sidene i en apen bok fra gverst til nederst.
+ Begge sider — skanner bade de gvre og nedre sidene.

+ Bare gvre side — det er bare de gvre sidene som skannes.

« Bare nedre side — det er bare de nedre sidene som skannes.
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Forminsk/forstarr

Med denne funksjonen kan du forminske eller forstgrre det skannede dokumentet med
mellom 25 og 400 prosent fgr det sendes.

MERK: Alternativene som vises i vinduet, varierer avhengig av den valgte
fakstjenesten. Dette vinduet er nar du bruker serverfaks.

1. Velg [Forminsk/forsterr]ivinduet [ Fammdrms
[Justering av oppsett]. %5 @

2. Angi en gjengivelsesprosent @ %@
med pilknappene, eller velgen | (O, ...
forhandsinnstilt knapp.

3. Velg [Lagre].

Avhryt I Lagre

[
0% 15%
O A3=Ad O Bd—=A3
B4 —E5 B —A4
81% 122%
O Bd—=Ad O Ad—=E4
E5—= AR AB—=E5

86% 141%
A3—=BE4 O Ad= A3
Ad=E5 E5—>Ed

Proporsjonal %

+ Tekstboks — her kan du angi en gjengivelsesprosent ved hjelp av rulleknappene. Du
kan ogsa angi verdien ved a trykke pa tekstboksen og bruke talltastaturet pa
kontrollpanelet. Verdien kan vaere pa mellom 25 og 400 prosent i trinn pa en
prosent.

* 100% — skanner med samme format som originalen.

» Automatisk % — brukes til & forminske/forstarre originalsiden automatisk, slik at den
far plass pa det papirformatet som er valgt pa den eksterne maskinen.

MERK: Alternativet [Automatisk %] er ikke tilgjengelig for serverfaks.

» Forhandsinnstillinger — her kan du velge mellom de sju forhandsinnstilte
gjengivelsesprosentene. Forhandsinnstillingene angis av systemadministrator.

Angi leveringsformat
Du kan velge et leveringsformat blant standard papirformater.

MERK: Knappene [Proporsjonal %] og [Angi leveringsformat] vises ikke for faks eller
Internett-faks. Likevel er alternativene for [Proporsjonal %] tilgjengelige.
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Faksalternativer— faks

Faksalternativer — faks

| denne delen far du vite hvordan du angir alternativer for faksoverfgringer. Hvis du vil
ha informasjon om tilgjengelige funksjoner, slar du opp pa falgende:
Kvitteringsalternativer — side 95

Starthastighet — side 96

Sendeprioritet / Utsatt start — side 96

Topptekst for overfaring — side 98

Utskriftssett til mottaker — side 98

Flere opp — side 99

Ekstern postboks — side 99

F-kode — side 100

1. Kontroller at fakstjenesten er aktivert.

2- Trykk pé <A”e tjeneSter> pé Faks W Generelle W Justering W Faks- ‘ Flere faks- ‘
innstillinger av oppsett alternativer alternativer
kontrO”paneIet < Kvitteringsalternativer... & Starthastighet... @ Sendeprioritet/Utsatt start...

D Ingen kvittering D (3 autornatisk D Sendeprioritet: Ay 1
Utsatt start: Av

3. Velg [Faks] pa skjermen.

[Oﬁpptekst for overfering... [Ojlltskriﬂssett til mottaker... ODFIere opp... ]
Wis topptekst 1 sett Av 2
4. Velg kategorlen Faks W Generelle W Justering W Faks- ‘ Flere faks- l
. innstillinger av oppsett alternativer alternativer
[Faksalternativer]. Bruk fanene |t postoots. o Fhoto.
til hayre til & veksle mellom A [ 1
vinduer. —

5. Velg gnsket alternativ.

Kvitteringsalternativer

Bruk denne funksjonen til & skrive ut en kvittering med overfgringsresultatet etter hver
faksoverfaring.

1. Velg [KVItte r| ngsalternatlve r] | Kuitteringsalternativer [ Avhryt ] Lagre
vinduet [Faksalternativer].

Denne funksjonen skriver automatisk ut
en rapport etter hver faksoverfaring.

Ingen kvittering

2. Velg gnsket alternativ.
3. Velg [Lagre].

® O

Skriv ut rapport

Ingen kvittering
Nar du velger dette alternativet, deaktiveres funksjonen.

Skriv ut rapport

Nar du velger dette alternativet, skrives det ut en kvittering etter hver fullfgrte
faksoverfaring.
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Starthastighet

Med denne funksjonen kan du velge en kommunikasjonsmodus for overfgring av faks.

1. Velg [Starthastighet] i vinduet Starthastihet [ byt )ty
[Faksalternativer].
2. \elg onsket alternativ. @

3. Velg [Lagre]. Qe

G3 automatisk

Velg denne modusen hvis den eksterne maskinen er G3-kompatibel. Dette er den mest
brukte modusen. Maskinen velger automatisk modus ut fra hvilke modi den eksterne
maskinen stgtter.

Tvungen 4800 bps

Velg denne modusen nar fakser skal overfares via darlige telefonlinjer eller telefonlinjer
med stay, for eksempel til utlandet. Modusen kan ogsa brukes til & overfere fakser via
darlige telefonlinjer innenlands.

Sendeprioritet / Utsatt start

Med denne funksjonen kan du angi prioriteten til og starttidspunktet for fakser og
dokumenter som skal hentes. Selv om du kan stille inn [Utsatt start] sammen med
[Sendeprioritet], sendes faksen til tidspunktet som er angitt med [Utsatt start].

1. Velg [Sendeprioritet/Utsatt start] [ sosprie s visas st [_AvbytJ_ tage
i Vlnduet [Faksalternatlver]. Sendeprioritet Uitsatt start

@
@)

Sendetidspunkt...

DQUU il

Ay Ay

2. Velg gnskede alternativer.
3. Velg [Lagre].

Pa

® O

Sendetidspunkt

Sendeprioritet
» Av - deaktiverer funksjonen.

* P& - brukes til & sende eller hente en jobb fgr jobber som allerede er lagret.

Utsatt start

» Av — deaktiverer funksjonen.

+ Pa - brukes til & sende faksen senere. Nar du velger dette alternativet, vises
[Sendetidspunkt] til hgyre pa skjermen.

Sendetidspunkt

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Utsatt start — Sendetidspunkt] der du kan
angi nar sendingen skal starte.

96



Faksalternativer— faks

Vinduet [Utsatt start — Sendetidspunkt]

Du kan angi et senere starttidspunkt i 12- eller 24-timersformat. Du kan ikke angi en
dato for overfaringen.

MERK: Formatet for starttidspunktet kan stilles inn i vinduet
[Maskinklokke/tidsavbrudd] i systemadministratormodus. [AM]/[PM] vises bare nar 12-
timersformatet benyttes. Hvis du vil vite mer, slar du opp i kapitlet Setups i
administratorhandboken.

1. Velg [Sendetidspunkt] for [Utsatt [ s st senterispunia [yt ) tage
start] i vinduet [Sendeprioritet / Timer i
Utsatt start]. O A Gjeldende Mokkeslett

I 12.10 PM

2. Velg [Sendetidspunkt]. @ %

3. Angi starttidspunktet for den
utsatte faksen ved hjelp av rulleknappene.

4. Velg [Lagre].

AM
Det utsatte starttidspunktet er fgr klokken 12.00.

PM
Det utsatte starttidspunktet er etter klokken 12.00.

Timer
Du bruker dette alternativet til & angi hvilken time (fra 1 til 12) som faksen skal starte.

Minutter
Du bruker dette alternativet til 8 angi hvilket minutt (fra 00 til 59) som faksen skal starte.

Gjeldende klokkeslett
Her ser du hvor mange klokken er.
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Topptekst for overfering

Bruk denne funksjonen til a legge til informasjon som overfgringsdato og -klokkeslett,
avsenders navn, mottakers navn, faksnummeret og antall sider, gverst pa hver side i
dokumentet.

MERK: En vanlig faks som sendes fra Norge, ma inneholde denne informasjonen.

1. Velg [Topptekst for overfaring] i [ Toppise: for svertaring T T
vinduet [Faksalternativerl].

Denne funksjonen fayer til informasjon, for eksernpel
Ay dato pd overferingen oy avsenderens nawn, averst pa

2. Velg g nSket a Ite rnatlv' Q de overfarte dokurnentene.
3- Velg [Lag re] . s Vis topptekst

Av
Nar du velger dette alternativet, deaktiveres funksjonen.

Vis topptekst

Nar du velger dette alternativet, sendes opplysningene i toppteksten med hver
faksoverfaring.

Utskriftssett til mottaker

Med denne funksjonen kan du spesifisere antallet eksemplarer som skal skrives ut pa
den eksterne maskinen. Du kan angi fra 1 til 99.

MERK: Denne funksjonen stgttes kun av Xerox-maskiner.

1. Velg [Utskriftssett til mottaker] i Utskriftssett til mottaker [ awbyt  J vae
vinduet [Faksalternativer]. 200
. o . [ - B
2. \Velg gnsket alternativ. 7
3. Velg [Lagre]. @ v)

1 sett

Nar du velger dette alternativet, skrives det kun ut ett eksemplar av dokumentene pa
den eksterne maskinen.

Flere sett

Med denne funksjonen kan du spesifisere antallet eksemplarer, fra 2 til 99, som skal
skrives ut pa den eksterne maskinen.

Nar du velger [Flere sett], kan du angi antallet eksemplarer ved hjelp av rulleknappene
pa skjermen eller talltastaturet pa kontrollpanelet.
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Flere opp

Med denne funksjonen kan du skanne flere originalsider og f& dem automatisk flettet
for faksoverfgring. De skannede dataene blir skrevet ut pa papiret som er angitt for faks
hos mottakeren. Avhengig av mottakerens maskinkonfigurasjon kan de skannede
sidene forstgrres eller forminskes automatisk slik at de passer pa papirformatet som
faksen blir skrevet ut pa, eller de kan bli delt pa flere sider dersom de er for lange til at
de kan skrives ut pa ett enkelt ark.

1. Velg [Flere Opp] | Vlnduet Here opp [ Avhryt ] Lagre
[Faksalternativer]. Ongrite
2. Velg onsket alternativ. & gl s e
3. \Velg [Lagre]. gpé
g [Lagre] @
Av

Nar du velger dette alternativet, deaktiveres funksjonen.

Pa

Nar du velger dette alternativet, kan du angi hvor mange sider (fra to til ni) som skal
plasseres pa samme ark.

Ekstern postboks

Med denne funksjonen far du tilgang til en postboks pa en ekstern maskin som du kan
bruke nar du skal sende konfidensielle dokumenter. Du ma vite postboksnummeret og
passordet (om ngdvendig) for & fa tilgang til den eksterne postboksen. Hvis du vil ha
mer informasjon om hvordan du henter konfidensielle dokumenter fra en ekstern
postboks, slar du opp pa Ekstern henting pa side 102.

1. Velg [Ekstern postboks] i vinduet  [aeem e [ T
[Faksalternativer]. e 1 itk
. A
2. Velg gnsket alternativ. Q L
=] Posthokspassord
3. \Velg [Lagre]. @ 1

Av
Nar du velger dette alternativet, deaktiveres funksjonen.

Pa
Med dette alternativet angir du at overferingen skal vaere konfidensiell. [Nummer pa
ekstern postboks] og [Postbokspassord] vises til hgyre pa skjermen.

*  Nummer pa ekstern postboks — angi et postboksnummer pa den eksterne maskinen
ved hjelp av talltastaturet pa kontrollpanelet. Postboksnummeret er en tresifret kode
fra 001 til 999.

* Postbokspassord — skriv eventuelt inn et passord for postboksen pa den eksterne
maskinen. Passordet er en firesifret kode.
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F-kode

Med denne funksjonen aktiverer du at F-kode skal brukes til & overfgre fakser. Denne
standarden er definert av organisasjonen for nettverkskommunikasjon og -informasjon
i Japan. F-kode er basert pa Standard T.30 som er definert av ITU Telecommunication
Standardization Sector (ITU-T). Med F-kode er det mulig @8 kommunisere med eksterne
maskiner som stgtter samme standard, uavhengig av produsent.

Du ma vite F-koden og passordet (hvis det er ngdvendig) til den eksterne maskinen for
du kan sende eller hente et dokument. Hvis du henter et dokument fra en ekstern
maskin, ma maskinen som dokumentet ligger pa, ogsa vite F-koden (“0” foran angir at
det er en konfidensiell overfgring) og passordet til din maskin.

» Sende konfidensielle dokumenter ved hjelp av F-kode

Du kan sende en konfidensiell faks ved hjelp av F-kode hvis en konfidensiell postboks
er satt opp pa den eksterne maskinen. Du ma vite F-koden og passordet (hvis det er
ngdvendig) til den eksterne maskinen for du kan sende dokumentet.

Eksempel:

F-kode: 0 (angir at det er en F-kodeoverfgring) etterfulgt av postboksnummeret.
Passord (om ngdvendig): passordet for postboksen.

* Hente konfidensielle dokumenter ved hjelp av F-kode

Du kan sende en henteanmodning hvis du gnsker & motta et dokument fra en ekstern
maskin ved hjelp av F-kode. Da ma en konfidensiell postboks vaere satt opp pa den
eksterne maskinen, og dokumentet som skal hentes, ma ligge i postboksen. Nar du
gnsker a hente et dokument fra en ekstern maskin, ma du vite falgende:

F-kode: 0 (angir at det er en F-kodeoverfaring) etterfulgt av postboksnummeret til den
eksterne maskinen der dokumentet som skal hentes, er lagret.

Passord (hvis det er stilt inn): passordet til postboksen pa den eksterne maskinen.

Det konfidensielle dokumentet som mottas av maskinen, lagres i en konfidensiell
postboks. Maskinen kan stilles inn slik at den automatisk skriver ut en rapport over
postboksdokumenter som inneholder nummeret til og navnet pa postboksen som
dokumentet er lagret i. Hvis en ekstern maskin skal hente et konfidensielt dokument
ved hjelp av F-kode, ma mottakeren vite folgende:

F-kode: 0 (angir at det er en F-kodeoverfgring) etterfulgt av postboksnummeret pa
maskinen din.

Passord (om ngdvendig): passordet for postboksen.

MERK: Hvis det skal vaere mulig & hente et dokument fra en ekstern maskin, ma
hentefunksjonen veere aktivert. Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp pa Ekstern
henting pa side 102.

MERK: Denne funksjonen vises ikke for Internett-faks. Du kan imidlertid bruke den
samme funksjonen hvis du spesifiserer en F-kode i selve adressen til mottakeren av
Internett-faksen.

1. Velg [F-kOde] | Vlnduet F-kade [ Avhryt ] Lagre
[Faksalternativer]. .

2. Velg @nsket alternativ. O~ [ E—

3. Velg [Lagre]. @ HE
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Av
Nar du velger dette alternativet, deaktiveres funksjonen.

Pa
Med dette alternativet aktiverer du overfering med F-kode. [F-kode] og [Passord] vises
til hgyre pa skjermen.

* F-kode — brukes til & angi en F-kode som kan besta av opptil 20 tegn, inkludert
mellomrom, tall (0-9) og symboler (#, *). Du angir passordet ved hjelp av
talltastaturet pa kontrollpanelet.

» Passord — brukes til 4 angi et passord som kan besta av opptil 20 tegn, inkludert
mellomrom, tall (0-9) og symboler (#, *). Du angir passordet ved hjelp av
talltastaturet pa kontrollpanelet.

Flere faksalternativer — faks

| denne delen far du vite hvordan du spesifiserer avanserte funksjoner for overfering
av faks. Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp pa falgende:

Ekstern henting — side 102
Lagre for henting — side 102
Rear pa (manuell sending/mottak) — side 104

1. Kontroller at fakstjenesten er aktivert.

. 3 < i > 3 aks enerelle usterin aks- lere faks-
2 Trykk pa A”e tjeneSter pa i W i‘;nslilli:ger W ;v ;ppsgll W Elll;rnaliver 1 z:lern;lil:mr
kontro”panelet' < Ekstern henting... @ Lagre for henting...
A A Rar |?5 (manuell
3. Velg [Faks] pa skjermen. - - B R

4. \elg kategorien [Flere
faksalternativer].

5. Velg gnsket funksjon.
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Ekstern henting

Med denne funksjonen kan du hente et dokument fra en ekstern maskin. Dette kalles
"ekstern henting". Informasjonen om den eksterne maskinen angis pa samme mate
som nar du sender en faks, men [Ekstern henting] benyttes til & hente faksen fra den
eksterne maskinen. Du ma vite postboksnummeret og passordet (om ngdvendig) til
den eksterne maskinen for at du skal kunne hente dokumentet.

MERK: For at det skal vaere mulig & hente et dokument fra en ekstern maskin, ma
funksjonen Ekstern postboks aktiveres. Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp pa
Ekstern postboks pa side 99.

MERK: Bade DTMF (DTMF = dual tone multi-frequency) og F-kode (ITU-T-
deladresse) kan brukes til & hente et dokument fra en ekstern maskin. Hvis du vil ha
mer informasjon, slar du opp pa Spesialtegn péa side 78 eller F-kode pa side 100.

1. Velg [Ekstern henting] i vinduet [ i e [ fwmn [ s
[Flere faksalternativer].

Med denne funksjonen kan du hente dokumenter
Q Ay fra en ekstern rraskin

2. \Velg gnsket alternativ.

Huis du wil hente dokumenter fra en posthoks pd en ekstern maskin,
a Hent fra gkstern velger du "Hent fra ekstern posthoks™ i dette vincluet

miaskin Deretter angir du nummeret for den eksterne posthoksen ved hjelp av
3. Velg [Lag re] . Ekstern posthoks.

Av
Nar du velger dette alternativet, deaktiveres funksjonen.

Hent fra ekstern maskin
Nar du velger dette alternativet, kan du hente dokumenter fra en ekstern maskin.

Lagre for henting

Med denne funksjonen kan du lagre dokumenter i felles eller private postbokser pa
maskinen. Dokumentene kan senere hentes av en ekstern maskin.

1. Velg [Lagre for henting] i vinduet [ ays far vening [ Ayt ) tage
[Flere faksalternativer]. @~ Lo &

2. \Velg enskede alternativer. @ a P e

Av (@ Frju

Nar du velger dette alternativet, deaktiveres funksjonen.

Lagre for fri henting

Lagrer dokumenter som er klare til & bli hentet, i felles postboks (henteboksen) pa
maskinen. Nar du velger dette alternativet, vises [Lagre i: Felles postboks] til hgyre pa
skjermen.

Lagre for sikret henting

Lagrer dokumenter som er klare til & bli hentet, i en postboks pa maskinen. Du kan angi
et passord for postboksen slik at uautorisert tilgang hindres og dokumentene er trygge.
Nar du velger dette alternativet, vises [Lagre i: Privat postboks] til hayre pa skjermen.

MERK: Fgr du kan bruke dette alternativet ma du opprette en postboks pa maskinen.
Du finner opplysninger om hvordan du lager en postboks i kapitlet Setups i
administratorhandboken.
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Lagre i: Felles postboks

Viser vinduet [Felles postboks]. Her kan du se statusen til eller slette lagrede

dokumenter som er oppfart i listen.

Lagre i: Privat postboks

Viser vinduet [Postboks]. Her kan du angi hvilken postboks du vil lagre dokumenter i.

Vinduet [Felles postboks]

Med dette alternativet viser du en liste over lagrede dokumenter som skal hentes.
Du kan ogsa slette eller skrive ut dokumentene i listen.

MERK: En annen mate 3 vise dette vinduet pa er a trykke pa <Jobbstatus> pa
kontrollpanelet og velge [Sikrede utskr.jobber og mer] > [Felles postboks].

1. Velg ett eller flere dokumenter
fra listen, eller bruk [Velg alle]
for a velge alle pa listen.

MERK: Hvis du vil oppheve valget
av et dokument som er valgt
separat, velger du navnet pa

Felles posthoks ( Oppdater ] Lukk

Nr. Dokument/type Lagringsdato Sider W
‘ 1 00010 -Lagre for henting 3421200 020 Ak BEEI

[ 2 00020 -Lays for henting G202 B0 AN 1

[ 3 DO030 Lagre for henfing _ 9//2003 1205 M |

[ 4 0000 -Lays for hentng 7702000 430 PW1on]

[ 5 00050 -Lagre for henting 1/11/2000 530 A 599] Skriv ut

dokumentet en gang til. Hvis du vil oppheve valget av dokumentene som ble valgt
med [Velg alle], velger du knappen om igjen.

2. Velg [Slett] eller [Skriv ut].

Velg alle

Med dette alternativet kan du velge alle faksdokumentene som er lagret for henting,
nar du vil slette eller skrive ut alle sammen.

Slett
Sletter de valgte dokumentene.

Skriv ut
Skriver ut de valgte dokumentene.

Vinduet [Postboks]

Her kan du angi postboksen du vil lagre dokumenter i, eller du kan se status for
dokumenter som er lagret i postboksen.

1. Velg en postboks p3 listen, eller
angi et postboksnummer i feltet
[Ga til] og velg [Dokumentliste].

2. Velg ett eller flere dokumenter
fra listen, eller bruk [Velg alle]
for a velge alle pa listen.

MERK: Hvis du vil oppheve valget
av et dokument som er valgt
separat, velger du navnet pa

Posthoks [ Lukk
Posthoksnavn sl
‘DDW Boks 1 Automatisk start e 0ol < 200
02 Boks2 %
‘DD3 Boks 3 Autormiatisk start o H l
\DDA ke i bruk]) \
(05 Boks5 J[+ ] [ 90 cokumenter
Pasthaks 003 - Dokumentliste [ Oppdater I Lukk
Navn . ILagringsdatn I Sider IW
% [Dokument 1 22000 303 AW @
&) [ Dokurnent 2 332002 404 AM 12]
B [Dokument 3 442003 505 AM_ 13
(% [ Dokument 4 5/5/2004 605 AM 14
[ Dokument 5 5/ 62005 707 _AM__ 15 @

dokumentet en gang til. Hvis du vil oppheve valget av dokumentene som ble valgt
med [Velg alle], velger du knappen om igjen.
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3. Velg [Skriv ut / slett].

4. Velg gnsket alternativ. Postbaks 003 — Skriv ut / slett [ awbyt  J  vaoe
Dokumentrummer: 000 Utskrif tsinnsill
Dokumnenttype: Skannedokument skriftsinnstillinger... “
Endre doku mentnavn Format A4 Satsvis utskr. @ Av
Dokumentriavn: Dokument 1 Antall oo 1sett
;o . Dato og kiokkeslett: 222001 303 AM Papirmagasiner :  Auto. papirvaly
Brukes til a redigere Silr i 2 skl - Tsiig
dokumentnavnet. Dette alternativet R T

er bare tilgjengelig nar ett enkelt
dokument er valgt i vinduet [Postboks — Dokumentliste].

Slett
Sletter de valgte dokumentene.

Skriv ut
Skriver ut de valgte dokumentene.

Utskriftsinnstillinger

Brukes til a vise vinduet [Postboks — Utskriftsinnstillinger]. Hvis du vil vite mer, gar du
til [Postboks — Utskriftsinnstillinger] pé side 147.

Ror pa (manuell sending/mottak)

Med denne funksjonen kan du manuelt sende eller motta en faks mens telefonrgret til
fakslinjen er p3, etter at svaret fra faksmottakeren er kontrollert.

1. Velg [Rar pé (manuell Rer pa [Manuek mottak || +) [ Avslutt (linjekut)
sending/mottak)] i vinduet [Flere @@MP@@@C}
faksalternativer]. (TR | N N [ |

2 v : (s e e Je e J ) - ) @)

. Velg gnsket alternativ. [ s [EAEAEAEAEA RN R EA] s

3. Trykk pa <Start> pa

kontrollpanelet.

Manuell sending

Her kan du sende en faks manuelt etter at svaret fra faksmottakeren er kontrollert.
Hvis du vil sende en faks manuelt, velger du dette alternativet, angir mottakerens
faksnummer og trykker pa <Start> nar mottakeren har svart pa oppringingen. Nar du
trykker pa <Start>, gar du fra stemme- til faksoverfgringsmodus.

Manuelt mottak

Hvis du skal motta en faks manuelt, velger du dette alternativet og trykker pa <Start>
for & motta faksen nar du har snakket med avsender og vet at oppringningen er en faks.
Avslutt (linjekutt)

Velg dette alternativet for a bryte forbindelsen.
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Alternativer for Internett-faks — Internett-faks

Kvittering

| denne delen far du vite hvordan du spesifiserer alternativer for Internett-faks. Hvis du
vil ha informasjon om tilgjengelige funksjoner, slar du opp pa felgende:

Kvittering — side 105

Internett-faksprofil — side 106

Flere opp — side 107

Kryptering — side 107

Digital signatur — side 108

Starthastighet — side 108

Topptekst for overfaring — side 108

1. Kontroller at Internett-faks er aktivert.

2. Trykk pa <Alle tienester> pa B e
kontrollpanelet. & Kvittering... & Intemett-aksprofil... o Flere opp...
B @ [
ODKryplering... < Digital signatur... ODStarthastighet...
Av D Yis topptekst G3 automatisk
3. Vglg [Internett-faks] pa Intermettfaks W Gormale W Oppt W Alteratvr o _
Skjermen . @ Topptekst for overfaring...
. . D Wis topptekst
4. \elg kategorien [Alternativer for
Internett-faks].
5. Velg gnsket alternativ.

Ved hjelp av denne funksjonen kan du skrive ut sendekvitteringen og motta en melding
via e-post om at Internett-faksen du sendte, er apnet av mottakeren (MDN). Hvis du vil
vite mer, slar du opp i kapitlet Setups i administratorhandboken. Sendekvitteringer og
lesekvitteringer brukes ved sending av faks via Internett, hvis den eksterne maskinen
har stette for disse funksjonene.

1. Velg [Kvittering] i vinduet
[Alternativer for Internett-faks].

Avbryt I

Kuitteringsalternativer skriver autorratisk
ut en rapport som angir overferingsresultatens,

Kvittering [ Lagre

Kvitteringsalternativer

@
Q

Lesekvitteringer
etter hwer Internett-faksoverfaring,

a Ay Funks jonen Lesekitteringer ber

mattakeren av Internett-faksen om & sende

en bekreftelse til avsenderen

rned resultatet av overferingen.

Maottakerens server mé statte MDR-standarden,

2.
3.

Velg gnskede alternativer.

Ingen kvittering

Velg [Lag I'e] . Skriv ut rapport Pa

Kvitteringsalternativer
» Ingen kvittering — brukes til & deaktivere funksjonen.

+ Skriv ut rapport — brukes til & skrive ut en kvittering etter hver fullfarte faksoverfaring.

Lesekvitteringer
* Av - brukes til a deaktivere funksjonen.
» Pa - brukes til 8 be om en bekreftelse per e-post om at faksen er levert.

Bruk denne funksjonen til & skrive ut en kvittering med overfgringsresultatet etter hver
faksoverfaring.
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Internett-faksprofil

Med denne funksjonen kan du spesifisere en profil som begrenser
attributtinformasjonen for overfgring mellom maskiner som er stgtter Internett-faks,
for eksempel bildeopplasning og papirformat.

1. Velg [Internett-faksprofil] i Internett faksprofi T T
Vlnduet [Alte rnatlver for a TFFS TIFF-2 er en standard for Internett-faks
Internett-fa kS] . Vely TIFF-S ved sending av Ad-dokumenter (2l. 8,5 x 1 t) med
Q TIFF-F opplesningen Standard (200 x 100 ppt) eller Fin (200 ppt)
H Dokurnenter som er sterre enn A4 (el B85 « 11 1), forminskes autornatisk,
2. \Velg gnsket alternativ.
Q TIFF-J Bruk TIFF-F eller TIFF-J il & sende sterre dakumenter opptil
A3format (el 1% 17 1) med opplesningen Superfin.

3. Velg [Lagre].

TIFF-S

Brukes til a angi standardspesifikasjonen for Internett-faksdokumenter. Dokumenter
som er stgrre enn A4 eller 8,5 x 11 tommer, forminskes automatisk til riktig starrelse
avhengig av papirformatserien.

+ Datakomprimering: MH
» Lagret dokumentformat: A4
* Opplasning: Standard (200 x 100 ppt), Fin (200 ppt)

TIFF-F

Brukes til & sende dokumenter pa opptil A3 med superfin opplasning.

» Datakomprimering: MMR

* Lagret dokumentformat: A4, B4, A3, Letter, Legal

* Opplgsning: Standard (200 x 100 ppt), Fin (200 ppt), Superfin (400 ppt),
Superfin (600 ppt)

TIFF-J

Brukes til a sende dokumenter pa opptil A3 i JBIG-format.

» Datakomprimering: JBIG

+ Lagret dokumentformat: A4, B4, A3, Letter, Legal

* Opplgsning: Standard (200 x 100 ppt), Fin (200 ppt), Superfin (400 ppt),
Superfin (600 ppt)
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Flere opp

Med denne funksjonen kan du skanne flere originalsider og f& dem automatisk flettet
for faksoverfgring. De skannede dataene blir skrevet ut pa papiret som er angitt for faks
hos mottakeren. Avhengig av mottakerens maskinkonfigurasjon kan de skannede
sidene forstgrres eller forminskes automatisk slik at de passer pa papirformatet som
faksen blir skrevet ut pa, eller de kan bli delt pa flere sider dersom de er for lange til at
de kan skrives ut pa ett enkelt ark.

1. Velg [Flere Opp] | Vlnduet Here opp [ Avhryt ] Lagre
[Alternativer for Internett-faks]. Oygraer

2. Velg gnsket alternativ. O~ Igl e

3. \Velg [Lagre]. @ S

Av
Nar du velger dette alternativet, deaktiveres funksjonen.
Pa

Nar du velger dette alternativet, kan du angi hvor mange sider (fra to til ni) som skal
plasseres pa samme ark.

Kryptering

Med denne funksjonen kan du sende S/MIME-kryptert e-post.

Far du kan bruke funksjonen, ma du angi en e-postadresse som er knyttet til et
sertifikat som stgtter kryptering. Hvis du vil vite mer, slar du opp i kapitlet Security i
administratorhandboken.

1. Velg [Kryptering] i vinduet Kryntering [ty J Lage
[Alternativer for Internett-faks].

Internett-faksmeldingen blir kryptert i henhald til S/MIME-standarden

far den sendes

Ay
“elg P& for Kryptering fer du oppgir Intemett-faksmottakere
E-postadressen til Intermeti-faksmottakeren ma ha et sedifikat

=] for kryptering a« meldingen, og den ma velges fra adresseboken

2. \Velg gnsket alternativ. @)
3. Velg [Lagre]. @

Av

E-posten blir ikke kryptert.
Pa

E-posten blir kryptert.
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4 Fakse

Digital signatur

Med denne funksjonen kan du legge en digital signatur til e-post.

Far du kan begynne & bruke funksjonen, ma maskinens e-postadresse veere knyttet til
riktig sertifikat. Hvis du vil vite mer, slar du opp i kapitlet Security i

administratorhandboken.

1. Velg [Digital signatur] i vinduet
[Alternativer for Internett-faks].

2. \Velg gnsket alternativ.
3. Velg [Lagre].

Av
Legger ikke til noen digital signatur.
Pa
Legger en digital signatur til e-post.

Starthastighet

Digital signatur

( Avbryt I Lagre

@~
®

P&

En digital signatur sarm er i overenssternmelse med S/MIME-standarden,
blir feyd til utgiende Internett-faksjobber.

Mattakeren kan dermed bekrefte om informasjonen som er mottatt, er ekte.

Med denne funksjonen kan du velge en kommunikasjonsmodus for overfgring av

Internett-faks.

1. Velg [Starthastighet] i vinduet
[Alternativer for Internett-faks].
2. \Velg gnsket alternativ.

3. Velg [Lagre].

G3 automatisk

Starthastighet

[ Avbryt I Lagre

a G3 automatisk
Tvungen
4800 bps
Q G4 automatisk

Med denne funksjonen angir du starthastigheten
ndr en Internett-faksjobh overferes som en faksjobh
av mottakeren.

Wely starthastigheten ferst ndr du angir
miottakere ved 3 bruke tastaturet,

Velg denne modusen hvis den eksterne maskinen er G3-kompatibel. Dette er den mest
brukte modusen. Maskinen velger automatisk modus ut fra hvilke modi den eksterne

maskinen stgtter.

Tvungen 4800 bps

Velg denne modusen nar fakser skal overfares via darlige telefonlinjer eller telefonlinjer
med stay, for eksempel til utlandet. Modusen kan ogsa brukes til & overfgre fakser via

darlige telefonlinjer innenlands.

Topptekst for overfering

Denne funksjonen er identisk med [Topptekst for overfaring] i vinduet [Faksalternativer]
for Faks-tjenesten. Hvis du vil vite mer, slar du opp pa Topptekst for overfaring pa

side 98.

1. Velg [Topptekst for overfgring] i
vinduet [Alternativer for
Internett-faks].

2. \Velg gnsket alternativ.
3. \Velg [Lagre].

Topptekst for overfgring

[ Avbryt I Lagre

Q-
®

Wis topptekst

Denne funksjonen fayer til informasjon, for eksernpel
dato p& overferingen oy avsenderens nawn, averst pa
de overferte dokumentene
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Faksalternativer— Serverfaks

Faksalternativer — Serverfaks

| denne delen far du vite hvordan du angir alternativer for overfgringer med Serverfaks.
Sla opp her hvis du vil ha informasjon om den tilgjengelige funksjonen:

Utsatt start — side 110

1. Kontroller at Serverfaks er aktivert.

2. Trykk pé <A”e tjenester> pé Faks 1 Generelle 1 Oppsett- 1 Faks-
innstillinger justerin, alternativer
kontrollpanelet.  bteat st e

Ay

3. Velg [Faks] pa skjermen.

4. \Velg kategorien
[Faksalternativer].

5. Velg gnsket funksjon.

109



4 Fakse

Utsatt start

Med denne funksjonen kan du angi et senere starttidspunkt for faks- og hentejobber, i
12- eller 24-timersformat.

MERK: Formatet for starttidspunktet kan stilles inn i vinduet
[Maskinklokke/tidsavbrudd] i systemadministratormodus. [AM]/[PM] vises bare nar 12-
timersformatet benyttes. Hvis du vil vite mer, slar du opp i kapitlet Setups i
administratorhandboken.

MERK: Du kan ikke angi en dato for overfaringen.

1. Velg [Utsatt start] i vinduet Uttt start T
[Faksalternativerl]. n o

2. \Velg gnskede alternativer. O~ : @~

3. Velg [Lag re] . Sendeticspunkt @ @ Gjeldiﬂ;jgkl;::ea\en

Av
Nar du velger dette alternativet, deaktiveres funksjonen.

Sendetidspunkt
Med dette alternativet sendes faksen senere.

Timer
Du bruker dette alternativet til & angi hvilken time (fra 1 til 12) som faksen skal starte.

Minutter
Du bruker dette alternativet til & angi hvilket minutt (fra 00 til 59) som faksen skal starte.

AM
Det utsatte starttidspunktet er far klokken 12:00.

PM
Det utsatte starttidspunktet er etter klokken 12:00.

Gjeldende klokkeslett
Her ser du hvor mange klokken er.
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5 Skanne / sende via e-post

| dette kapitlet far du vite hvordan du bruker skannefunksjonene. Hvis du vil ha mer
informasjon om hva du kan gjgre med de skannede dokumentene, slar du opp pa
felgende:

Skanne og sende dokumenter via e-post — E-post — side 116

Nar et dokument er skannet, sendes de skannede dataene automatisk til angitte
mottakere som et e-postvedlegg.

Skanne og lagre dokumenter i postboks — Skann til postboks — side 120
Skannede dokumenter lagres i en bestemt postboks pa maskinen.
Skanne og sende dokumenter med en jobbmal — Skanning via nettverk — side 120

Dokumenter skannes, behandles og lastes opp til en bestemt server i henhold til
innstillingene i en valgt jobbmal.

Skanne og sende dokumenter via FTP- eller SMB-protokollen — Skann til PC —
side 121

Nar et dokument er skannet, lastes de skannede dataene automatisk opp til et angitt
bestemmelsessted ved hjelp av FTP- eller SMB-protokollen.

MERK: Far du bruker skannetjenestene, ma maskinen koples til et nettverk og
nettverksmiljget konfigureres. Hvis du gnsker mer informasjon, slar du opp i
administratorhandboken.

MERK: Det kan veaere at enkelte av tjenestene og funksjonene som er beskrevet i
dette kapitlet, ikke er med i din maskinkonfigurasjon. Hvis du vil vite mer, kontakter du
systemadministrator.

Fremgangsmate

| denne delen beskrives de grunnleggende trinnene du ma faglge nar du skal skanne.
Folg trinnene nedenfor.

1. Legge i originalene — side 112

2. Velge funksjoner — side 112

3. Begynne & skanne — side 113

4. Se statusen til skannejobben — side 114

5. Lagre skannede data — side 114

6. Stanse en skannejobb — side 115
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5 Skanne / sende via e-post

1. Legge i originalene

Her far du vite hvordan du legger originalene i originalmateren eller pa glassplaten.
Originalmaterens maksimale kapasitet er som falger:

Dokument/type (tykkelse) Kapasitet
Tynt papir (38—49 g/m?) 75 ark
Vanlig papir (50-80 g/m?) 75 ark
Tykt papir (81-128 g/m?) 50 ark

Originalene kan ha en bredde pa 139,7-297 mm og en lengde pa 210—432 mm.
Standardformatene er A5 KSF/LSF til Executive KSF/LSF.

Med denne maskinen kan du skanne originaler med blandede formater fra
originalmateren. Legg originalene mot det innerste hjgrnet av materen, og aktiver
Blandede originalformater. Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp pa Blandede
originalformater pa side 133.

MERK: Hvis du legger papir med egendefinerte formater i originalmateren nar
originalformatfunksjonen er satt til [Automatisk registrering], kan det oppsta
papirstopp. | slike tilfeller anbefales det at du oppgir et egendefinert papirformat. Hvis
du vil ha mer informasjon, slar du opp pa Originalformat pa side 133.

Legg originalene i materen med
forsiden opp slik at den gvre kanten
mates inn farst, eller med forsiden
ned pa glassplaten.

MERK: Hvis du skanner fra glassplaten, ma du pase at bergringsskjermen er klar, far
du legger pa originalen. Hvis du legger originalen pa glassplaten far
bergringsskjermen er Klar, risikerer du at papirformatet ikke registreres korrekt.

2. Velge funksjoner

Hver skannetjeneste har sitt eget vindu. Velg [E-post], [Skanning via nettverk], [Skann
til postboks] eller [Skann til PC] pa skjermen.

* Velg [E-post] hvis du gnsker & skanne originaler og sende dokumentene via e-post.

» Velg [Skanning via nettverk] hvis du @nsker & skanne originaler og sende
dokumentene i henhold til innstillingene i en jobbmal.

» Velg [Skann til postboks] hvis du gnsker & skanne originaler og lagre dokumentene
i en postboks.

* Velg [Skann til PC] hvis du vil skanne originaler og sende dokumentene via FTP-
eller SMB-protokollen.
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Fremgangsmate

1. Trykk pa <Alle tienester> pa - »

kontrollpanelet. O @ @
(@ .
—
QOO <

D
P ©
D |OPO

(o

TV

<Alle tienester> <Slett alt>

2. Velg en skannetjeneste pa
skjermen.

MERK: Hvis Godkjenning og
Kontering er aktivert, kan det veere
at du ma angi brukerkode og (Y st postioe. QD vyt
passord (hvis det er stilt inn). Hvis

du trenger hjelp, kontakter du systemadministratoren.

Xerox WorkCentre 5230 A

'ﬂ ! E-post __  Internett-faks

Ermy Skanning via
';‘EE nettverk

3. Trykk pa <Slett alt> pa kontrollpanelet én gang slik at alle tidligere valg avbrytes.
4. Angi de gnskede funksjonene i hver kategori.

Her finner du informasjon om tilgjengelige funksjoner i hver kategori:
E-post — side 116

Skann til postboks — side 120

Skanning via nettverk — side 120

Skann til PC — side 121

Generelle innstillinger — side 124

Avanserte innstillinger — side 128

Justering av oppsett — side 131
E-postalternativer/Arkiveringsalternativer — side 136

3. Begynne a skanne

1. Trykk pa <Start> pa -

Pl ]
kontrollpanelet. O O O O
MERK: Hvis Godkjenning og O I

Kontering er aktivert, kan det veere O >

at du ma angi brukerkode og

passord (hvis det er stilt inn). Hvis @) v St
du trenger hjelp, kontakter du @ @ @
systemadministratoren. o
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5 Skanne / sende via e-post

4. Se statusen til skannejobben

1, Trykk pé <JObbStatuS> pé Aktive johber \ Fullfgrte jobber \ ?ill:Lede utskr.- ‘ Skriv ut J'D‘hbl!f l Vﬁ jut)her
. . Jobber og mer S0m venter etter e
kontrollpanelet slik at vinduet ¢ For Nawn Status
Jobbstatus VISGS |UEI1 2 Kapier & Fullfart FS
o2 - Fil 123 00002 Fulfert med fail
Du far se skannejobben som liggeri |[Z— e
L. . . X [oo4- Fakssending 00005 SISt av
kgen. Hvis jobben ikke ligger i kaen, -

kan den allerede vaere behandlet.
Hvis du vil vite mer, slar du opp i kapitlet Job Status i administratorhandboken.

5. Lagre skannede data

Her beskrives hvordan du importerer skannede dokumenter til datamaskinen.
Du kan velge mellom falgende metoder for a importere dokumenter:

* Import ved hjelp av CentreWare Internett-tjenester
* Import fra TWAIN/WIA
» Import ved hjelp av Mailbox Viewer 3

* Import ved hjelp av WebDAV

Folg disse trinnene nar du skal importere dokumenter med CentreWare Internett-
tienester:

MERK: Du finner mer informasjon om de andre importmatene i dokumentasjonen
som hgrer med driveren eller verktayet.

1. Start nettleseren pa datamaskinen.

2. Angi maskinens IP-adresse eller Internett-adresse i nettleserens URL-felt,
og trykk pa <Enter> pa tastaturet. Hemmesiden til CentreWare Internett-tjenester
vises.

MERK: Du far vite hvordan du angir maskinens adresse i nettleserens URL-felt under
Apne CentreWare Internett-tienester i kapitlet CentreWare Internett-tienester p&
side 159.

3. KIlikk pa [Skann], og velg
[Postboks] fra tremenyen til
venstre i vinduet.

4. KIlikk pa [Dokumentliste] for
postboksen du vil hente
dokumentet fra.

Postboksdokumentlisten I = (Do) () (Fasr]

vises. T =
MERK: Du kan ogsé vise denne R :
siden ved & velge s e =
postboksikonet, XEROX e =
postboksnummeret eller . - —_—
postboksnavnet.
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Fremgangsmate

5. Merk av det dokumentet pa
listen som skal importeres,
og klikk pa [Hent].

MERK: Du kan importere ett

dokument om gangen.

Postboksdokumentliste

6. Kiikk pa [Lagre denne [ e e |
koplingen] pa den viste siden, S e =
og angi katalogen som -
dokumentet skal lagres i. T et s S e G g

XEROX e S

@] pore: S Ll st

6. Stanse en skannejobb

Felg trinnene nedenfor nar du skal avbryte den aktiverte skannejobben manuelt.

1. Trykk pa <Stopp> pa

kontrollpanelet hvis du vil stanse 6 O @ é
gjeldende skannejobb. O - -

EF®) (R
= <Stopp>

®
-
O | O@O
2. Tr'ykk eventuelt E)a <J(?bbstatus> Aktive jobber \Fullfﬁrle jobber \Js[.'mn:e".;(mr ‘ Sksr‘l]\rr" w ;:‘l;l:er I \;.(sm,ru?::;
hvis du gnsker & se vinduet #_ Eer Nawn Stats
Jobbstatus. Du lukker dette (=D b 2l -
) N . ooz - Fil 123 00002 Fulfart med feil

vinduet ved a trykke pa [oo3 - FTP-overfaring 00003 Sttet
<FUnij0ner> pé 004 - Fakssending 00005 SHAtt av

kontrollpanelet.

3. Velg [Avbryt skanning] i vinduet [Stopp/pause] for & slette den stansede
skannejobben.

MERK: Velg [Fortsett & skanne] i vinduet [Stopp/Pause] for & gjenoppta jobben.
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5 Skanne / sende via e-post

E-post

| denne delen far du vite hvordan du skanner originaler og sender dokumentene som
vedlegg til e-post. Du kan angi mottakeradresser ved hjelp av tastaturet pa skjermen,
eller ved a velge dem i adresseboken. Hvis du vil ha mer informasjon om hvordan du
angir mottakere i dette vinduet, slar du opp pa felgende:

Nye mottakere — side 116
Adressebok — side 117
Legg til meg — side 118

s < i > = -pOos! enerelle vanserie ustering av -post-
1. Trykk pa A”e tJeneSter pa SEE \ i‘;nslilli:ger \ ;:nslilling‘er \ spp;lall : \ e i
kontro' I pa ne I et' Navn/e-postadresse Fra
° . Nye i 2 |sMIP_Mailaddess ||
2. Velg [E-post] pa skjermen. . | = | Eme
_ _ [ Jawessetor. | —
3. Angi gnsket alternativ. _ : Veiing
[j Legq til meg... ‘ 4. b4 W‘

Fjern/Rediger/Lukk meny

Nar du velger en av mottakerne pa listen, vises en hurtigmeny der du kan redigere
opplysningene for eller fierne vedkommende, eller lukke hurtigmenyen.

Nye mottakere

Velg dette alternativet for & angi mottakernes e-postadresser ved hjelp av tastaturet pa
skjermen.

1. Velg [Nye mottakere] i vinduet [wa =0 ) [ |
[E-post]. X ) o ) o)) o) e ) e ]

2. Angien adresse. W%%}%&@&]

3. Velg [Lukk]. T O A O O OO O O (™

Til/Kopi/Bl.kopi

Med hurtigmenyen pa venstre side kan du veksle mellom mottakertypene Til, Kopi og
Bl.kopi.

Flere tegn
Med dette alternativet kan du vise symboltaster pa tastaturet.

+ Legg til
Velg dette for & legge inn e-postadressen til en annen mottaker.

Forstorrelsesglass

Velg denne knappen hvis du vil sgke i adresseboken etter den angitte sgkestrengen.
Alle navn som inneholder sgkestrengen, blir funnet.
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E-post

Adressebok

Med denne funksjonen kan du velge mottakere fra adressebgkene. Den lokale
adresseboken ligger lokalt pa maskinen og inneholder fellesoppfaringer. Den eksterne
adresseboken ligger eksternt pa en katalogserver.

MERK: Adressebgkene som vises her, inneholder bare e-postadresser for
skannefunksjonen. Kortnumrene og gruppenumrene vises ikke.

1. Velg [Adressebok] i vinduet [E-  [[saeimemeret. =) T
post]. I W 0 N W [ O

2. Velg et alternativ fra @E%]%]
hurtigmenyen i gverste venstre | [ s (e ) )0 ) (L)) Cswn
hjerne av skjermen.

MERK: Hvis du vil velge eller sgke etter e-postadressene som er lagret i den lokale
adresseboken, velger du [Vis alle fell oppferin.] eller [Sek i felles]. Hvis du vil sgke
etter e-postadressene som er lagret i den eksterne adresseboken, velger du [Sak pa
nettverket].

Vis alle fell oppferin.

Her kan dU Velge e-pOStmOttakerne || Vis alle oppferinger i felles... ” V) l Opplysninger... ] [ Lukk
fra den lokale adresseboken. Havn B Mottakerie)
Localmailaddress1 med st gyldig sertif - |Til Localmailaddress1 med st gyldig)| =
. Localmailaddress2 med et gyldig seniﬁl ____________
Detaljer |ana|ma\|addreasi med et gyldig se@l [ Kopi » ]

|ana|ma\|addreasd med et gyldig seniﬁl

Localmailaddress5 med et gyldig seniﬁl

Blnd. = I

Viser opplysningene om en mottaker
som er valgt pa navnelisten.

Navn
Viser e-postmottakerne som er oppfert i den lokale adresseboken.

Til
Legger til en mottaker som er valgt pa navnelisten, til listen [Mottaker(e)] som en
mottakeradresse.

Kopi

Legger til en mottaker som er valgt pa navnelisten, til listen [Mottaker(e)] som en
kopiadresse.

Blindkopi

Legger til en mottaker som er valgt pa navnelisten, til listen [Mottaker(e)] som en
blindkopiadresse.

Mottaker(e)

Viser mottakerne som er valgt pa navnelisten. Nar du velger en av mottakerne pa
listen, vises en hurtigmeny der du kan redigere opplysningene for eller fijerne
vedkommende, fierne alle mottakerne pa listen eller lukke hurtigmenyen.
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5 Skanne / sende via e-post

Sok i felles/Sok pa nettverket

Du kan sgke etter og velge en mottaker ved & angi hele eller deler av navnet. Hvis du
vil sgke i den lokale adresseboken, velger du [Sgk i felles]. Hvis du vil sgke i den
eksterne adresseboken, velger du [Sek pa nettverket].

1. Velg [Sok i felles] eller [Sgk pa  [[ssifeies.. [-30 T | T
nettverket] fra hurtigmenyen. N 3 R [ I [ [ | [

2 Anai O | I O O O O O [

. Angi hele eller deler av L L LD DL 2]
mottakernavnet ved hjelp av Csan | = e e v oo )m] ) ) sun
tastaturet pa skjermen. Fiore o

3. Velg [Sek]. Du far opp et vindu med resultatet av sgket.

[Resultat av sek i felles [+3 [ Opplysninger... ] Lukk

4. \elg en av mottakerne.

Navn Mottaker(e)

‘T\I Localmailaddress? med et gyldlgl -

\ |
o) |

MERK: Hvis du vil vite mer om

hvordan du bruker dette vinduet, gar
du tII VIS alle fe” Oppfﬂrln ‘Lo:a\mal\addressd med et gyldig semﬂll
I)a° S[de 11 7 ‘Lo:a\mal\addresss med et gyldig semﬂl -

‘Lo:a\mal\addressZ med et gyldig semﬂl Y
‘Lo:a\mal\addresﬁ med et gyldig serlﬂl

Legg til meg

Med denne funksjonen kan du sette inn din egen e-postadresse som avsenderadresse
i et adressefelt.

1. Velg [Legg tll meg] I V|nduet [E' Legy til meg Avbryt ] Lagre
post]. @®-

2. Velg ansket alternativ. @

3. Velg [Lagre]. Qﬁ\mdknp\

Til

Du bruker dette alternativet til & sette inn avsenders adresse i Til-feltet.

Kopi
Du bruker dette alternativet til & sette inn avsenders adresse i Kopi-feltet.

Blindkopi

Du bruker dette alternativet til & sette inn avsenders adresse i Blindkopi-feltet.
Adressen som er angitt i dette feltet, vises ikke i meldingen som mottakeren far.

Fra

Med denne funksjonen kan du se pa eller endre din egen e-postadresse
(avsenderadressen).

Hvis Godkjenning ikke er i bruk, vises maskinnavnet (hvis det er stilt inn) eller
maskinens e-postadresse i Fra-feltet.

Nar Godkjenning er i bruk, vises e-postadressen som er registrert for den paloggede
brukeren, i Fra-feltet.
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E-post

Standardinnstillingen er at e-postadressen ikke kan endres i dette vinduet. Du finner
flere opplysninger om hvordan du endrer avsenders e-postadresse i kapitlet E-mail/
Internet Fax Service Settings eller under Authentication/Security Settings i kapitlet
Setups i administratorhandboken.

Her far du vite hvordan du endrer avsenders e-postadresse nar den kan redigeres i
dette vinduet.

1. Velg [Fra] i vinduet [E-post]. e RN e
H H Navn/e-postadresse F‘ Adressehok...
2. Velg et alternativ fra den viste e B Bl——1
hurtigmenyen. = (] _toscmeny_5
i Melding
DLegg til meg... | 4. | v IW‘
Adressebok

Du kan velge en adresse fra adresseboken.

Tastatur

Brukes til & angi en adresse ved hjelp av tastaturet pa skjermen.
Lukk meny

Lukker hurtigmenyen.

Emne
Her kan du skrive inn emnet til e-posten.
1. Velg [Emne] i vinduet [E-post]. i s [ o
2. Angi emnet ved hjelp av @EE@@@@@D
tastaturet pa skjermen. @E%]E%]%
3. Velg [Lagre]. (s J_e J = J(e ) ) e J0n JIm ) JC J J[ st
"‘Iwerty ” V) ||abc ” V) [ Mellomrom ] corm
Melding

Her kan du skrive inn e-postmeldingen.

1. VeIg [Meldlng] i vinduet [E-pOSt]. [ Bradtekst i e-post] [ Avbiyt | Lage
2. Skrivinn meldingen ved hjelp av C\]E]@@@@@C]
tastaturet pa skjermen. @E%]E%]%]%]

3. Velg [Lagre]. TR [N | I S 0 T N A P P [ [ O

[awerty =) [abe__ ) | Mellomrom )= eom
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5 Skanne / sende via e-post

Skann til postboks

| denne delen far du vite hvordan du velger en postboks som du @nsker a lagre
skannede dokumenter i.

1_ Trykk pé <A”e tjeneSte r> pé Skann til \ Generelle \ Avanserte \ Justering av \ Arkiverings-
posthok innstillinger innstillinger oppsett i
kontroll pane let. 001 Boks1 Automatisk start ) i
02 Boks2 7

2. Velg [Skann til postboks] pa ST —
skjermen. 00 (et b0

05 Boks5 ||~ Dokumentliste

3. Velg en postboks som skannede
data kan lagres i.

Postboksliste

Med dette alternativet kan du velge en postboks som de skannede dataene skal lagres
i. Du kan bla gjennom listen ved hjelp av rulleknappen.

Ga til
Du bruker dette alternativet til & angi nummeret pa en postboks som skal vises pa

skjermen, ved hjelp av talltastaturet pa kontrollpanelet. Den angitte postboksen vises
gverst pa listen.

Dokumentliste

Brukes til a vise vinduet [Postboks — Dokumentliste] hvor du kan sortere, skrive ut eller
slette dokumenter i valgt postboks.

Hvis du vil ha informasjon om postboksfunksjonene pa maskinen, slar du opp pa Send
fra postboks pa side 145.

Skanning via nettverk

| denne delen far du vite hvordan du skanner originaler og sender dokumentene til en
spesifisert server pa et nettverk ved hjelp av en jobbmal. En jobbmal kan opprettes pa
maskinen eller eksternt med CentreWare Internett-tjenester eller serverprogrammer for
Skanning via nettverk (selges separat). Originalene skannes automatisk, lagres i TIFF-
, JPEG*-, XPS- (XML Paper Specification) eller PDF-format og sendes til en spesifisert
server pa bakgrunn av innstillingene som er valgt i malen. Du far vite mer om hvordan
du lager en jobbmal i kapitlet CentreWare Internet Services i administratorhandboken.

*. Stottes av kun WorkCentre 5225A/5230A

Navnet pa en mal som er opprettet pa maskinen, starter med "@". En mal som er
opprettet med CentreWare Internett-tjenester eller serverprogrammer for Skanning via
nettverk, har navnet du angav.

1. Trykk pa <Alle tjenester> pa

Skanning Generelle
via nettverk

innstillinger

Avanserte Justering av Arkiverings-
innstillinger oppsett i

kontrollpanelet.

001 STANDARD

[006_@DOCUCENTRE

G4 til
001 + 501

-

002 E@S2HOME

\nﬂ? @JT_COMPRESSION_N

7

2. Velg [Skanning via nettverk] pa

003 @GPC

{008 @IOB_TEMPLATES

skjermen.

004 @HREROH

009 @GROUR A

005 @DOCUWORKS

D @PROOFS

Oppdater
v maler

3. \Velg jobbmalen du gnsker a
benytte.

4. Trykk pa <Start> pa kontrollpanelet.
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Skann til PC

Jobbmalliste
Her kan du velge en jobbmal for skannejobben.

* DEFAULT - dette er standard jobbmal. Denne malen brukes som basismal nar en
ny mal skal lages i CentreWare Internett-tjienester. Denne malen kan ikke slettes.
Den er bare systemadministrator som kan redigere den og tilbakestille den til
standardinnstillingene fra fabrikken.

* @S2HOME - dette er en mal for Skann til hjem-funksjonen. Nar du velger denne
malen, bekreftes brukeren, og skannede data sendes til brukerens private mappe.

MERK: Jobbmalen "@S2HOME" vises bare nar ekstern godkjenning er aktivert, og
[Aktivert] er valgt for [Status], under [Egenskaper] > [Tjenester] > [Skann til hjem] i
CentreWare Internett-tienester. Hvis du vil vite mer, slar du opp i kapitlet Scanner
Environment Settings og kapitlet CentreWare Internet Services i
administratorhandboken.

MERK: Jobbmalen "@S2HOME" kan ikke redigeres med et eksternt program.

Ga til
Du bruker dette alternativet til & angi nummeret pa jobbmalen som skal vises pa

skjermen, ved hjelp av talltastaturet pa kontrollpanelet. Den angitte jobbmalen vises
gverst i mallisten.

Malbeskrivelse

Med dette alternativet kan du vise vinduet [Malbeskrivelse] hvor du finner
malbeskrivelsen, malinnstillingene og plasseringen.

Oppdater maler
Brukes til & oppdatere listen over tilgjengelige jobbmaler.

Skann til PC

| denne delen far du vite hvordan du sender skannede dokumenter til spesifiserte
servere ved hjelp av FTP- eller SMB-protokollen. Hvis du gnsker mer informasjon,
slar du opp pa felgende:

Overfgringsprotokoll — side 123

Adressebok — side 123

Bla giennom — side 124

1. Trykk pé <A”e tjenester> pé Skann til PC \Generelle \Avanserle \Juslering av \ Arkiveri.ngs—

innstillinger innstillinger oppsett

kO ntro I I pa ne I et . Qverferingsprotokoll... Server I—II
2. \Velg [Skann til PC] pa skjermen. 8 . %

3. still inn falgende elementer: o L e S R |
a gjennom... Passord %‘

Server

Brukes til & spesifisere adressen til serveren som dokumentene skal sendes til. Velg et
servernavn fra adresseboken, eller velg [Server] og angi et servernavn eller en IP-
adresse ved hjelp av tastaturet pa skjermen.

MERK: Hvis du bruker servernavn i stedet for IP-adresse, ma du oppgi den
ngdvendige DNS-informasjonen via CentreWare Internett-tjenester. Hvis du ikke angir
DNS-informasjon, gjeres ikke vertsnavnet om til en IP-adresse.
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5 Skanne / sende via e-post

Delt navn
Brukes til & spesifisere navnet til den delte mappen. Velg et servernavn fra

adresseboken for & vise det forhandsinnstilte navnet, eller velg [Delt navn] og angi

navnet pa den delte mappen ved hjelp av tastaturet pa skjermen. Dette er ikke
ngdvendig for FTP-servere.

Lagre i
Brukes til & spesifisere plasseringen (eller banen) til katalogen filene skal lagres i.

Velg en server fra adresseboken for a vise den forhandsinnstilte plasseringen, eller
velg [Lagre i] og angi en plassering ved hjelp av tastaturet pa skjermen.

MERK: Hvis data med samme filnavn sendes fra flere maskiner til en plassering pa

samme tid, kan dataene bli overskrevet.

Brukernavn

Brukes til & spesifisere brukernavnet hvis dette kreves av serveren som filene skal

sendes til. Velg en server fra adresseboken for a vise det forhandsinnstilte

brukernavnet, eller velg [Brukernavn] og angi navnet pa brukeren ved hjelp av

tastaturet pa skjermen. Hvis du har valgt [FTP] under [Overfgringsprotokoll], kan

navnet besta av opptil 97 tegn. Hvis du har valgt [SMB] under [Overfgringsprotokoll],

velger du ett av fglgende alternativer:

* brukernavn@domenenavn (f.eks. fuji@xerox.com) hvor brukernavnet kan besta av
opptil 32 tegn og domenenavnet av opptil 64 tegn

» domenenavn\brukernavn (f.eks. xerox\fuji) hvor brukernavnet kan besta av opptil 32
tegn og domenenavnet av opptil 64 tegn

 lokal_brukernavn (f.eks. Fuji-Xerox) hvor navnet kan besta av opptil 32 tegn

Passord
Brukes til & spesifisere passordet hvis dette kreves av serveren som filene skal sendes

til. Velg en server fra adresseboken for & vise det forhandsinnstilte passordet, eller velg

[Passord] og angi et passord ved hjelp av tastaturet pa skjermen. Hvis du ikke vil bruke
noe passord, lar du dette feltet sta tomt.
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Skann til PC

Overforingsprotokoll

Du bruker denne funksjonen til & velge en overfgringsprotokoll. Du ma velge samme
protokoll som mottakeren.

1. Velg [Overfgringsprotokoll] i
vinduet [Skann til PC].

2. \Velg ensket alternativ.
3. Velg [Lagre].

Overferingsprotokoll Avbryt ] Lagre

o
@

SME
{UNC-format)

Hvis pratokollen endres, slettes informasjonen
du har angitt om stedet der filene skal lagres

FTP
Med dette alternativet velger du FTP-protokollen.

SMB
Med dette alternativet velger du SMB-protokollen.

SMB (UNC-format)
Med dette alternativet velger du SMB-protokollen (med UNC-formatet).

MERK: Hvis Ekstern godkjenning er aktivert, vil du bli bedt om & oppgi en paloggings-
ID og et passord fgr du kan ta i bruk Skann til PC. Opplysningene du oppgir, sendes til
Kerberos-serveren. Funksjonen er bare tilgjengelig nar brukeren er godkjent.

Adressebok

Med denne funksjonen kan du velge en malserver fra adresseboken. Du finner flere
opplysninger om hvordan du registrerer mottakere i kapitlet Setups i
administratorhandboken.

1. Velg [Adressebok] i vinduet
[Skann til PC].

2. \Velg en malserver fra
adresseboklisten og deretter|[L.
til -].

3. Velg [Lukk].

Navn/Protok.

Serveradressebok

[ Detaljer...

]

Lukk

Navn

Serveradresse?

Protok.

Lagre i

L.til-)I I

|Seweradrease3

ShMB

|Seweradressed

FTP

Semveradressed

Brukernavn
Overfgr.protokoll:
Lagre i

SME

Viser opplysningene om malserveren som er oppfart i adresseboken.

Detaljer

Bruk dette alternativet til & vise detaljerte innstillinger for valgt server.

L. til =

Den valgte malserveren legges til i feltet [Lagre i].

Lagre i

Viser den valgte malserveren med naermere opplysninger.
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5 Skanne / sende via e-post

Bla gjennom

Med denne funksjonen kan du velge en plassering pa nettverket som du vil lagre
skannede dokumenter i. Du kan velge blant arbeidsgrupper, servere og flere nivaer
med delte mapper.

MERK: [Bla gjennom] er nedtonet og kan ikke velges nar du har valgt [FTP] for
[Overfagringsprotokoll]. Denne knappen vises bare dersom maskinen er tildelt en
IPv4-adresse. Du finner flere opplysninger om protokollinnstillingene i kapitlet Setups i
administratorhandboken.

1. \Velg [Bla gjennom] i vinduet R (e o [
[Skann tlI PC] Lagre i
. [, Jane Smith 01 | [y Jane Smith 05 || ~
2. \Velg gnskede alternativer. e — —
(2, Jane-Smith 03 Jane Smith 07 e
3. Velg [Lagre]' | s Jane-Smith 04 || _tane-Smitn.o8 ||+ M
Forrige

Brukes til a ga ett trinn tilbake i hierarkiet.

Neste
Brukes til a ga til neste niva i hierarkiet

Generelle innstillinger

| denne delen beskrives de generelle kontrollfunksjonene for skanning. Hvis du gnsker
mer informasjon, slar du opp pa falgende:

Fargeskanning (WorkCentre 5225A/5230A) — side 125

Lysere/markere (WorkCentre 5222/5225/5230) — side 125

1-sidig/2-sidig skanning — side 126

Originaltype — side 126

Forh.innst. for skanning — side 127

1. Trykk pa <Alle tienester>pad  WorkCentre 5225A/5230A
kontrollpanelet.

E-post Generelle Avanserte Justering av E-post-
. o innstillinger \ innstillinger \ oppsett \ i
2. Velg en type skannlng pa Skannefarge +sidig/2-sidig skanning  Originaltype Forhinnst. for skanning
H Q Auto. registrering . T-sidig Q Foto og tekst Q Deling og utskrift
Skjermen Q Farge Q Z-sidig . Tekst Q For arkivering
H Sort-hwitt Z-sidig - rot. bak: Fot Optisk t k.
3. Velg kategorien [Generelle @ s Q 2o o vvs | @ o D vtk ks
. . o . Q Gratoner Q Utskr. av hay kval
innstillinger] pa skjermen. @ v
4. \Velg onskede alternativer. WorkCentre 5222/5225/5230
E-post Generelle Avanserte Justering av E-post-
innstillinger innstillinger oppsett alternativer
Lysere/megrkere 1-sidig/2-sidig skanning  Originaltype Forh.innst. for skanning
. T-sidig Q Foto og tekst Q Deling og utskrift
Q 2-sidig . Tekst Q For arkivering
Q 2-sidig - rot. baks. Q Foto Q Optisk tegng jenk]
Q Utskr. av hay kval
. Mer.
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Generelle innstillinger

Fargeskanning (WorkCentre 5225A/5230A)

Med denne funksjonen kan du stille inn fargemodus for de ferdige dokumentene.
MERK: WorkCentre 5222/5225/5230 stgtter ikke denne funksjonen.

1- Velg et alternativ for E-post Generelle \ Avanserte \ Justering av \ E-post-
. innstillinger innstillinger oppsett alternativer
fa rg e m Od u S for [S ka n nefa rg e] I Skannefarye 1-s?ding-sidig skanningg Originalty':)r; Forh.innst. for skanning
H H HIH Q Auto. registrering . Tsidig Q Foto og tekst Q Deling og utskrift
vinduet [Generelle innstillinger]. O o D 2o @ O e s
. Sort-hvitt Q 2-sidig - rot. baks. Q Foto Q Optisk tegng jenk]
Q Grétoner Q Utskr. av hay kval
Automatisk registrering ® -

Brukes til & registrere fargeinnholdet i originalen og skanne i fullfarge hvis innholdet er
i farger, eller i sort-hvitt hvis innholdet er i sort-hvitt.

MERK: Nar [Automatisk registrering] er valgt og [MRC, hgy komprimering] er satt til
[Pa] i [Filformat], skannes sort-hvite sider i gratoner.

Farge
Brukes til & skanne i fullfarge.

Sort-hvitt
Brukes til & skanne i sort og hvitt uavhengig av fargeinnholdet i originalen.

Gratoner

Brukes til 8 skanne i gratoner uavhengig av fargeinnholdet i originalen.

Lysere/morkere (WorkCentre 5222/5225/5230)

Med denne funksjonen kan du justere lysstyrken i de skannede bildene.

MERK: Du finner funksjonen Lysere/markere for WorkCentre 5225A/5230A i
[Bildealternativer] i kategorien [Avanserte innstillinger].

1 = J u Ste r IySStyrke n med E-post Generelle Avanserte Justering av E-post-
innstillinger innstillinger oppsett i
rU | | e kn a ppe ne . Lysere/markere Tsidig/2-sidig skanning  Originaltype Forh.innst. for skanning
. T-sidig Q Foto og tekst Q Deling og utskrift
@ Q 2-sidig . Tekst Q For arkivering
- Q 2-sidig - rot. baks Q Fato Q Optisk tegng jenk
@ Q Utskr. av hay kval
. her.
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5 Skanne / sende via e-post

1-sidig/2-sidig skanning

Bruk denne funksjonen til & angi om originalen er en- eller tosidig, og hvordan

originalen skal plasseres.

1. Velg en forhandsinnstilt knapp
for [1-sidig/2-sidig skanning] i

vinduet [Generelle innstillinger].

1-sidig

Skanner den ene siden av originalen.

2-sidig

E-post Generelle Avanserte Justering av E-post-

innstillinger innstillinger oppsett alternativer
Skannefarye 1-sidig/2-sidig skanning  Originaltype Forh.innst. for skanning
Q Auto. registrering . Tsidig Q Foto og tekst Q Deling og utskrift
Q Farge Q 2-sidig . Tekst Q For arkivering
. Sort-hvitt Q 2-sidig - rot. baks. Q Foto Q Optisk tegngjenkj
Q Grétoner Q Utskr. av hay kval

. Mer.

Brukes til & skanne begge sidene av originalen. Velg dette alternativet dersom
sidebildene pa begge sider av originalen har samme orientering.

2-sidig — rot. baks.

Brukes til & skanne begge sidene av originalen. Velg dette alternativet dersom
sidebildene pa forsiden og baksiden av originalen har omvendt orientering.

Originaltype

Med denne funksjonen kan du fa optimal bildekvalitet ved & velge typen original du skal

skanne.

MERK: Nar det gjelder WorkCentre 5225A/5230A, pavirker ikke funksjonen
[Originaltype] bildekvaliteten i noen av fglgende tilfeller:

— nar [Skannefarge] er satt til [Farge] eller [Gratoner]

— nar [Skannefarge] er satt til [Automatisk registrering] og [MRC, hgy
komprimering] i [Filformat] er satt til [P3]

1. Velg en forhandsinnstilt knapp
for [Originaltype] i vinduet
[Generelle innstillinger].

Foto og tekst

E-post Generelle Avanserte Justering av E-post-
innstillinger innstillinger oppsett alternativer

Skannefarge 1-sidig/2-sidig skanning  Originaltype

Forh.innst. for skanning

(D Auto, registrering . Tsidig (D Foto oy tekst (D Deling og utskrift

(D Farge (D 2-sidig . Tekst (D For arkivering

. Sort-hvitt (D 2-sidig - rot. baks. (D Foto (D Optisk tegng jenk ).

(D Grétaner (D Utskr. av hey kval
. Iler...

Bruk dette alternativet nar du skal skanne originaler som bestar av bade tekst og
fotografier. Tekst og fotografier identifiseres automatisk, og riktig kvalitet velges for

hvert omrade.

Tekst

Bruk dette alternativet til originaler som bestar av bare tekst.

Foto

Bruk dette alternativet til originaler som bestar av bare fotografier.
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Generelle innstillinger

Forh.innst. for skanning

Med denne funksjonen kan du velge skannekvalitet for bildedataene.

1 Ll Ve I g en kn a pp un d er E-post Generelle \ Avanserte \ Justering av \ E-post-
. . . innstillinger innstillinger oppsett alternativer
[FO rh . I n n St . fo r s ka n n I ng] I Skannefarye 1-sidig/2-sidig skanning  Originaltype Forh.innst. for skanning
H H HIH Q Auto. registrering . Tsidig Q Foto og tekst Q Deling og utskrift
vinduet [Generelle innstillinger]. O oo D o @ @ o mioners
. Sort-hvitt Q 2-sidig - rot. baks. Q Foto Q Optisk tegng jenk]
Deling og utskrift Q Grétoner 2 Utskr. av hay kval
Mer.

Passer for generelle
kontordokumenter som skal vises pa skjermen. Nar du bruker dette alternativet,
far du sma filer og vanlig bildekvalitet.

For arkivering

Passer for generelle kontordokumenter som skal lagres elektronisk for
arkiveringsformal. Dette alternativet gir de minste filene og vanlig bildekvalitet.

Optisk tegngjenkj.

Passer for dokumenter som skal behandles med programvare for optisk
tegngjenkjenning. Dette alternativet gir store filer og hgy bildekvalitet.

Utskr. av hay kval.

Passer for dokumenter som har grafikk og fotografier. Dette alternativet gir store filer
og den hgyeste bildekvaliteten.

Mer

Viser vinduet [Forhandsinnstillinger  rrmmmmasing for s An [ e

for skanning] der du ogsa kan velge O S O Forutskeftav | Tipasent

dISSG alternatlvene e ron e Med denne innstillingen anvendes skanneinnstillingene
O S O Enkel shaming definert aw systerradmmirstratoren,

Enkel skanning Qrms @

Passer for dokumenter som krever
minimal bildebehandling og komprimering. Denne innstillingen gir rask behandling,
men kan gi for store filer.

Tilpasset
Her kan du bruke skannekvaliteten som er angitt av systemadministrator.
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5 Skanne / sende via e-post

Avanserte innstillinger

| denne delen far du vite hvordan funksjonene som brukes til a justere
skannekvaliteten, fungerer. Hvis du gnsker mer informasjon, slar du opp pa falgende:
Fotografier (WorkCentre 5225A/5230A) — side 128

Bildealternativer — side 129

Bakgrunnsfjerning (WorkCentre 5222/5225/5230) — side 129

Bildeforbedring (WorkCentre 5225A/56230A) — side 129

Skyggefjerning (WorkCentre 5225A/5230A) — side 130

Fargeomrade (WorkCentre 5225A/5230A) — side 130

1. Trykk pa <Alle tjenester> pa WorkCentre 5225A/5230A
kontrollpanelet.

E-post T _Gemta_rlﬁlle T fhva:!;_ene \Juster‘irg av \El-rnst-r
. o innstillinger innstillinger oppse alternativer
2- Velg en type Skannlng pa < Fotografier... < Bildealternativer... < Bildeforbedring...
skjermen. @~ sz ([ s,
3. Velg kategorien [Avanserte ODS”?%E?ELT??; ﬁ“faéﬁ'a““"'
innstillinger].
4. Angi ensket funksjon. WorkCentre 5222/5225/5230
5. Velg [Lagre]. Gl I e TR
& Bildealternativer... ! [e] Bakgrunnsfjerning
D Iéi::';ii?a\l;lﬁ?é Warlig D Autorniatisk fjerning

Fotografier (WorkCentre 5225A/5230A)

Med denne funksjonen kan du forbedre bilder som er skannet fra originale
fargefotografier.

MERK: WorkCentre 5222/5225/5230 statter ikke denne funksjonen.

MERK: Denne funksjonen blir tilgjengelig nar et fotografi legges pa glassplaten.

1. Velg [Fotografier] i vinduet p—— [t ] Lewe
[Avanserte innstillinger].
Du bruker Forbedre fotografier til & forbedre hildet for filer
. v som er skannet fra originaler som er fotografier.
2. Velg @nsket alternativ. Q-
Skyggef jeming og Bakgrunnsf jerning settes automatisk
Forbedre il Ingen fjerning nér du velger denne furks jonen
3. Velg [Lagre]. @

Av
Nar du velger dette alternativet, deaktiveres funksjonen.

Forbedre fotografier

Brukes til a forbedre bilder som er skannet fra fargefotografier nar [Leveringsfarge] er
satt til [Fullfarge].

MERK: Nar [Forbedre fotografier] er valgt, er ikke [Skyggefjerning] og
[Bakgrunnsfjerning] tilgjengelige.
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Avanserte innstillinger

Bildealternativer

Med denne funksjonen kan du justere lysstyrken og skarpheten i de skannede bildene.

1. Velg [Bildealternativer] i vinduet [ Gusatemaver [ Ayt ] Lagee
[Avanserte innstillinger]. Lysereimsrkere Skarphot ®
Lysere Skarpers
2. \Velg enskede alternativer. @ @
3. \Velg [Lagre]. @ &,
Morkere hhykere

Lysere/morkere
Med dette alternativet kan du angi lysstyrken for skannede dokumenter.

Skarphet
Med dette alternativet kan du angi skarpheten til tynne kanter i skannede dokumenter.

Bakgrunnsfjerning (WorkCentre 5222/5225/5230)

Med dette alternativet kan du skjule bakgrunnsfarger og hindre at bildet skinner
igiennom ved skanning.

MERK: Nar det gjelder WorkCentre 5225A/5230A, finner du denne funksjonen i
[Bildeforbedring]. Sla opp pa Bildeforbedring (WorkCentre 5225A/5230A) pa side 129.

1' Velg [BakgrunnSfJernlng] I Bakgrunnsf jerning [ Avbryt ] Lagre
vinduet [Avanserte innstillinger].

2. \Velg gnsket alternativ. @

3. Velg [Lagre]. Q@ i tom

Ingen fjerning
Nar du velger dette alternativet, deaktiveres funksjonen.

Automatisk fjerning
Bakgrunnsfargene fijernes automatisk.
MERK: Denne funksjonen deaktiveres nar du velger [Foto] i vinduet [Originaltype].

Bildeforbedring (WorkCentre 5225A/5230A)

Med dette alternativet kan du skjule bakgrunnsfarger og justere kontrastnivaet ved
skanning.

MERK: Nar det gjelder funksjonen Bakgrunnsfjerning for WorkCentre 5222/5225/
5230, slar du opp pa Bakgrunnsfjerning (WorkCentre 5222/5225/5230) pa side 129.

MERK: [Kontrast] vises hvis du velger [Gratoner] eller [Farge] i vinduet [Originaltype].

1. Velg [Bildeforbedring] i vinduet F—— T T
[Avanserte innstillinger]. Bakgrums jerning Hontrast .
Mest
2. Velg gnskede alternativer. Q'ngen Hering ponast @
Autorriatisk
3. Velg [Lagl'e] aﬂertmngt Minst g
kontrast
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5 Skanne / sende via e-post

Bakgrunnsfjerning
* Ingen fjerning — brukes til &8 skanne med bakgrunnsfjerning deaktivert.

» Automatisk fjerning — brukes til automatisk & fijerne farget bakgrunn nar [Sort] er
valgt i vinduet [Skannefarge], eller til & fjerne hvit bakgrunn pa fargeoriginaler nar
[Farge] er valgt i vinduet [Skannefarge].

MERK: Denne funksjonen deaktiveres nar du velger [Foto] i vinduet [Originaltype].

Kontrast
Brukes til a angi kontrastnivaet for skannede dokumenter.

Skyggefjerning (WorkCentre 5225A/5230A)

Med dette alternativet kan du hindre at bildet skinner igjennom ved skanning.
MERK: WorkCentre 5222/5225/5230 stgtter ikke denne funksjonen.

1' Velg [Skyggefjernlng] | Vlnduet Skyggef jerning l’ Avhryt I Logre
[Avanserte InnStI I I I nger] ’ Skygoef jerning skjuler bakgrunnsfarger og at bildet skinner igjennorn.
2. Velg [} nSket a Ite matIV Q a2 Derine funksjonen er tkke tilgjengelig ndr Sort og hvitt er valgt | Fargeskanning,
a Autornatisk
3- Velg [Lagre] f jerning

Ingen fjerning
Nar du velger dette alternativet, deaktiveres funksjonen.

Automatisk fjerning
Hindrer automatisk at skygger vises pa de skannede bildene.

Fargeomrade (WorkCentre 5225A/5230A)

Med denne funksjonen kan du stille inn fargeomradet for skannede data.
MERK: WorkCentre 5222/5225/5230 stgtter ikke denne funksjonen.

MERK: Knappen [Fargeomrade] vises nar [Aktivert] er valgt for [Fargeomrade] i
systemadministratormodus. Hvis du vil vite mer, slar du opp i kapitlet Setups i
administratorhandboken.

MERK: Knappen [Fargeomrade] er tilgjengelig nar [Skannefarge] er satt til [Farge].
MERK: Knappen [Fargeomrade] er ikke tilgjengelig nar [PDF/A] er valgt i [Filformat].

MERK: For at det skal veere mulig & bruke funksjonen Sgkbar tekst i [Filformat], ma
[sRGB] veere valgt.

1. Velg [Fargeomrade] i vinduet Fargeomréde [ avbyt ) Lage
[Avanserte |nnst|”|nger] ) Denne funksjonen er bare tilgiengelig nir Farge er walgt for Skannefarge.
a <RGE MAr du welger Maskinens fargeomride, lAses falgende
2. Velg enten [sRGB] eller e
H ° Maskinens - Kontrast
[Maskinens fargeomrade]. (O Ltinre S
- Skyggefierning

3. \Velg [Lagre].
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sRGB
sRGB brukes til & behandle skannede data.

Maskinens fargeomrade

Avanserte fargeinnstillinger brukes til & behandle skannede data. Nar dette alternativet
er valgt, brukes standardinnstillingene fra fabrikken for funksjonene [Lysere/markere],
[Skarphet], [Skyggefjerning], [Kontrast] og [Bakgrunnsfjerning].

Justering av oppsett

| denne delen far du vite hvordan funksjonene for justering av oppsett fungerer. Hvis
du vil ha mer informasjon, slar du opp pa fglgende:

Opplasning — side 131

Skanne bok — side 132

Originalformat — side 133

Kantfjerning — side 133

Forminsk/forstarr — side 134

Originalens orientering — side 135

1, Trykk pé <A”e tjenester> pé E-post 1 Generelle 1 Avanserte 1 Justering av E-post-

innstillinger innstillinger oppsett alternativer

kontrollpanelet. © Opplasning... © Skanne hok... @ Originalformat...

D 300 ppt D Av D Automatisk registrering

2. Velg en type skanning pa
skjermen @ Kant_{jer;:ng... : ODFmr?élaslffffnrswrr... [Ojl)rigiSn:ITns nrbit‘agtering...
. opp/hunn: 2 mim % idelengs bilder

Wenstre/heyre: 2 mm (tapp mot wenstre)

3. Velg kategorien [Justering av
oppsett].

4. Angi gnsket funksjon.
5. Velg [Lagre].

Opplosning

Med denne funksjonen kan du velge opplasning for det skannede dokumentet. Jo
hgyere opplgsning du velger, desto starre blir den lagrede bildefilen. Det vil ogsa ta
lengre tid & skanne jobben.

1. Velg [Oppl@sning] i vinduet

0 i Avbryt ] Lagre
[Oppsettjustering]. @~
2. \Velg ensket alternativ. Qww
3. Velg [Lagre]. 8:?’1
Opplgsning

Nar du velger dette alternativet, kan du velge en skanneopplgsning pa 200 ppt, 300
ppt, 400 ppt eller 600 ppt.

MERK: Nar [MRC, hgy komprimering] er satt til [Pa] eller [Sokbar tekst] er satt til
[Sekbar] i [Filformat], er bare [200 ppt] og [300 ppt] tilgjengelige pa WorkCentre
5225A/5230A.
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Skanne bok

Bruk denne funksjonen til & skanne motstaende sider i et innbundet dokument i riktig
rekkefglge ved hjelp av glassplaten. De to sidene blir lagret som to separate sidebilder.

1. Velg [Skanne bok] i vinduet Skame bok vyt ] Lowe
[Justering av oppsett]. O~ @ it Lo oo

2. Velg enskede alternativer. Qe () e v E@% m’L ]
. Heyre side mm ”ﬁ”[

8 venstre

3. Velg [Lagre]. . B oyt it
g [Lagre] O Q D)

s nedre

MERK: Motstédende sider i en innbundet original ma legges med vannrett orientering
pa glassplaten.

Av
Nar du velger dette alternativet, deaktiveres funksjonen.

Venstre side, sa hoyre

Nar du velger dette alternativet, skannes begge sidene i en apen bok fra venstre mot
hayre.

* Begge sider — skanner bade de venstre og hgyre sidene.
« Bare venstre side — det er bare de venstre sidene som skannes.

* Bare hgyre side — det er bare de hgyre sidene som skannes.

Hoyre side, sa venstre

Nar du velger dette alternativet, skannes begge sidene i en apen bok fra hayre mot
venstre.

* Begge sider — skanner bade de venstre og hgyre sidene.
« Bare venstre side — det er bare de venstre sidene som skannes.

* Bare hgyre side — det er bare de hgyre sidene som skannes.

@vre side, sa nedre

Nar du velger dette alternativet, skannes sidene i en apen bok fra gverst til nederst.
» Begge sider — skanner bade de gvre og nedre sidene.

* Bare gvre side — det er bare de gvre sidene som skannes.

« Bare nedre side — det er bare de nedre sidene som skannes.

Midtf jerning

Ved hjelp av dette alternativet fijernes innbindingsomradet i midten av boken, slik at en
eventuell skygge unngas. Bruk rulleknappene til & spesifisere omradet som skal fiernes
fra midten av den apne boken. Du kan angi fra 0 til 50 mm i trinn pa en millimeter.
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Originalformat

Nar denne funksjonen benyttes, kan formatet til originalen registreres automatisk eller
velges fra en liste over forhandsinnstilte formater, eller du kan blande forskjellige
formater. Hvis et forhandsinnstilt format velges, skannes originalen i henhold til det
spesifiserte formatet uavhengig av virkelig format.

1. Velg [Originalformat] i vinduet Orignaltormat (e o T
[Justering av oppsett]. @) ron oo "

2. Velg gnskede alternativer. @ - Z

3. Velg [Lagre]. Q. 2:2 -

Automatisk registrering

Nar du velger dette alternativet, registreres formatet til originaler med standardformat
automatisk.

Manuelt format

Du kan angi originalformatet ved hjelp av de elleve forhandsinnstilte
standardformatene i stdende eller liggende format, eller velge et tilpasset format med
en lengde pa 15 til 297 mm og en bredde pa 15 til 432 mm. Forhandsinnstillingene
angis av systemadministrator.

Blandede originalformater

Du kan skanne originaler med flere forskjellige formater samtidig. Formatene
registreres automatisk, og hvert dokument skannes med samme format som
originalen. Legg originalene med forskjellig format i originalmateren. Sgrg for at de
venstre hjgrnene ligger kant i kant.

MERK: Originaler med formatet 5,5 x 8,5 tommer og A5, ma legges inn med stdende
orientering.

Kantfjerning

Med denne funksjonen kan du fierne marke skygger og ugnskede merker,
for eksempel merker etter hulling, fra kantene eller midten av dokumentene.

1. Velg [Kantfjernlng] | Vlnduet HKantf jerning [ Avbryt ] Lagre
[Justering av oppsett]. Oglens i

2. Velg gnskede alternativer. @~ B [ @
. Parallelle kanter Sidelengs bilder

3. Velg [Lagre]. o] ® @

Alle kanter

Sletter like mye langs alle fire kantene av originalen. Mengden kantfjerning er angitt av
systemadministrator, og kan ikke endres i dette vinduet. Hvis du ikke vil fierne kantene,
velger du [Parallelle kanter] og deretter O for gverste og nederste kant og venstre og
hayre kant.
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Parallelle kanter

Her kan du angi hvor mye som skal fiernes fra gverste og nederste kant og venstre og
hayre kant av dokumentet. Du kan angi opptil 50 mm i hvert felt.

Originalens orientering

» Rette bilder — brukes til & velge loddrett orientering, dvs. at toppen av originalen

ligger mot baksiden av maskinen.

» Sidelengs bilder — brukes til & velge vannrett orientering, dvs. at toppen av originalen
ligger mot venstre side av maskinen.

Forminsk/forstorr

Med denne funksjonen kan du forminske eller forstgrre det skannede dokumentet med

mellom 25 og 400 prosent.

1. Velg [Forminsk/forstarr] i vinduet
[Justering av oppsett].

2. Angi en gjengivelsesprosent
med pilknappene, eller velg en
forhandsinnstilt knapp.

3. \Velg [Lagre].

MERK: Nar [MRC, hagy komprimering] i [Filformat] er satt til [P&], blir denne

Forminsk/forstarr Avbryt

1

Lagre

25 ¢ 400 0%

. 00% O AJ= AL
a Proporsjonal % m @ B
o
@ O Ba A4
Angl
leveringsformat

Bo-» AL

50% 86%
O A3 AR O A3-=B4
B4->06 Ad—=BD

Q
Q
@)

M5%
Bd4-» A3
Bo-» A4

122%
Ad—B4
AB—BD
H%
Ad-»AZ
Bo-»B4

funksjonen automatisk satt til 100% pa WorkCentre 5225A/5230A.

Proporsjonal %

» Tekstboks — her kan du angi en gjengivelsesprosent ved hjelp av rulleknappene.
Du kan ogsa angi verdien ved a trykke pa tekstboksen og bruke talltastaturet pa
kontrollpanelet. Verdien kan vaere pa mellom 25 og 400 prosent i trinn pa en

prosent.

* 100% — skanner med samme format som originalen.

* Forhandsinnstillinger — her kan du velge mellom de sju forhandsinnstilte

gjengivelsesprosentene. Forhandsinnstillingene angis av systemadministrator.

Angi leveringsformat

Du kan velge et leveringsformat blant standard papirformater.
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Originalens orientering

Med denne funksjonen kan du spesifisere orienteringen til originalen.

1. Velg [Originalens orientering] i [[rigimions orientering [ Ayt J toge

V| nduet [J uste r| ng av Oppsett] . Originalens orientering brukes til & angi ariginalens
il ] orientering p& papiret ndr du legger det | materen eller
a Q Rette hilder P glassplaten

Iaskinen bruker denne informasjonen til & hesternme

Sidel itk neyaktig hvor hildene skal plasseres pd papiret nér du
a elengs nicer bruker funksjoner som for eksernpel Kantf jerning

2. \Velg ensket alternativ.
3. Velg [Lagre].

MERK: Nar Sgkbar tekst er aktivert i

[Filformat], overstyrer innstillingen [Sgkbar — Sideorientering] i
systemadministratormodus innstillingen for [Originalens orientering] pa WorkCentre
5225A/5230A. Hvis du vil vite mer om [Sgkbar — Sideorientering], slar du opp i kapitlet
Setups i administratorhandboken.

Rette bilder

Brukes til & velge loddrett orientering, dvs. at toppen av originalen ligger mot baksiden
av maskinen.

Sidelengs bilder

Brukes til & velge vannrett orientering, dvs. at toppen av originalen ligger mot venstre
side av maskinen.
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E-postalternativer/Arkiveringsalternativer

| denne delen far du vite hvordan du konfigurerer innstillingene for leveringsformat.
Hvis du gnsker mer informasjon, slar du opp pa felgende:

MERK: Nar det gjelder e-postskanning, finner du funksjonene i kategorien
[E-postalternativer]. For de andre skannetjenestene finner du funksjonene i kategorien
[Arkiveringsalternativer].

Kvalitet/Filstarrelse (WorkCentre 5225A/5230A) — side 137
Filformat — side 137
Lesekvitteringer — side 139

Delt sending — side 140
Dokumentnavn/Filnavn — side 141
Filnavnkonflikt — side 141

Svar til — side 142

Kryptering — side 142

Digital signatur — side 143
Paloggingsnavn — side 143
Passord — side 143

Metadata — side 144

MERK: Hvilke funksjoner som er tilgjengelige, varierer avhengig av hvilken
maskinmodell du har, og hvilken skannetype som er valgt i vinduet Alle tjenester.

1- Trykk pé <A”e tjenester> pé E-post 1 Generelle 1 Avanserte 1 Justering av 1 E-post-
innstillinger innstillinger oppsett alternativer
kontro' I panelet' © Kvalitet/Filstgrrelse... @ Filformat... @ Lesekvitteringer...
. R Kualitet: Hoyere +2 TIFF Av 1

2. Velg en type Skannlng pa D Filsterrelse: Sterre +2 D Fil for hver side D

S kJ ermen. [Ojﬁma;:t;matisk navn ODm“a.;_'llt.n.;'naliak angitt [Ojsvazll:lltnang\tﬂ 2
3- HVIS du har Valgt [E-pOSt], E-post W _Gemta_rlﬁlle W fhva:!;_ene W Juster‘irg av W E-pnst-_ ‘

. innstillinger innstillinger oppse
velger du kategorien & Fayptering... 3 Digital signatur... ]
[E-postalternativer]. Hvis du har |[J* @~ !

valgt [Skanning via nettverk], —
[Skann til postboks] eller [Skann
til PC], velger du kategorien
[Arkiveringsalternativer].

4. \Velg ensket alternativ.
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Kvalitet/Filstorrelse (WorkCentre 5225A/5230A)

Filformat

Med denne funksjonen kan du velge forholdet for datakomprimering for skannede
farge- og gratonebilder.

MERK: WorkCentre 5222/5225/5230 stgtter ikke denne funksjonen.
MERK: Denne funksjonen er ikke tilgjengelig nar [Skannefarge] er satt til [Sort-hvitt].

MERK: Bare tre komprimeringsnivaer er tilgjengelige nar [MRC, hay komprimering] er
aktivert for [PDF-bilder — Flere sider per fil], [PDF/A] eller [XPS] i [Filformat].

1. Velg [Kvalitet/Filstgrrelse] i HKvaltet Fistarrolss [yt ) tage
Vlnduet [E-pOStaIte rnatlver] e”er Vanllg kvalitet Hoy kwalitet Denne funksjonen er ikke tilgjengelig ndr Sort-hvitt
H . . A IIIII A er walgt.
[Arklverlngsalternatlver] ’ =“=' Mar cu velger hay kormprimering, er bare tre
. e P Y L nivder tilgjengelige for kamprimeringsgraden.
2. Velg et niva for kvalitet og @ <lD; @ e
f| Istgrrelse . Liten filstarrelse Stor filstarrelse

3. Velg [Lagre].

Med denne funksjonen kan du velge hvilket filformat du vil lagre de skannede
dokumentene i.

MERK: Hvilke alternativer du kan velge mellom, varierer avhengig av hvilken
maskinmodell du har, og skannetypen du valgte i vinduet Alle tjenester. Denne
funksjonen er ikke tilgjengelig hvis du har valgt [Skann til postboks].

1. Velg [FiIformat] i vinduet [E- WorkCentre 5225A/5230A
postalternativer] eller

A k . I . Filformat [ Avhryt ] Lagre

[ r Ive rl n gsa tern atlve r] . TIFF/JPEG mTIFF Komprimeringsmetode...  PDF-sikkerhet...
Autorriatisk valy Flere sider per fil D Autornatisk Av
PDF JFEG o :

2. Velg gnsket alternativ. @ P oo Q FEe e | MR hey komprimering | POF-signatu..

Q Ay D Ay

FDF/A Q APS

3. Velg [Lag re] ' Sgkhar tekst
AL Kun bilde Optimer PDF f.
Fil far hwver side rask Weh-visn.

TIFF/JPEG - Automatisk valg
(WorkCentre 5225A/5230A) WorkCentre 5222/5225/5230

Filformat [ Avbryt ] Lagre
Brukes til automatisk a lagre @ ..o ﬁ&"mﬂ”’ ﬁﬁ'ﬁ“m‘"“‘
skannede data i TIFF- eller JPEG- @ O st
format. Fullfarge- og gratonebilder o |

. . . Flere sicer per fil

lagres i JPEG-format, og bilder i sort- " ontimer POF .

O PSS P

rask Web-visn.

hvitt lagres i TIFF-format.

PDF - Flere sider per fil

Du velger dette alternativet hvis du gnsker & lagre flere sider som én enkelt fil i
PDF-format.

PDF/A (WorkCentre 5225A/5230A)

Brukes til a lagre flere sider i én enkelt fil i PDF/A-format, som passer til langsiktig
arkivering av elektroniske dokumenter.

MERK: Funksjonene [PDF-sikkerhet] og [PDF-signatur] er ikke tilgjengelige for dette
alternativet.
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5 Skanne / sende via e-post

TIFF — Fil for hver side

Du velger dette alternativet hvis du gnsker a lagre hver side som en separat fil i
TIFF-format.

mTIFF — Flere sider per fil

Du velger dette alternativet hvis du gnsker a lagre flere sider som én enkelt fil i
TIFF-format.

JPEG - Fil for hver side (WorkCentre 5225A/5230A)

Du velger dette alternativet hvis du gnsker & lagre hver side som en separat fil i
JPEG-format.

XPS

Du velger dette alternativet hvis du gnsker & lagre flere sider som én enkelt fil i
XPS-format (XML Paper Specification).

» Komprimeringsmetode — brukes til & komprimere filen. Denne knappen er aktiv nar
et annet alternativ enn [JPEG — Fil for hver side] er valgt. Valgt
komprimeringsmetode brukes til sider i sort-hvitt.

* MRC, hgy komprimering (WorkCentre 5225A/5230A) — vises nar [PDF-bilder —
Flere sider per fil], [PDF/A] eller [XPS] er valgt. Med denne funksjonen lagres filer
med komprimeringsmetoden MRC.

MERK: [MRC, hgy komprimering] er ikke tilgjengelig nar [Skannefarge] er satt til
[Sort-hvitt].

MERK: Nar [MRC, hgy komprimering] er satt til [Pa], er bare [200 ppt] og [300 ppt]
tilgjengelige for [Oppl@sning], og [Forminsk/forstarr] settes til [100 %].

» Sgkbar tekst (WorkCentre 5225A/5230A) — vises nar [PDF-bilder — Flere sider per
fil], [PDF/A] eller [XPS] er valgt. Velg spraket i dokumentet og deretter om tekst skal
komprimeres.

MERK: Hvis [Originaltype] er satt til [Foto], kan ikke [Sokbar tekst] velges.

MERK: Hvis [Fargeomrade] er satt til [Maskinens fargeomrade], kan ikke [Sgkbar
tekst] velges.

PDF-sikkerhet

Viser vinduet [Filformat — PDF-sikkerhet] der du kan angi sikkerheten slik at ingen
uvedkommende far tilgang til PDF-filen din. Velg [Passord] for & aktivere
sikkerhetsfunksjonene.

* Krypteringsalgoritme — brukes til & angi en krypteringsalgoritme pa enten 128 biter
RC4 (Acrobat 5.0 eller nyere versjon) eller 128 biter AES (Acrobat 7.0 eller nyere
versjon) for filen.

* Versjon som stgttes — brukes til & vise en versjon av Adobe Acrobat som er
kompatibel med den valgte krypteringsalgoritmen.

» Pass. for apn. av dok. — brukes til & vise vinduet [PDF-sikkerhet — Passord for apning
av dokumenter] hvor du kan angi et passord som er ngdvendig for a apne PDF-
dokumentet. Passordet kan besta av opptil 32 tegn.
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+ Tillatelser — brukes til a vise vinduet [PDF-sikkerhet — Rettigheter] hvor du kan angi
et sikkerhetspassord for PDF-filen. Et slikt passord setter begrensninger som
hindrer andre i & skrive ut og redigere filen. Filmottakeren kan fjerne restriksjonene
hvis vedkommende kjenner passordet. Passordet kan besta av opptil 32 tegn.

MERK: [PDF-sikkerhet] vises nar [PDF — Flere sider per fil] er valgt.

PDF-signatur

Du kan legge til en signatur i PDF-filen for & bekrefte filens ekthet og hindre at falske
dokumenter skal kunne presenteres som ekte. Hvis du velger [P3], velger du plassering
for en synlig PDF-signatur, eller velg [Usynlig signatur] dersom PDF-signaturen ikke
skal vises.

MERK: Adobe Reader bruker falgende for & bekrefte PDF-signaturen: Acrobat 6.x
verifiserer signaturer ved hjelp av Windows Certificate Security, og Acrobat 7.x
verifiserer signaturer ved hjelp av Adobe Default Security.

XPS-signatur
Du kan legge til en XPS-signatur (XML Paper Specification) i PDF-filen for a bekrefte
filens ekthet og hindre at falske dokumenter skal kunne presenteres som ekte.

Optimer PDF f. rask Web-visn.

Lager en PDF-fil som viser fgrste side i brukerens nettleser fgr hele filen lastes ned fra
en nettserver. Pa denne maten ser brukeren del av filinnholdet med en gang, og slipper
a bli frustrert ved & vente pa at hele filen skal lastes ned.

Lesekvitteringer

Med denne funksjonen kan du be om at mottakerne gir deg beskjed via e-post om at
de har mottatt e-postvedlegget ditt.

MERK: Denne funksjonen vises bare nar du har valgt [E-post].

1. \Velg [Lesekvitteringer] i vinduet  [iervisinge: Alyn [ e
[E-pOStalternatlve r] ) Denne funksjonen hrukes til & be mottakeren om
o . . . a Av 4 sende en bekreftelsesmelding til avsenderen med resultatet av postleveringen
2' Velg [Pa] hVIs du VII aktlvere Mattakeren m3 ha stette for WD,
funksjonen. O-

3. Velg [Lagre].
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Delt sending

Med denne funksjonen kan du dele inn sterre datafiler i flere e-postvedlegg av en
bestemt starrelse.

WorkCentre 5225A/5230A

MERK: Denne funksjonen vises nar et antall deler er angitt i [Maksimalt antall deler] i
systemadministratormodus og tjenesten [E-post] er valgt i vinduet Alle tjenester.

Hvis du vil vite mer om [Maksimalt antall deler], slar du opp i kapitlet Setups i
administratorhandboken.

1. Velg [Delt sending] i vinduet [E- o e e
postalternativer].

i Hvis den totale filsterrelsen pa en utgiende e-post er for star,
Del etter side deles filen | filer med en bestemt sterrelse som
sendes enkeltvis som e-post

@)

2. \Velg gnsket alternativ.
3. Velg [Lagre].

SDEI etter Hvis e-postmottakeren ikke har mulighet til & flette filer,
datastanelse blir ikke de delte datasne kambinert som en fil

Del etter side

Brukes til a dele opp skannede data i sider. Velg dette alternativet nar e-postmottakere
bruker et e-postprogram som ikke statter RFC2046, for eksempel Outlook og
LotusNotes.

Del etter datastarrelse

Brukes til &4 dele opp skannede data etter datasta@rrelse hvis e-posten er stgrre enn
verdien som er angitt i [Maksimal datastarrelse per e-post] i
systemadministratormodus. Velg dette alternativet nar e-postmottakere bruker et
e-postprogram som statter RFC2046, for eksempel Outlook Express. Du finner flere
opplysninger om [Maksimal datastarrelse per e-post] i kapitlet Setups i
administratorhandboken.

WorkCentre 5222/5225/5230

MERK: Denne funksjonen vises bare nar tjenesten [E-post] er valgt i vinduet Alle
tienester.

1. Velg [Delt sending] i vinduet Dal semving ) [T
[E-postalternativer].

Ay

2. \Velg gnsket alternativ.
3. Velg [Lagre].

® O

Del etter side

Av
Nar du velger dette alternativet, deaktiveres funksjonen.

Del etter side

Brukes til & dele opp skannede data etter datastarrelse hvis e-posten er stgrre enn
verdien som er angitt i [Maksimal e-poststgrrelse] i systemadministratormodus.

Du finner flere opplysninger om [Maksimal e-poststarrelse] i kapitlet Setups i
administratorhandboken.
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Dokumentnavn/Filnavn

Med denne funksjonen kan du gi dokumentet/filen et navn, hvis du ikke vil bruke navnet
som tilordnes av maskinen. Filen far automatisk tildelt riktig filtype.

MERK: Alternativet [Dokumentnavn] vises nar du har valgt [Skann til postboks].
Alternativet [Filnavn] vises nar du har valgt [E-post], [Skann til PC] eller [Skanning via

nettverk].

1. Velg [Dokumentnavn] eller [ [ vn [ L
[Filnavn] i vinduet [E- R A I N R R R
postalternativer] eller (S I P | O
[Arkiveringsalternativer]. [N (5 (5D 5 ) B B ) B B

_ _ (TN N | N 0 P O A =

2. Angi et dokumentnavn/filnavn. |[awey 1= [+ | Mellomrom =) =) e ]

3. \Velg [Lagre].

Filnavnkonflikt

Med denne funksjonen lgses en filnavnkonflikt automatisk hvis det oppgis et filnavn
som allerede finnes, i vinduet [Filnavn].

MERK: Denne funksjonen vises bare nar du har valgt [Skann til PC] eller [Skanning
via nettverk] i vinduet Alle tjenester.

1. Velg [Filnavnkonflikt] i vinduet Filnavnkonflikt Avbryt | Logeo
[Arkiveringsalternativer]. @ ——
Fzy_ il
2. Velg et alternativ. @ @ 2
il ry il
Legy til dato-
werskrly Q stempel 1 filnawn
3. Velg [Lagre] : Q eoksist:rende fil
Ikke lagre

Brukes til & avbryte en skannejobb, slik at du kan angi et nytt filnavn.

Gi nytt navn til ny fil

Brukes til & legge til et firesifret nummer (0001-9999) i slutten av filer med identisk navn
som skal lagres i samme katalog.

Overskriv eksisterende fil

Hvis to filer har samme navn, brukes denne funksjonen til & slette den gamle filen og
lagre den nye filen med navnet som er angitt, i samme katalog som den gamle.

Foy til eksisterende fil
Foyer de skannede dataene til de eksisterende dataene.

MERK: Denne knappen vises bare nar du har valgt [Skanning via nettverk], og kan
velges nar [TIFF — Fil for hver side] eller [JPEG - Fil for hver side] er valgt for
[Filformat] i kategorien [Arkiveringsalternativer].

Legg til datostempel i filnavn
Legger til datoen i den nye filen.
MERK: Denne knappen vises bare nar du har valgt [Skanning via nettverk].
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5 Skanne / sende via e-post

Svar til
Med denne funksjonen kan du oppgi en e-postadresse som mottakerne kan sende et
eventuelt svar til.
MERK: Denne funksjonen vises bare nar du har valgt [E-post] i vinduet Alle tjenester.
1. Velg [Svar til] i vinduet [E- ] [ vyt ] powent
postalternativer]. 0 A O O o T
2. Skriv inn en svaradresse. Eller E&%%@%&%}
angi en del av malnavnet og _sa e )l x ) e J(v ) o ]m] [ J(sun
velg forstarrelsesglasset pa Fer
hgyre side av feltet for & seke i
adresseboken. Hvis du vil vite mer om vinduet med sgkeresultatene, gar du til
Sok i felles/Sak péa nettverket pa side 118.
3. Velg [Lagre].
Kryptering

Med denne funksjonen kan du sende S/MIME-kryptert e-post.

For du kan bruke funksjonen ma du angi en e-postadresse som er knyttet til et sertifikat
som stetter kryptering. Hvis du vil vite mer, slar du opp i kapitlet Security i

administratorhandboken.

MERK: Denne funksjonen vises bare nar du har valgt [E-post] i vinduet Alle tjenester.

1. Velg [Kryptering] i vinduet [E-

Kryptering

[ Avbryt ] Lagre

postalternativer].
2. Velg et alternativ.
3. \Velg [Lagre].

P&

@~
®

E-postrneldingen blir kryptert i henhald til S/MIME-standarden
far den sendes.

E-postadressen til mattakeren mé ha et sedtifikat for kryptering av
meldingen, og den méi velges fra adressebaken.

E-postrmeldingen blir ikke kryptert og sendt hvis e-postadresse
ikke har krypteringssertifikatet

Av

E-posten blir ikke kryptert.
Pa

E-posten blir kryptert.
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Digital signatur

Med denne funksjonen kan du legge en digital signatur til e-post.

Far du kan begynne & bruke funksjonen ma maskinens e-postadresse veaere knyttet til
riktig sertifikat. Hvis du vil vite mer, slar du opp i kapitlet Security i
administratorhandboken.

MERK: Denne funksjonen vises bare nar du har valgt [E-post] i vinduet Alle tjenester.

1. Velg [Digital signatur] i vinduet
[E-postalternativer].

Digital signatur [ Avhryt ] Lagre

En digital signatur sarm er i overensstermmelse med S/MIME-standarden,
A blir feyd til utgdende e-post

2. Velg et alternativ.
3. Velg [Lagre].

Pa

I Mattakeren kan dermed bekrefte om informasjonen som er mottatt, er ekte.

Feltet Fra kan ikke endres nir Digital signatur er valgt

Av
Legger ikke til noen digital signatur.
Pa
Legger en digital signatur til e-post.

Paloggingsnavn

Passord

Angi paloggingsnavnet her hvis serveren du overfarer skannede dokumenter til, krever
det.

MERK: Denne funksjonen vises bare nar du har valgt [Skanning via nettverk] i vinduet
Alle tjenester.

1. Velg [Paloggingsnavn] i vinduet

[ Ayt | Lagre
[Arkiveringsalternativer]. I[:][I][Z][I][E][I]E]@[:]
2. Skriv paloggingsnavnet. @@%%%E%
3. Velg [Lagre]. sareJ(e J (e J(e Jo J(o J(n Jm JC I J0r J(oun
( Flere teg | Mellomrom =)= eom

Med denne funksjonen kan du angi passordet for paloggingsnavnet hvis serveren du
overfgrer skannede dokumenter til, krever passord.

MERK: Denne funksjonen vises bare nar du har valgt [Skanning via nettverk] i vinduet
Alle tjenester.

1. Velg [Passord] i vinduet |

[ Avbryt ] Lagre
[Arkiveringsalternativer] 0 ) ) ) ) )
2. Skriv inn passordet. S O 0 0 O [
[ [ T T LT T T T
3. Velg [Lagre]. [Z]%][I][I][I][I]@

143



5 Skanne / sende via e-post

Metadata

Med denne funksjonen kan du endre verdiene for metadata som er angitt i den valgte
jobbmalen.

MERK: Denne funksjonen vises bare nar du har valgt [Skanning via nettverk] i vinduet
Alle tjenester.

MERK: Bruk CentreWare Internett-tienester til & registrere nye eller slette
eksisterende metadata. Hvis du vil ha mer informasjon, gar du til CentreWare
Internett-tienester péa side 159.

1. Velg [Metadata] i vinduet R Lode
[Al'klve rl ngsalte rnatlvel'] . = promptl.. prompt2... promptd...

[j wal

2. Velg metadataene, og endre
verdien. E.in:;m...

3. Velg [Lagre].

Metadatakontroll

Hvis valideringsfunksjonen er aktivert for metadata, kontrollerer valideringsserveren
som er angitt for metadataene, automatisk verdiene nar du trykker pa <Start> pa
maskinens kontrollpanel. Hvis noen metadata som kontrolleres, er ugyldige, utfares
ikke jobben. Du finner flere opplysninger om valideringsinnstillingene i kapitlet
CentreWare Internet Services i administratorhandboken.
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6 Send fra postboks

| dette kapitlet far du vite hvordan du kontrollerer, skriver ut og sletter dokumenteri en
postboks. Du kan lagre disse typene dokumenter (merket med tilsvarende ikon i
dokumentlisten) i en postboks:

Noen modeller statter ikke denne tjenesten. Noen modeller trenger en ekstra pakke for
a bruke denne tjenesten.

* Innkommende konfidensielle fakser (&'): Sla opp pa Ekstern postboks i kapitlet
Fakse pa side 99.

* Innkommende konfidensielle Internett-fakser (iNi): Sla opp pa Ekstern postboks i
kapitlet Fakse pa side 84.

» Fakser for konfidensiell henting ([X1): Sla opp pa Lagre for henting i kapitlet Fakse
pa side 102.

» Skannede dokumenter (=): Sla opp pa Skann til postboks i kapitlet Skanne / sende
via e-post péa side 120.

» Skrive ut dokumenter (& ).

Du kan ogsa kople en postboks til et jobbflytskjema slik at de lagrede dokumentene kan
behandles manuelt eller automatisk. Hvis du vil ha mer informasjon, slar du opp pa
Send fra postboks pa side 145.

Send fra postboks

| denne delen far du vite hvordan du kontrollerer, skriver ut og sletter dokumenter i
postboksene som vises i vinduet [Send fra postboks]. For enkelte postbokser kan det
imidlertid veere at du ma angi et passord. Dette avhenger av hva du har tenkt a gjare.
Postbokser som er opprettet av andre brukere, er ikke tilgjengelige for deg. Du finner
opplysninger om hvordan du lager en postboks i kapitlet Setups i
administratorhandboken.

1. Tl'ykk pé <A”e tjenestel"> pé Send fra posthoks
Posthoksnavn .
kontrollpanelet. B ’ oo
MERK: Hvis Godkjenning og i hosonpit Z
. . |DDE Ukesrapporter Automatisk start
Kontering er aktivert, kan det veere D
at du ma angi brukerkode og 5 de 1 o I~

passord (hvis det er stilt inn). Hvis
du trenger hjelp, kontakter du systemadministratoren.

2. Velg [Send fra postboks] i vinduet Alle tjenester.
Ga til

Du bruker dette alternativet til & spesifisere det fgrste postboksnummeret som skal
vises pa skjermen, ved hjelp av talltastaturet pa kontrollpanelet.

145



6 Send fra postboks

3. Velg postboksen du vil apne. Posthoks 002 - Dokumentiste [ omdater J_ Lukk
Dokumentene som er lagret i (o 4 Dato og nkkoslatt_] _Sider [ o0 doomerer |

) 5 |Dokument | 22200 303_AM__ T
postboksen, vises. & \/;lmem 3 /2002404 AN 112:
8 [Dokument 3 Y uNE_5065__AM_ 18] w
[ Dokument 4 552004 BUE AW Td)
& [ Dokument 5 B0 70 _AM__ 18] @
Du bruker dette alternativet til &

oppdatere listen over dokumenter i postboksen.

Oppdater

Navn / Dato og klokkeslett

Sorterer dokumentene etter navn eller lagringsdato. Hvis du velger samme alternativ
to ganger, endres rekkefglgen dokumentene vises i. Dette markeres med en pilspiss
som peker opp (stigende rekkefalge) eller ned (synkende rekkefaglge) til hayre for
navnet pa alternativet som er valgt.

Velg alle

Du bruker dette alternativet til & velge alle dokumentene i postboksen. Dermed kan du
skrive ut eller slette alle samtidig.

Skriv ut / slett

Nar du velger dette alternativet, vises vinduet [Skriv ut / slett].

» Skriv ut — brukes til & skrive ut ett eller flere valgte dokumenter.

» Slett — brukes til & slette ett eller flere valgte dokumenter.

Innstillinger for jobbflyt

Du bruker dette alternativet til & vise vinduet [Innstillinger for jobbflyt]. Hvis du vil ha mer
informasjon, gar du til Innstillinger for jobbflyt pé side 148.

Skrive ut / slette dokumenter i postboksen

1. Velg ett eller flere dokumenter Posthoks 002 — Dokumentliste [ Oppdater _ J Lukk
fra listen, eller bruk [Velg alle] for @‘l'['fl" 1 [ Dato oy Wokeslert.. | smml [ o0 s
. o 1. okurnent 2/ 2000 303 AM i
a Velge a”e pa IISten- [ [Dokument 2 332002 404 AM 12

. . B | Dokument 3 £
MERK: Hvis du vil oppheve valget | - L s &) m

e ‘ Dokument 4 5/ 5/2004 B0 Ak 114 I

av et dokument som er Valgt B, [Dokument 5 B/ BR005 707 AM 15| @

separat, velger du navnet pa
dokumentet en gang til. Hvis du vil oppheve valget av dokumentene som ble valgt
med [Velg alle], velger du knappen om igjen.

2. Velg [SkrIV ut/ Slett] Postboks 003 — Skriv ut / slett [ awbyt  J  vaoe

Diokurnent o010
IOKUMBNTNUMMmer: D Utskriftsinnstillinger...

3. \Velg ansket alternativ. Doumenter - Skaweckumer A

Dokumentnavn; Dokument 1 Anitall © 1 sett
Dato on kiokkeslett: 222001 303 Ak
Sicler m

Papirrmagasiner :  Auto. papirvaly
2-sidig utshrift @ tsidig

Endre Stifting : Ingen stifter Skriv ut
dokurmentnawn  Midtre mottak.

Levering
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Endre dokumentnavn
Brukes til & redigere dokumentnavnet. Dette alternativet er bare tilgjengelig nar ett
enkelt dokument er valgt i vinduet [Dokumentliste].

Utskriftsinnstillinger

Brukes til & vise vinduet [Postboks — Utskriftsinnstillinger]. Hvis du vil ha mer
informasjon, gar du til [Postboks — Utskriftsinnstillinger] pa side 147.

Slett
Sletter de valgte dokumentene.

Skriv ut
Skriver ut de valgte dokumentene.

[Postboks — Utskriftsinnstillinger]
Denne funksjonen brukes til & endre utskriftsinnstillingene.

1. Velg [Utskriftsin nstilli nger] i Posthoks 002 — Utskriftsinnstillinger [ Avbryt ]  Lagre
Vl nduet [Skr'v ut / Slett] . Satsvis utskrift... Antall... Papirmagasiner...

D Ay D 1 sett D Autormatisk
magasinvalg Tilhakestill

*sidig/2-sidig utskrift... Levering...

T-sidig Ingen stifter
Midtre: mottaker

Satsvis utskrift

Skriver ut flere dokumenter som én jobb. Dokumentene skrives ut i den rekkefglgen de
ble valgt.

Antall
Her kan du velge hvor mange eksemplarer du vil ha.

Papirmagasiner
Her kan du velge hvilket papirmagasin som skal brukes.

1-sidig/2-sidig utskrift
Velg mellom [Bla fra langsiden] eller [Bla fra kortsiden] for 2-sidige dokumenter.

Levering

Her kan du velge stifting og/eller hulling i tillegg til mottaker. Mottakeren pa
etterbehandleren velges automatisk hvis du har angitt stifting og/eller hulling.

MERK: De viste leveringsalternativene avhenger av om en etterbehandler er montert
pa maskinen, om den monterte etterbehandleren er en integrert kontoretterbehandler
eller en kontoretterbehandler LX, og hvilke alternativer som er installert pa
etterbehandleren.

Tilbakestill
Tilbakestiller utskriftsinnstillingene til standardinnstillingene.

Skriv ut
Skriver ut dokumentet.
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6 Send fra postboks

Innstillinger for jobbflyt

Med denne funksjonen kan du angi, endre eller oppheve kopling til et jobbflytskjema.
Du kan ogsa aktivere jobbflytskjemaet fra dette vinduet.

Med denne typen skjema kan du behandle dokumentene som er lagret i postbokser.
Du kan kople en postboks til et jobbflytskjema pa forhand, slik at skjiemaet aktiveres nar
et nytt dokument lagres i postboksen. Eller du kan starte et skiema manuelt nar du har
behov for det.

MERK: Et jobbflytskjema som en ikke godkjent bruker oppretter i dette vinduet, kan
bare aktiveres, endres, dupliseres eller slettes fra den postboksen det ble opprettet i.

MERK: P3 enkelte modeller ma pakken Skanning via nettverk veere installert for at
tienesten Jobbflytskjemaer skal kunne aktiveres. Det er ogsa mulig at andre valgfrie
pakker er ngdvendige, avhengig av tjienesten som er definert i jobbflytskjemaet.

Du kan programmere fglgende typer dokumentbehandling ved hjelp av et
jobbflytskjema:

» Spesifisere bestemmelsessteder (FTP, SMB, E-post, Faks eller Internett-faks)
» Spesifisere flere bestemmelsessteder og typer satsvis behandling
» Skrive ut

Dokumentbehandlingen som kan programmeres ved hjelp av et jobbflytskjema,
avhenger av hvordan dokumenter er lagret i en postboks. Se diagrammet nedenfor.

Ut
Inn Internett- Server-
Skriver Faks E-post FTP SMB
faks faks

Faks for O O O O O O
henting
Skanning 0] O O O (0] 0
Mottatt faks O*1 @) @) O 0] O
Mottatt O O *2 *2 (0] O
Internett-faks
Lagret utskrift

@] : Tilgjengelig

Tom : Ikke tilgjengelig

*1 : Hvis jobben avsluttes unormalt pga. et problem, f.eks. at USB-kabelen koples

fra mens dataene skrives ut, blir ikke dette dokumentet slettet etter utskrift.
Dette gjelder selv om du har valgt dette alternativet under innstillingene for
postboksen.

*2 : Kan behandles avhengig av innstillingene i systemadministratormodus.

MERK: Bare jobbflytskjemaene du har tillatelse til & aktivere, vises pa skjermen.

148




Send fra postboks

1. VeIg [Innstillinger for JObbﬂyt] i Pastbaks 002 = Innstillinger for jobblyt [ Lukk
Vinduet Doku mentliste . Jobhflytskjemaer som er koplet til denne postboksen .
. [ ] Faks til salg Eggﬁmausk
MERK: Nar du skal kople et — “
i i H aks ordrer til sal endre kopling
jobbflytskjema til et dokument, F prdr il =2le = -
velger du gnsket dokument pa L.IML] me_km]

skjermen.

2. Velg gnskede alternativer.
3. Velg [LukK].

Automatisk start

Angir at jobbflytskjemaet skal aktiveres automatisk nar et nytt dokument lagres i
postboksen. Denne avmerkingsboksen vises bare nar postboksen er koplet til et
jobbflytskjema.

MERK: Nar dette alternativet er aktivert for en postboks, er postboksen merket med
papir og blyant ved siden av navnet pa postbokslisten.

MERK: [Automatisk start] er bare tilgjengelig for eieren av postboksen.

Start gjeldende jobbflyt

Du bruker dette alternativet til & aktivere valgt jobbflytskjema og ga tilbake til vinduet
[Dokumentliste]. Knappen vises bare nar postboksen er koplet til et jobbflytskjema.

Kutt kopling
Du bruker dette alternativet til & oppheve koplingen til et jobbflytskjema.
MERK: [Kutt kopling] er bare tilgjengelig for eieren av postboksen.

Lag/endre kopling
Brukes til & vise vinduet [Kople jobbflytskjema til postboks].
MERK: [Lag/endre kopling] er bare tilgjengelig for eieren av postboksen.

Velg jobbflytskjema
Du bruker dette alternativet til & vise vinduet [Velg jobbflytskjemal].

Vinduet [Kople jobbflytskjema til postboks]
| dette vinduet kan du kople et jobbflytskjema til en postboks.

1. Velg [Lag/endre kOpllng] | Kople jobbflytskjema til posthoks [ Lagre
i illi i . Navn a4 | Oppdatert Arkfiltrering... Sek etter nawn,
el Inniliogeor bt | il o
Inaque [ Op e JO y S Jema | I_:llTi\ regnskapsavd | Sok etter nekkelord..
postboks] vises. o ik | Leg
Dl Utskriftsliste | a3
2. \Velg enskede alternativer. [ Erat |@ (] vt ritrs.

3. Velg [Lagre].

Navn/Oppdatert

Sorterer jobbflytskjemaer etter navn eller nar de ble oppdatert sist. Hvis du velger
samme alternativ to ganger, endres rekkefglgen skjemaene vises i. Dette markeres
med en pilspiss som peker opp (stigende rekkefglge) til hgyre for [Navn] i illustrasjonen
over.
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Arkfiltrering
Brukes til a vise vinduet [Arkfiltrering]. Sla opp pa Arkfiltrering pa side 151.

Lag
Oppretter et nytt jobbflytskjema som skal koples til postboksen.

MERK: Skjemaet du oppretter i dette vinduet, kan bare aktiveres, endres eller slettes
fra denne postboksen.

Rediger/Slett
Med dette alternativet kan du endre eller slette et eksisterende jobbflytskjema.

Hvis du vil vite mer om [Lag] og [Rediger/Slett], slar du opp i kapitlet Setups i
administratorhandboken.

Sok etter navn

Brukes til & vise tastaturet pa skjermen. Skriv inn navnet pa jobbflytskjemaet som du vil
sgke etter.

Sok etter nokkelord

Brukes til a vise tastaturet pa skjermen. Skriv inn ngkkelordet som er tilordnet
jobbflytskjemaet du vil sgke etter.

Velg ngkkelord

Viser vinduet [Velg negkkelord]. Velg et forhandsinnstilt nekkelord som er tilordnet
jobbflytskjemaet du vil sgke etter.

Vinduet [Velg jobbflytskjema]

Med denne funksjonen kan du velge og aktivere et jobbflytskjema for dokumentene
som er lagret i valgt postboks.

1. Velg [VeIg jObbﬂytSkjema] i Posthoks 002 — Vely jobbflytskjema [ Lukl
. - . [Navn & ] oppdatert | Arkfiltrering... Sk stter nam
vinduet [Innstillinger for jobbflyt]. e —— I@ S
2. Velg gnskede alternativer. E} Sttt : Sok stte rokdelrd
Juridisk - — I
3_ Velg [Lukk]. [ Utskrifisliste ]
I:I‘ Privat I @ [ e ] DVelg nekkelord...
Navn/Oppdatert

Sorterer jobbflytskjemaer etter navn eller nar de ble oppdatert sist. Hvis du velger
samme alternativ to ganger, endres rekkefglgen skjemaene vises i. Dette markeres
med en pilspiss som peker opp (stigende rekkefglge) til hgyre for [Navn]iillustrasjonen
over.

Arkfiltrering
Brukes til a vise vinduet [Arkfiltrering]. Sla opp pa Arkfiltrering pa side 151.

Opplysninger

Dette alternativet blir tilgjengelig nar du velger et jobbflytskjema. Her kan du vise og/
eller endre prosesser som er registrert i jobbflytskjemaet. Hvis du vil vite mer, slar du
opp i kapitlet Setups i administratorhandboken.

Endre innstillinger
Brukes til midlertidig a endre innstillingene for et valgt jobbflytskjema.
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Start
Utfarer valgte jobbflytskjemaer.

Sok etter navn

Tastaturet pa skjermen vises. Skriv inn navnet pa jobbflytskjiemaet som du vil sgke
etter.

Sok etter ngkkelord

Tastaturet pa skjermen vises. Skriv inn ngkkelordet som er tilordnet jobbflytskjemaet
du vil sgke etter.

Velg ngkkelord

Viser vinduet [Velg ngkkelord]. Velg et forhandsinnstilt ngkkelord som er tilordnet
jobbflytskjemaet du vil sgke etter.

Arkfiltrering
Med denne funksjonen kan du filtrere jobbflytskjiemaene som vises pa skjermen.

Eier
Skjemaene filtreres etter eier.

Hvis Godkjenning er aktivert, og brukeren er logget pa maskinen med en brukerkode,
gjelder fglgende:

» Delt — viser jobbflytskjemaene som eies av systemadministrator.

» Personlig — viser jobbflytskjemaene som eies av brukeren som er logget pa for
gyeblikket.

MERK: Jobbflytskjiemaer som eies av andre brukere enn brukeren som er logget pa
for gyeblikket, vises ikke.
Nar Godkjenning ikke er aktivert, gjelder fglgende

» Systemadministrator — viser bare jobbflytskiemaene som eies av
systemadministrator.

* lkke-systemadministrator — viser bare jobbflytskjemaene som eies av andre brukere
(ikke systemadministrator).

MERK: Jobbflytskjemaer som eies av brukere med brukerkode, vises ikke.
Mal
Skjemaene filtreres etter mal.

» Postboks — viser bare jobbflytskjiemaene der behandlingen starter med a sende eller
skrive ut et dokument som er lagret i en postboks.

+ Skannejobber — viser bare jobbflytskjiemaene der behandlingen starter med a
skanne et dokument.

» Eksternt program — viser bare jobbflytskjiemaene der behandlingen starter med
tilgang til et eksternt program.

MERK: [Skannejobber] og [Eksternt program] kan ikke velges.
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6 Send fra postboks

Begrensninger for jobbflytskjemaer

Jobbflytskjemaer kan begrenses til personlig bruk eller kan deles av flere brukere, og
de kan begrenses til bestemte postbokser. Hvis du vil vite mer om hvilke begrensninger
som gjelder for jobbflytskjemaer nar godkjenningsfunksjonen er aktivert, gar du til
kapitlet Authentication and Account Administration i administratorhandboken.
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7 Jobbflytskjemaer

Dette kapitlet beskriver tjenesten og funksjonene som er tilgjengelige i vinduet
[Jobbflytskjemaer].

Et jobbflytskjema kan utfere en rekke programmerte aktiviteter. Hvis du vil behandle
skannede dokumenter ved hjelp av et jobbflytskjiema som er opprettet pa en
nettverkstilkoplet datamaskin, med for eksempel et redigeringsprogram for
jobbflytskjemaer, bruker du [Jobbflytskjemaer] i vinduet Alle tjenester.

MERK: Pa enkelte modeller ma pakken Skanning via nettverk veere installert for at
tienesten Jobbflytskjemaer skal kunne aktiveres.

MERK: Aktiver SOAP-porten pa maskinen slik at det er mulig &8 kommunisere med en
nettverkstilkoplet datamaskin. Du finner instruksjoner for hvordan du aktiverer SOAP-
porten i kapitlet Setups i administratorhandboken.

Bruke jobbflytskjemaer

| denne delen far du vite hvordan du behandler et skannet dokument ved hjelp av et
jobbflytskjiema som er opprettet pa en nettverkstilkoplet datamaskin.

1. Trykk pa <Alle tjenester> pa

maskinen. 6 @ é é
@) R
£ =
'eb
o ) <
P ©’>

<Alle tjenester>

2. \Velg [Jobbflytskjemaer] i vinduet
Alle tjenester.

Xerox WorkCentre 5230 A

3. Velg et skiema pa listen i Sosttytok e o
. H | Navn AI Oppdatert I Arkfiltrering... Sok etter navn
Vlnduet [JObbﬂytSkjemaer] 2 Viseraend il konds I@ DSkanneJubber
MERK: Bare jobbflytskijemaene du |k J

@‘ Utskriftsliste

Sek etter nekkelord
. . o . . ° Opplysninger... | ’—I
har tillatelse til & aktivere, vises pa 5w

]
I Endre
Skjermen . @\ Til regnskapsavd. |® innstillinger I [j\n'elg nakkelord...

MERK: Du kan sorterer jobbflytskjemaer etter navn eller nar de ble oppdatert sist, ved
a velge [Navn] eller [Oppdatert]. Hvis du velger samme alternativ to ganger, endres
rekkefglgen skjemaene vises i (stigende eller synkende).
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7 Jobbflytskiemaer

4. Hvis du vil se opplysningene Onplysninger Lukk
Om JObbﬂytSkjemaet’ Velger du i YESESSIEEIEAE @ Dette jobbflytsk jemaet ble
[Opplysninger]. o Yo Hho g,

L . Sist oppdatert 2003/6/9 1215 PM kopieres eller slsttes.
5. Leggoriginalene i materen eller | Postuoke e
o Eier Posthoks 3

pa glassplaten. Gy —

6. Trykk pa <Start> for a starte
skanningen.

Jobbflytskjemaer

| denne delen beskrives de tilgjengelige funksjonene i vinduet [Jobbflytskjemaer].

Arkfiltrering

Med denne funksjonen kan du filirere jobbflytskjiemaene som vises pa skjermen, og
bare vise de som oppfyller de angitte vilkarene.

1. Velg [Arkf'ltre r| ng] | Vlnd Uet Johbflytskjemaer l Oppdater

[Jobbflytskjemaer]. @% a ﬁ"?ifn":l};hhw Sk st ram.

[ Juridisk ] Sek etter nokkelard
Opplysninger... I |

| Utskifisliste

@l Privat | s
| Til regnskapsavd ] innstillinger D Velg ngkkelord..

2. Velg gnskede alternativer.

MERK: Hvis du vil ha informasjon om funksjonene, slar du opp pa Arkfiltrering i
kapitlet Send fra postboks pa side 151.

Opplysninger

Med denne funksjonen kan du se pa opplysningene til et skjema som er valgt i vinduet
[Jobbflytskjemaer]. Du kan ogsa kopiere, slette eller redigere det valgte
jobbflytskjemaet, avhengig av eier og lagringssted.

MERK: Jobbflytskjemaer som er lagret pa en server for lagringssted, kan verken
slettes, kopieres eller redigeres.

MERK: Vanlige brukere kan ikke slette eller redigere jobbflytskjemaene som eies av
systemadministrator.

1. \Velg et skjema i vinduet i o

[JObbﬂytSkJemaer] b Viderzsend tl kundiz @ Dette jobbflytskjermaet ble

lagret eksternt
H A Det kan ikke redigeres,
2' Velg [Opplysn I nger] .D u far se Sist oppdatert 2003/6/9 125 PM kepieres eller 9'9395
Ml Paosthoks

,Opplysnln,gene Om Eier Posthoks 3 @

JObbﬂytSkjemaet Lagre i Eksternt system
Navn

Navnet pa jobbflytskjemaet.

Sist oppdatert
Viser datoen da jobbflytskjemaet ble oppdatert sist.
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Jobbflytskjemaer

Mal

Angir om behandlingen starter med & skanne et dokument eller tilgang til et eksternt
program.

Eier

Navnet pa eieren av jobbflytskjemaet.

Lagre i
Viser om jobbflytskjemaet er lagret pa maskinen eller en server for lagringssted.

Beskrivelse
Viser beskrivelsen av jobbflytskjemaet.

Slett

Du kan slette det valgte jobbflytskjemaet. Denne knappen vises for eieren av
jobbflytskjemaet. Nar du velger denne knappen, vises et vindu der du ma bekrefte at
du vil slette skjemaet.

Endre innstillinger

Med denne funksjonen kan du midlertidig endre innstillingene for et skiema som er
valgt i vinduet [Jobbflytskjemaer]. Endringene forsvinner nar du velger et annet

jobbflytskjema.
1. Velg et skjema i vinduet Jobblytsk jomaer (e
[Jobbflytskjemaer]. %mﬂ — ] Oppeatert :@ﬁf"ﬁ?&i}w ISME
ideresend il kunde
H HIH 2 uridisk ] Sok etter nokkelord
2. erlg [Endre |nn§t|II|ng§r]. b ™
Vinduet [Endre innstillinger] — 1 —
VISGS @\ Til regnskapsard. |® [Mhlth] DVelﬂ ngkkelord...
3. Velg en gruppe du vil endre. Endee innstilinger -
. Elementgruppe
MERK: Hvis gruppene er merket Bt @
med en pil, betyr det at de ikke har '} EGippe2 :
. . 3 Gruppe 3
blitt konfigurert. =
H 4. Gruppe 4 | @
‘ 5. Gruppe & I
MERK: Bruk rulleknappene til & bla
gjennom listen.
4. Stl” |nn de ﬁnSkede 2. Gruppe 1 l Lukk
elementene. HEI:m:(er : (;i‘eldende"ai‘nnslillimlﬁf | @ m]
ement ternativ orrige gruppe
MERK: Elementer som er merket || SFEE e I
med en pil, er ikke konfigurert. T — |
Legq til e-post-
B[ 5 Elerents Alternativ E |®

Forrige gruppe
Viser elementene i den forrige gruppen.

Neste gruppe
Viser elementene i den neste gruppen.

Legg til e-postmottaker
Viser et vindu der du kan skrive inn en ny mottakeradresse.
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7 Jobbflytskiemaer

Sok etter navn/Sgk etter ngkkelord/Velg ngkkelord

Bruk disse funksjonene til & sgke etter et jobbflytskjema etter navn eller ngkkelord.

Sok etter navn

Tastaturet pa skjermen vises. Skriv
inn navnet pa jobbflytskjemaet som
du vil sgke etter.

Sok etter nokkelord

Jobbflytskjemaer [ Oppdater
| Havn A oppdatert | Arkfiltrering... Sok etter navn
@l “ideresend til kunde I @ DSkanneJobber
= duick |

Sok stter nekkelord
52| Utskriftsliste | Opplysninger... I /—l
@l Privat | i
@| Til regnskapsavd | innstillinger D Velg nekkelord...

Tastaturet pa skjermen vises. Skriv inn ngkkelordet som er tilordnet jobbflytskjemaet

du vil sgke etter.

Velg ngkkelord

Viser vinduet [Velg ngkkelord]. Velg et forhandsinnstilt nekkelord som er tilordnet
jobbflytskjemaet du vil sgke etter. Du finner flere opplysninger om hvordan du
forhandsinnstiller ngkkelord i kapitlet Setups i administratorhandboken.
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8 Lagret programmering

| dette kapitlet far du vite hvordan du bruker Lagret programmering for & sla sammen
flere handlinger til en enkel fremgangsmate.

Med Lagret programmering kan du utfgre fglgende:

» Lagre innstillinger du bruker ofte, som et program, og hente frem innstillingene igjen
ved a trykke pa en knapp.

* Lagre et vindu du bruker ofte, som et program, og bruke programmet som en snarvei
til vinduet.

» Lagre en rekke handlinger som et program, og hente det frem ved a trykke pa en
knapp.

MERK: Du finner opplysninger om hvordan du lagrer funksjoner, et vindu eller en
rekke handlinger som et program, i kapitlet Setups i administratorhandboken.

Hente et lagret program

Her far du vite hvordan du henter frem et lagret program.

Hvis du henter frem et lagret program, vises vinduet som sist var aktivt da du lagret
programmet.

MERK: Standardinnstillingen er at ikonet [Lagret programmering] ikke er tilgjengelig i
vinduet Alle tjenester. | kapitlet Setups i administratorhandboken finner du
instruksjoner for hvordan du viser symbolet i vinduet Alle tjenester.

1. Trykk pa <Alle tjenester>. - » @

O 0O O
@ L
=ch =3

D .é
E@) @

<Alle tjenester>

2. Velg [Lagret programmering] i
vinduet Alle tjenester.

Xerox WorkCentre 5230 A

Q Lagret % Tilpassede
WY programmering

tjenester

3. Velg nummeret pa programmet oz
du vil hente frem.

(Ikke i bruk)

(ke i bruk) @
g; Praograrm 1

(Ikke i bruk)

) @ProgramZ @

4. Nar programmet er hentet, kan du velge andre funksjoner etter behov.

ke i bruk)

MERK: Bruk rulleknappene til &
veksle mellom vinduer.

®oee

i
(Ikke i bruk)
i

ke i bruk)

157



8 Lagret programmering

158



9 CentreWare Internett-tjenester

Dette kapitlet inneholder en kort oversikt over programmet CentreWare Internett-
tienester.

CentreWare Internett-tjenester bruker den innebygde HTTP-serveren i maskinen.
Dermed kan programmet kommunisere med maskinen via en nettleser med tilgang til
Internett eller et intranett. Nar du angir IP-adressen til maskinen som URL-adresse
(Universal Resource Locator) i nettleseren, far programmet direkte tilgang til maskinen.

Med CentreWare Internett-tjenester kan du ikke bare stille inn de samme
grunnleggende innstillingene som du kan fra kontrollpanelet, men ogsa mer
spesialiserte innstillinger for maskinen.

Du far flere opplysninger om funksjonene som tilbys via CentreWare Internett-
tienester, og hvordan programmet feilsgkes, i kapitlet CentreWare Internet Services
eller kapitlet Problem Solving i administratorhandboken.

MERK: Dette programmet ma installeres og settes opp av systemadministrator far det
kan brukes. Hvis du vil ha mer informasjon om hvordan CentreWare Internett-tienester
installeres og settes opp, slar du opp i administratorhandboken. Enkelte funksjoner i
dette programmet har begrenset tilgang. Kontakt systemadministratoren hvis du vil
vite mer.

Apne CentreWare Internett-tjenester

Folg disse trinnene nar du skal apne CentreWare Internett-tienester:

1. Start nettleseren pa datamaskinen.

2. Skrivinn "http://" etterfulgt av maskinens Internett-adresse i URL-feltet. Deretter
trykker du pa <Enter> pa tastaturet.

Hvis du bruker domenenavnet for a angi maskinen, bruker du dette formatet:
http://vert.eksempel.com

Hvis du bruker IP-adressen for a angi maskinen, bruker du ett av falgende
formater, avhengig av maskinkonfigurasjonen: IPv6-formatet stattes bare av
Windows Vista. En IPv6-adresse ma settes i hakeparentes.

IPv4: http://XXX.XXX.XXX. XXX
IPV6: http://[XXXXEXXXXXXXKEXXXXXKXXKE XXX XXXXK:XXXX]

MERK: Hvis du har endret porthummeret fra standardnummeret "80", legger du
nummeret til Internett-adressen som vist nedenfor. | eksemplene nedenfor er

portnummeret 8080.
Domenenavn: http://vert.eksempel.com:8080
IPv4: http://xxx.xxx.xxx.xxx:8080
IPv6: http://[XXXX:XXXXXXXXEXXXX XXX XXXXXXXX:XXXX]:8080

Hjemmesiden i CentreWare Internett-tjenester vises.

MERK: Hvis Kontering er aktivert, kan det vaere at du méa angi brukerkode og passord.
Hvis du trenger hjelp, kontakter du systemadministratoren.
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9 CentreWare Internett-tienester

Brukergrensesnitt

Hjemmesiden i CentreWare Internett-
tienester er delt inn i fire felt. Du kan endre
starrelsen pa venstre og hayre felt ved a dra
grensen mellom dem.

Toppfelt

Menyfelt

Toppfelt Hovedfelt

Her vises toppteksten for alle sidene.

| toppteksten finner du logen til CentreWare
Internett-tienester og modellen til maskinen. Logofelt
Toppteksten for WorkCentre 5225A/5230A
omfatter ogsa et brukermodusikon og navnet
pa eller typen palogget bruker. Like under dette feltet finner du kategorilinjen, som
tilsvarer de seks funksjons- eller sideknappene. Denne linjen finnes pa nesten alle
sidene. Kategoriene omfatter [Status], [Jobber], [Skriv ut], [Skann], [Egenskaper] og
[Statte]. Farst klikker du pa kategoriteksten og deretter kan du bevege deg nedover
den aktuelle siden.

Logofelt

Her vises firmalogoen.

Menyfelt

| dette feltet finner du et navigasjonstre med en oversikt over de forskjellige elementene
du kan velge i hver kategori. Elementet som til en hver tid er valgt, er uthevet.
Hovedfelt

Her vises informasjon om og innstillinger for det elementet som er valgt i menypanelet.
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Tjenester

Tjenester

Tjenestene som omfattes av CentreWare Internett-tjenester, er inndelt i
underkategoriene nedenfor. Du velger kategori fra kategorilinjen i toppfeltet.

Du finner flere opplysninger om funksjonene i hver kategori i kapitlet CentreWare

Internet Services i administratorhandboken.

Kategori Funksjon Beskrivelse
Status Generelt Viser informasjon om maskinen, IP-
Magasiner adressen og maskinens status. Pa denne
Forbruksartikler siden ser du ogsa statusen til
papirmagasiner, mottakere og
forbruksartikler.
Jobber Aktive jobber Viser aktive og fullfgrte jobber og
Jobbloggliste tilhgrende status.
Feillogg
Skriv ut Sending av jobb Her kan du angi parametere for utskrift og
papir, angi konteringsopplysninger og
velge leveringsmate for utskriftsjobber.
Skann Jobbmaler Med dette alternativet kan du lage, endre
Postboks eller slette jobbmaler for jobber som
Jobbflytskjemaer skannes via nettverket. Du kan ogsa
redigere skannealternativer og opprette
eller redigere lagringsstedet for skannede
data.
MERK: Noen av funksjonene i denne
kategorien kan bare brukes av
systemadministrator. Kontakt
systemadministratoren hvis du trenger
hjelp.
Egen- Konfigurasjonsoversikt Her kan du se pa og stille inn
skaper Beskrivelser maskinegenskapene, inkludert
Generelt oppsett maskinopplysninger og -konfigurasjon,
Tilkoplingsmuligheter innstillinger for protokoller, kontering og
Tjenester godkjenning og sikkerhetsinnstillinger.
Kontering MERK: Det er bare systemadministrator
Sikkerhet som kan endre innstillingene i denne
kategorien.
Stotte Stotte Her finner du informasjon nar du trenger
hjelp, som hvor du skal henvende deg for
a fa teknisk stgtte og en kopling for
programvareoppdateringer.
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10 Ordliste

Dette kapitlet inneholder en liste over termer som benyttes i brukerhandboken og
administratorhandboken. Hver term defineres ut fra hvilken betydning den har i

handbokene.

Termer og definisjoner

Bruk fglgende definisjoner til & leere mer om hva termene betyr:

1000Base-TX

100Base-TX

10Base-T

16K

2-sidig

8K

A3
A4
A5
Adressebok

Aktivitetsrapport

1000Base-T bruker alle de fire kabelparene for samtidig
overfgring i begge retninger ved bruk av ekkokompensering
og en teknikk med pulsamplitudemodulasjon pa fem nivaer
(PAM-5).

| 1999 gjorde 802.3ab-standarden (1000Base-T) det mulig for
Gigabit Ethernet & bruke kopperkabler i kategori 5, slik at
GigE-enheter med letthet kunne installeres i 100BaseT-
nettverk uten & bytte kabler. Maksimumsavstander mellom
noder er basert pa typen sender/mottaker og kabel som
benyttes.

Basisband pa 100 Mbs med rask Ethernet-spesifikasjon som
bruker to par med enten UTP- eller STP-kabling. Det farste
paret med kabler benyttes til & motta data, det andre til
overfgring. Et 100Base-TX-segment kan ikke veere over 100
meter langt for & sikre riktig signalsynkronisering. Basert pa
IEEE 802.3-standarden. Se ogsa Ethernet og IEEE.

Basisband pa 10 Mbs med Ethernet-spesifikasjon som bruker
to par med tvunnet tradpar: ett par for & sende data og det
andre for & motta data. 10Base-T, som er en del av IEEE
802.3-spesifikasjonen, har en avstandsbegrensning pa rundt
100 meter per segment. Se ogsa Ethernet og IEEE.

Papir pa 194 x 267 mm eller 195 x 270 mm. Det finnes to litt
forskjellige formater som avhenger av hvor papiret kjgpes.

En original som har et sidebilde (trykk) pa begge sider av
arket. Synonymt med "tosidig".

Papir pa 267 x 388 mm eller 270 x 390 mm. Det finnes to litt
forskjellige formater som avhenger av hvor papiret kjgpes.

Papir pa 420 x 297 mm.
Papir pa 297 x 210 mm.
Papir pa 210 x 148 mm.

En liste over faksnumre og e-postadresser samt
filbestemmelsessteder som er lagret pa maskinen for & gjare
det enklere for brukerne.

En rapport som inneholder informasjon om faksjobber som er
sendt og mottatt.
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ASCII

Automatisk midtstilt

Automatisk mottak

Automatisk tilbakestilling

B4
B5

Bakgrunnsfjerning

Bildeforbedring

BOOTP

bps

Buffer for utskriftssider

Bygg jobb

DHCP

Direkte faks

DNS

Driver

Dvalemodus

ECM

En forkortelse for "American Standard Code for Information
Interchange" (amerikansk standardkode for
informasjonsutveksling). Et kodesystem som tildeler
tallverdier til bokstaver, tall, skilletegn og visse andre tegn.

Et alternativ for bildekontroll som brukes til a flytte bildet til
midten av arket.

| denne faksmodusen mottar maskinen fakser automatisk.

Maskinen gar til klarstilling hvis den ikke brukes i lapet av en
viss tid.

Papir pa 364 x 257 mm.
Papir pa 257 x 182 mm.

Denne funksjonen hindrer gjengivelse av ugnskede avvik i
bakgrunnen som kommer fra originaler som enten har en
farget bakgrunn eller er skrevet ut pa veldig tynt papir der
trykket pa baksiden ofte skinner igjennom.

Et alternativ for bildekontroll som gir en mykere overgang
mellom sort og hvit. Nar de ujevne kantene reduseres, virker
opplgsningen hgyere.

En forkortelse for "Bootstrap Protocol". Dette er en protokoll
som benyttes av en nettverksnode for & bestemme IP-
adressen til dennes Ethernet-grensesnitt, slik at en
datamaskin kan startes opp fra en server via et nettverk.

En forkortelse for "biter per sekund". Dette er et mal for hvor
hurtig et modem kan overfare eller motta data.

Der utskriftsdataene behandles og lagres.

Med denne funksjonen kan maskinen godta flere
jobbsegmenter og kombinere dem i en enkelt jobb. Hvert
segment kan ha forskjellige kjennetegn som papirformat, en-
eller tosidige bilder eller skannet fra glassplaten eller
originalmateren.

En forkortelse for "Dynamic Host Configuration Protocol”
(protokoll for dynamisk vertskonfigurering). En protokoll som
lar de viktigste parameterne til nettverksenheter (inkludert IP-
adresser) bli konfigurert av sentrale DHCP-servere.

Brukes til & sende fakser fra PC-klienter via maskinen.

En forkortelse for "Domain Name System" (navnesystem for
domener). Et system som benyttes av Internett for & oversette
navn pa nettverksnoder til adresser.

Programvare som er lastet inn pa klientarbeidsstasjonen og
forbereder data som skal sendes til maskinen.

En tilstand der streamforbruket er redusert nar maskinen ikke
er i bruk.

En forkortelse for "Error Correction Mode", dvs.
feilrettingsmodus. Dette er en funksjon som er godkjent av
ITU-T for faksmaskiner i gruppe 3. Ved hjelp av ECM sendes
dokumentbilder i segmenter, og segmenter som den eksterne
maskinen mottar med feil, sendes pa nytt. "EC" pa en
aktivitetsrapport betyr at ECM ble benyttet da dokumentet ble
overfart.
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Termer og definisjoner

Ekstern postboks

Ekstern terminal

Emulering

Ethernet

F4800

Fargepulverkassett

Feilkode

Filserver

F-kodekommunikasjon

Fotografi

FTP

Funksjonsbane

g/m?

G3

Gatewayadresse

Gratoner (gratoneraster)

Gruppeoppringing

Hefteproduksjon

En funksjon som gjgr at du kan hente et dokument fra en
postboks pa en ekstern maskin.

Dette er en generell term for blant annet telefoner,
faksmaskiner og personlige datamaskiner.

En skrivermodus der skriveren etterlikner funksjonene til et
annet skriversprak.

Teknologi for transport via nettverk som ofte brukes til & sende
data fra en nettverksnode til en annen.

En kommunikasjonsmodus som velges for & redusere
overfgringshastigheten, slik at kommunikasjonen blir palitelig
selv nar linjen er darlig. Maskinen tvinges til 8 kommunisere
med en hastighet p& maksimalt 4800 biter per sekund.

En kassett som kunden selv kan skifte. Den inneholder
fargepulver, som er elektrisk ladet pulver med pigment og
plaststoff. Det er enkelt a sette kassetten inn i maskinen.

En kode som vises pa skjermen eller i en rapport nar et
problem oppstar.

En datamaskin som har sa stor harddisk at den kan brukes til
a lagre og dele filer. Dermed kan mange brukere fa tilgang til
samme fil samtidig.

Type kommunikasjon som er godkjent av Communications
and Information Network Association of Japan (CIAJ) til bruk
med T.30* som er standardisert av ITU-T. Maskiner som
stotter F-kode, kan bruke ulike funksjoner som benytter F-
kode. (*ITU-T-anbefaling.)

Et bilde, spesielt et positivt bilde, som er registrert av et
fotoapparat og gjengitt pa en lysfglsom overflate.

En forkortelse for "File Transfer Protocol" (protokoll for
filoverfgring). En applikasjonsprotokoll som er del av TCP/IP-
protokollpakken, som benyttes til overfaring av filer mellom
nettverksnoder.

Ruten eller rekkefglgen alternativer o.l. ma velges i for &
komme frem til en tjeneste, for eksempel kopiering eller
faksing.

Metrisk angivelse av papirtykkelse i gram per kvadratmeter.

System for fakskommunikasjon som er standardisert av den
radgivende komiteen for International Telecommunications
(CCITT, na ITU-T).

Gatewayadressen er IP-adressen til gatewayen, eller ruteren,
som maskinen bruker for a fa tilgang til maskiner pa andre
undernett.

Gratt menster som verken er sort eller hvitt.

En form for hurtigoppringing som gir deg mulighet til & ringe
opp flere numre ved hjelp av en kode pa tre tegn. Sidebildet
lagres i minnet og overfgres deretter til hver enkelt mottaker.

En kopieringsfunksjon som automatisk plasserer bildene pa
papiret i en bestemt rekkefalge, slik at det blir et hefte nar
arkene brettes. Maskinen har mulighet til & lage hefter pa en
rekke papirtyper.
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Henting

HTTP

IEEE

Internett

Internett-faks

P

IPv4/IPv6

IPX

Jobb

Kantgrense

Kjedeoppringing

Klientserver

Ko

En funksjon som du kan bruke til & hente et dokument fra en
ekstern maskin.

En forkortelse for "Hyper Text Transfer Protocol" (protokoll for
overfgring av hypertekst). Dette er Internett-standarden som
stetter utveksling av informasjon via World Wide Web (www).
HTTP legger grunnlaget for apen tilgang til Internett.

En forkortelse for "Institute of Electrical and Electronics
Engineers". Dette er en organisasjon av fagfolk innen
elektroteknikk som spesielt er ansvarlig for & utvikle IEEE 802-
standardene for fysiske og datakoplede lag i lokalnett (LAN), i
henhold til ISO-modellen om apent nettverkssystem (OSI —
Open Systems Interconnection).

Et verdensomspennende kommunikasjonsnettverk som
kombinerer ulike nettverk.

| motsetning til vanlige faksmaskiner, brukes firmanettverk
eller Internett til & sende eller motta e-post (TIFF-vedlegg).

En forkortelse for "Internet Protocol". Dette er en
kommunikasjonsprotokoll pa nettverkslagsniva som stattes av
mange ulike datamaskinplattformer. IP kontrollerer rutingen av
data.

Forkortelser for "Internet Protocol Version 4" og "Internet
Protocol Version 6". IPv4-adresser er identifikatorer pa 32
biter som benyttes til & kommunisere med verter pa Internett.
De uttrykkes i et format med grupper pa fire tall atskilt med
punktum. IPv6 er neste generasjons protokoll som skal
erstatte IPv4. IPv6-adresser er identifikatorer pa 128 biter
uttrykt med heksadesimale tall (16 biter) atskilt med kolon.
IPv6 retter opp en rekke problemer i IPv4, for eksempel det
begrensede antallet tilgjengelige adresser.

Forkortelse for "Internetwork Packet Exchange". IPX er en del
av NetWare. Den ruter pakker til riktig node og til riktig prosess
innen noden.

En samling kopierings- faks- eller utskriftsdata. Nar en jobb
som kopieres, fakses eller skrives ut, skal avbrytes eller
fullfares, behandles hver enkelt jobb som en enhet.

En grenseverdi for lengden pa et overfart dokument far
dokumentet deles i separate sider.

Ett ark til benyttes nar lengden pa det overforte dokumentet er
sterre enn lengden pa papiret som ligger i terminalen som
mottar. Margen nederst pa et mottatt dokument kan fjernes
slik at dataene kan skrives ut pa én enkelt side. Bredden pa
margen som kan fjernes langs nederste kant av et dokument,
er kantgrensen. Nar verdien for kantgrensen er liten, skrives
dataene ut pa neste side. Nar denne verdien er stor, kan en
bred marg fjernes slik at data kan skrives ut pa én enkelt side.

En enkelt oppringingskommando som knytter sammen
tastaturoppringing og numre i fakslisten i én enkelt operasjon.

Et nettverksmiljg der nodene kommuniserer med en filserver
og ikke direkte med andre noder.

Et sted der jobber lagres midlertidig mens de venter pa a bli
behandlet. En utskriftskg kan inneholde mange utskriftsjobber.
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Kontering

Kontrast

Kopiere bok

Kopisett

Korthnummer

Kortsiden fgrst (KSF)

Kryptering

Lagre for henting

Lagringssted

LAN

Lang original (skanning)

Langsiden farst (LSF)

Lavt stremforbruk

LDAP

Liggende (format)

Logisk skriver

LPD

Manuelt mottak

Materiale

MIME

Minne

Mottaker

Et registreringssystem som er innebygd i maskinen. Du kan
bruke Kontering til & registrere den totale bruken av maskinen,
enkeltpersoners bruk og bruk av hver enkelt hovedfunksjon.

Intensiteten til visningen av et bilde, eller graden av forskjell
mellom gratonene pa en dokumentside. Se ogsa "Gratoner"
og "Foto".

Et alternativ for skanning der motstaende sider i en innbundet
original kopieres til to separate ark.

Ett eksemplar av et flersidig dokument. Hvis du har et
firesiders dokument og du ensker ti eksemplarer, lager du ti
kopisett.

En tresifret kode som brukes til & ringe opp hurtig.
Arket ligger slik at kortsiden mates inn i maskinen faorst.

Nar data konverteres til et uleselig format for a ivareta
sikkerheten.

A lagre et dokument i minnet til det hentes av en ekstern
faksmaskin.

En lagringsplass for elektroniske dokumenter.

En forkortelse for "Local Area Network". Lokalnett. Dette er et
nettverk som dekker et relativt lite omrade, for eksempel en
bygning, og som ikke krever teletjenester for a na alle nodene.

En funksjon som kan brukes til & skanne lange originaler pa
opptil 600 mm.

Arket ligger slik at langsiden mates inn i maskinen fgrst.

En stremsparingsmodus som brukes til & redusere
streamforbruket nar maskinen ikke er i bruk.

En forkortelse for "Lightweight Directory Access Protocol".
En protokoll som gjer det mulig a dele informasjon fra firmaets
faksliste.

Orienteringen til sidebildet pa et ark nar den averste kanten av
sidebildet vender mot langsiden av arket.

Et filter mellom nettverket og de fysiske skriverne som er
tilgjengelige pa nettverket.

En forkortelse for "Line Printer Daemon". Dette er et program
for utskriftshandtering som kjeres pa en vert.

En faksmodus som brukes til & motta en faks eller
henteanmodning etter at du har bekreftet at oppringingen er
en faks. Trykk pa <Start> for & begynne a motta.

Materialet som kopiene eller utskriften skrives ut pa.
Synonymt med papir.

En forkortelse for "Multipurpose Internet Mail Extension".
En metode for & bestemme typen data som mottas via e-post.

Her kan dokumenter lagres.

Personen eller terminalen du sender et dokument til. Nar det
gjelder Internett-faks, henviser "mottaker" til e-postadressen til
en ekstern terminal.
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Mottaksbuffer

NDS

NetBEUI

Nettverksmaske

NetWare

Node

Omslag

Oppl@sning

Oppringing

Oppringingstone

Originalmater

Overfgringsintervall

Papirstopp

PCL

PCONSOLE

Her kan data som er sendt fra klienten, lagres midlertidig.
Ved & gke minnekapasiteten til denne bufferen kan klienten
frigjeres tidligere.

En forkortelse for "Novell Directory Services" (Novell-
katalogtjenester), tidligere kjent som NetWare-
katalogtjenester. Dette er en database som benyttes av Novell
NetWare til & organisere ressurser for et helt nettverk med
NetWare-servere. Selve databasen kan distribueres over hele
nettverket, og alle serverne har tilgang.

En forkortelse for "NetBIOS Extended User Interface"
(NetBIOS = Network Basic Input/Output System). Det er en
utvidet versjon av NetBIOS-protokollen som benyttes av
operativsystemene pa nettverket, som LAN Manager, LAN
Server, Windows for Workgroups og Windows NT. NetBEUI
formaliserer transportrammen og legger til flere funksjoner.

En maske som brukes til & identifisere hvilken del av IP-
adressen som er undernettadressen og hvilken som er
vertsadressen (eller enhetsadressen).

Et nettverksoperativsystem som kommer fra Novell. Klientene
logger inn pa en eller flere filservere som tilbyr tjenester som
e-post, utskrift og lagring.

En enhet med egen adresse pa et nettverk, som kan sende
data til og/eller motta data fra andre enheter pa nettverket.
Det viser ogsa til et tall som identifiserer et tilkoplingspunkt pa
et nettverk. Det fungerer som en adresse.

Papir eller materiale som settes inn foran eller bak i et
kopisett.

Hvor detaljert et skannet bilde kan gjengis. Velg
standardinnstillingen for vanlige originaler og Fin eller
Superfin for originaler som har flere detaljer.

A bruke et telefon- eller faksnummer til & overfare et
dokument. Du kan for eksempel ringe opp manuelt fra
talltastaturet, med kortnumre eller ved hjelp av adresseboken.

En funksjon som gjer det mulig & hgre oppringingstonene.

En enhet der ensidige eller tosidige originaler automatisk
skilles fra hverandre og mates inn i skanneren.

Tiden mellom overfgringer.

Feilmatet papir. Papirstopp kan oppsta nar et dokument
skrives ut.

En forkortelse for "Printer Control Language" (styresprak for
skriver), som benyttes av Hewlett-Packard. Det er et sett med
kommandoer som forteller skriveren hvordan den skal skrive
ut dokumentet.

Et NetWare-verktgy som kan brukes til & lage, konfigurere,
overvake og styre kger pa en NetWare-server, og knytte
skriverservere til kgene.
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Termer og definisjoner

PDF

PDL

Peer-to-Peer

POP3

Postboks

PostScript

ppt

Profil

Protokoll

Puls-til-tone

Rammetype

RAM-minne

Rapport over
kopieringsaktivitet

En forkortelse for "Portable Document Format". Det er et
filformat som er utviklet av Adobe Systems. En PDF-fil kan
beskrive dokumenter som inneholder tekst og bilder, slik at all
formatering og alle skrifter i originalen beholdes. Dokumentet
kan deretter vises eller skrives ut med et annet program,
annen maskinvare eller et annet operativsystem enn det/den
som ble brukt for & lage det opprinnelige dokumentet.

En forkortelse for "Page-Description Language" (sprak for
sidebeskrivelse). Dette viser til et programmeringssprak, for
eksempel PostScript, som benyttes til & beskrive leveringen til
en skriver eller en visningsenhet, som deretter bruker
instruksjonene fra dette spraket til & bygge tekst og grafikk og
lage gnsket sidebilde.

Et nettverksmiljg der nodene kommuniserer direkte med
andre noder. Windows for Workgroups, NetWare Lite
Macintosh System 7 er eksempler pa nettverksprodukter som
stotter Peer-to-Peer.

En forkortelse for "Post Office Protocol Version 3". Det er en
protokoll som brukes til & motta e-post. Det er den mest brukte
kommunikasjonsprotokollen (regler for hvordan data skal
overfgres). En privat postboks pa e-postserveren mottar
meldinger nar en tilkopling opprettes. POP3 brukes kun til & ta
imot e-post. Det er SMTP som brukes til & sende e-post.

Et lagringsomrade i minnet pa maskinen der fakser og
skannede dokumenter lagres.

PostScript er et sidebeskrivelsessprak (PDL) utviklet av
Adobe Systems. Det er et objektorientert sprak. Det betyr at
spraket behandler bilder, inkludert skrifter, som samlinger av
geometriske objekter, ikke som punktgrafikk. PostScript er
standard for desktop publisering fordi det i stor grad stettes av
bade maskinvare- og programvareleverandgrer.

En forkortelse for "punkt per tomme" som er antallet punkt
som kan skrives ut pa en tomme (ca. 2,54 cm). Det er en
enhet for oppl@sning.

En protokoll som brukes til & kontrollere bildeoppl@sning,
papirformat og andre attributter nar Internett-fakser sendes
eller mottas. Profilene som kan benyttes, avhenger av
funksjonene for Internett-faks pa den eksterne terminalen.
Finn ut hvilken type profil den eksterne terminalen kan
handtere, fgr du angir en profil.

Reglene som benyttes nar data sendes og mottas.

Funksjonen brukes til & veksle mellom oppringingstyper.
Dette er nyttig nar du trenger pulssignalering for a kople til og
tonesignalering for a fa tilgang til en postboks eller andre
funksjoner.

En samling data som sendes via nettverket.

En forkortelse for "Random Access Memory". Her kan
informasjon lagres og hentes.

En rapport som inneholder informasjon om hver
kopieringsjobb.
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RARP

Ringetype

ROM-minne

Rer pa

Rotering

Ruter

Sendekvittering

Serverfaks

Skanning

Skarphet

Skjerm

Skjul data

Skriverdriver

SMB

SMTP

SNMP

Sortert

SPX

En forkortelse for "Reverse Address Resolution Protocol".
Dette er en metode for a gi IP-adresser til noder pa et
nettverk. Nar en node starter opp, kringkaster den en RARP-
pakke med Ethernet-adressen. RARP-serveren mottar
pakken og sender IP-adressen tilbake til noden.

Typen oppringing som stettes av en tilkoplet linje. Du kan
velge mellom toneoppringing og 10 pps pa maskinen.

ROM er en forkortelse for "Read Only Memory"; altsa et minne
som bare kan leses. Minnet brukes til lagring og henting av
informasjon.

Du kan sla et telefon- eller faksnummer og here den andre
parten, men dere kan ikke prate sammen. Du kan ogsa sende
eller motta en faks manuelt nar du har valgt [Rer pa].

Et alternativ for bildekontroll som brukes til automatisk a rotere
et bilde 90 grader, slik at det far plass pa papir med samme
format, men med motsatt orientering.

En enhet som styrer nettverkspakker til den delen av
nettverket som pakken skal sendes til, og utestenger pakker
som ikke skal til den delen. Rutere reduserer ungdvendig
nettverkstrafikk og styrer tilgangen til segmenter av nettverket.

En rapport som viser statusen til et faksdokument.

En fakstjeneste som benytter en faksserver fra en
tredjepartsleverander.

Dette er nar en papiroriginal registreres eller leses, og det
optiske bildet konverteres til et elektronisk bilde.

Skarphet brukes til & justere kantdefinisjonen pa de ferdige
bildene. Hvis det virker som om bildet er litt ute av fokus,
kan det blir klarere hvis denne verdien gkes.

Skjermen pa kontrollpanelet. Her vises informasjon og
instruksjoner.

Denne funksjonen gjar at spesialtegn vises i stedet for private
data. Data skjules nar en skrastrek (/) velges.

Se "Driver".

En forkortelse for "Server Message Block". En protokoll som
brukes til & dele filer eller skrivere i Windows.

En forkortelse for "Simple Mail Transfer Protocol". Det er
kommunikasjonsprotokoll (regler som benyttes nar data
overfgres) som ofte brukes til & sende og motta e-post.

En forkortelse for "Simple Network Management Protocol”.
En protokoll som hjelper til & administrere kompliserte
nettverk.

Et alternativ for levering der hvert sett leveres i samme
rekkefglge som originalene i originalmateren. Eksempel: To
eksemplarer av et dokument pa tre sider leveres som side 1/
kopi 1, side 2/kopi 1, side 3/kopi 1, side 1/kopi 2, side 2/kopi 2,
side 3/kopi 2.

En forkortelse for "Sequenced Packet Exchange"
(pakkeveksling i rekkefalge). SPX er en del av NetWare. Den
passer pa at pakker mottas i riktig rekkefalge uten feil.
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Termer og definisjoner

SSDP

Staende (format)
Standardinnstillinger
Standardinnstillinger fra

fabrikk

Standardvindu

Starthastighet

Stempler

Streamsparingsmodi

Summetone

Tastatur

TBCP-filter

TCP/IP

TIFF

Tonesignalering (DTMF)

Topp mot bunn

Topp mot topp

Topptekst

Topptekst for overfaring

Trommelkassett

En forkortelse for "Simple Service Discovery Protocol”.

Orienteringen til sidebildet pa et ark nar den gverste kanten av
sidebildet vender mot kortsiden av arket.

Innstillinger som er lagt inn i maskinen pa fabrikken. Disse
benyttes nar brukeren ikke angir egne innstillinger.

Se "Standardinnstillinger".

Vinduet som vises umiddelbart etter at maskinen er slatt pa
eller <Slett alt> er trykket. Dette vinduet vises ogsa nar
[Automatisk tilbakestilling] benyttes.

Brukes til & velge om det er kommunikasjonsmodusen G3
eller F4800 som skal brukes til & overfere et dokument til en
ekstern faksmaskin.

Du kan sette inn dato, sidenummer og kommentarer i
dokumentet.

| disse modiene reduseres stremforbruket i betydelig grad nar
maskinen ikke er i bruk.

En tone som avgis fra telefonlinjen nar en ekstern maskin
ringes opp. Da vet du at du er koplet til linjen.

Tastene pa kontrollpanelet eller knappene pa et tastatur som
vises pa skjermen.

En forkortelse for "Tagged Binary Control Protocol". Dette
filteret er bare tilgjengelig nar PostScript er aktivert.

En forkortelse for "Transmission Control Protocol/Internet
Protocol". TCP/IP er et sett med kommunikasjonsprotokoller
som stgttes av mange ulike datamaskinplattformer. TCP
kontrollerer dataoverfaringen og IP kontrollerer rutingen av
dataene. IP-adressen er en unik adresse som identifiserer en
enhet pa et nettverk. Den méa angis pa maskinen av
systemadministrator.

En forkortelse for "Tagged Image File Format". Dette er et
standard filformat som ofte brukes til skanning. Bilder som
skannes pa maskinen, er i TIFF 6.0-format.

Nar en sekvens pa tastaturet (toner) brukes til a overfere til,
eller hente fra, en ekstern postboks.

Et tosidig dokument der toppen av sidebildet pa baksiden av
arket vender mot nederste kant av arket. Det betyr normalt at
du blar i dokumentet fra nederste kant.

Et tosidig dokument der toppen av sidebildet pa baksiden av
arket vender mot gverste kant av arket. Det betyr normalt at
du blar i dokumentet fra hgyre kant.

Avsenders informasjon som vanligvis skrives pa begynnelsen
av et overfgrt dokument.

Nar informasjon skrives ut pa ferste linje pa mottatte
dokumenter.

En enhet som kunden selv kan skifte. Den inneholder en
intern trommel. Et trykkbilde dannes pa trommelen for det
overfgres til papiret.
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Tvunnet tradpar

Usortert

Utsatt start

Utskriftsomrade

XPS

Se "10Base-T".

En type leveringsprogrammering der angitt antall eksemplarer
av hver side i et sett leveres i samme rekkefglge som
originalene ble lagt i materen. Eksempel: To kopier av et
dokument pa tre sider leveres som side 1/kopi 1, side 1/kopi 2,
side 2/kopi 1, side 2/kopi 2, side 3/kopi 1, side 3/kopi 2.

Dokumentet behandles pa et senere tidspunkt nar dette
alternativet velges.

Det faktiske omradet pa papiret som kan skrives ut.

En forkortelse for "XML Paper Specification". Dette er et
filformat utviklet av Microsoft som likner pa Adobe PDF. XPS
stgttes bare av Windows Vista.
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