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Betjeningspanel
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1. Hjul til skeermkontrast
Brug hjulet til at justere kontrasten pa skaermen.

2. Bergringsskaerm

Viser meddelelser og knapper til forskellige funktioner. Tryk pa skeaermen
for at aktivere funktionerne.

3. Knappen <Log pal/af>

Viser loginskeermbilledet, nar der skiftes til systemadministration, eller nar
funktionen Autorisation/Kontering er aktiveret. Hvis du trykker pa knappen
igen, nar du er logget pa, logges du af med det samme.
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Betjeningspanel

4. Numerisk tastatur
Brug knapperne til at indtaste det snskede antal kopier, kodeord og andre
numeriske veerdier.

5. Knappen <Sprog>
Bruges til at skifte sprog pa skaermen.

6. Knappen/indikatoren <Energisparer>

Nar maskinen ikke har veeret brugt i et vist tidsrum, skifter den til
energisparerfunktion for at reducere stremforbruget. Indikatoren lyser, nar
energisparerfunktionen er aktiveret. Tryk pa knappen for at afslutte
energisparer.

7. Knappen <Slet alt>

Tryk pa knappen, hvis du @nsker at ga tilbage til standardindstillingerne for
alle opgavetyper. Nar maskinen taendes, gar den tilbage il
standardindstillingerne.

8. Knappen <Afbrydelse>

Tryk pa denne knap for at afbryde en kopi- eller udskrivningsopgave
midlertidigt og kare en hasteopgave. Knappen lyser, mens hasteopgaven
behandles. Tryk pa knappen igen, nar hasteopgaven er afsluttet for at
genoptage den afbrudte opgave.

9. Knappen <Stop>

Tilbageholder eller annullerer en opgave. Nar flere opgaver behandles,
tilbageholdes eller annulleres alle opgaverne. Hvis du veelger [Stop] pa
skeermbilledet [Opgavestatus], stoppes kun den valgte opgave.
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Betjeningspanel

10. Knappen <Start>
Tryk pa denne knap for at starte en opgave.

11. Knappen <Hurtigopkald>
Anvendes til at indtaste hurtigopkaldskoder.

12. Knappen <C> (slet)

Sletter en numerisk veerdi eller det sidst indtastede ciffer og erstatter den
aktuelle veerdi med en standardveerdi. Annullerer ogsé en midlertidig
tilbageholdt opgave.

13. Knappen <Opkaldspause>
Indseetter en pause under opkald til et faxnummer.

14. Knappen <Maskinstatus>

Viser et skeermbillede, hvor du kan kontrollere maskinens status,
konteringsteelleren, status for forbrugsstoffer eller udskrive forskellige
rapporter. Knappen bruges ogsa til at ga til systemadministration.

15. Knappen <Opgavestatus>
Viser et skaermbillede, hvor du kan kontrollere status for aktive opgaver
eller se detaljerede oplysninger om afsluttede opgaver.

16. Knappen <Funktioner>

Gar tilbage til det foregaende kopierings-, scannings- eller
faxskaermbillede, hvis skaermbilledet [Opgavestatus] eller [Maskinstatus]
er valgt.

17. Knappen <Alle opgavetyper>
Viser et skeermbillede, hvor du har adgang til alle de opgavetyper, der er
tilgeengelige pa maskinen.
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Magasinindstillinger

Der kan installeres forskellige papirmagasiner pa maskinen. | magasin 1,
magasin 2 og 2-magasinmodulet (magasin 3 og 4) kan der ileegges papir
med standard- og specialformat. Der kan laegges op til 2.000 ark papir i
det store 2-magasinmodul (magasin 3 og 4). Specialmagasinet
(magasin 5) giver dig mulighed for at anvende forskellige papirtyper. Der
findes ogsa en magasinforleenger, som skal bruges ved fremfgring af
store papirformater. Der kan leegges op til 2.000 ark papir i det store
papirmagasin (magasin 6). Der kan ikke anvendes brugerdefineret papir i
det store papirmagasin. Konvolutmagasinet (magasin 1) kan rumme en
stak konvolutter med en hgjde pa op til 43 mm.

Visse magasiner er tilbehgr eller er ikke tilgeengelige for din maskine.
Kontakt din systemadministrator for flere oplysninger.

Nar du abner et papirmagasin, antager maskinen, at du vil ileegge mere
papir. Afhaengig af maskinindstillingen vises et pop-op-vindue pa
skaermen, der giver dig mulighed for at eendre papiret og dets egenskaber
eller ilzegge mere papir af samme type.

Luft papiret, fgr du lsegger det i magasinet. Derved undgar du, at papiret
haenger sammen, hvilket reducerer risikoen for papirstop.

Magasin 1 [ annuier | Bekran

Vaalg Bekreett, wis papirfarmat o -tepe er korekt.
= =
Almindeligt papir [jpapirfurmat...
| — Hvid
[j Papirtyper.fanve...
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Magasinindstillinger

Skaermbilledet med magasinoplysninger vises pa skaermen. Veaelg [Luk],
hvis magasinoplysningerne er korrekte. Du kan ogsa skifte papirformat
eller papirtype ved at vaelge [Skift indstilling] pa skaermen.

Magasinegenskaber [ Luk ]
Indstillinger Aktuel indstilling
agasin | 3 Alrnindeligt papir @
| 2. hagasin 2 |Autu-furmatreg Almindeligt papir I
| 3. Magasin 3 |Autn-fnrmatreg Alrmindeligt papir |
| 4. Magasin 4 |Aut0-f0rmatreg. Almindeligt papir |

Skift
|5. Magasin 5 |Aut0-f0rmatreg. Almindeligtpapirl @

Fremgangsmaden for ilaegning af papir er hermed afsluttet.

Magasin 1 ( Annuller I Bekrasft
“eelg Bekreeft, hvis papiformat og -type er karrekt.
=
Almindeligt papir Dpapirformat...
— Hvid
D Papirtype/farve...
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Pjecer

Du kan bruge funktionen Pjecer til at fremstille pjecer eller flersidede
kopier af 1- eller 2-sidede originaler. Maskinen scanner originalerne og
reducerer og placerer automatisk billederne i den rigtige reekkefalge pa
det valgte kopipapir, s& der dannes en pjece, nar kopiseettet foldes pa
midten.

Visse modeller understoetter ikke denne funktion og nogle modeller skal
veere udstyret med en efterbehandler (tilbehgr) for at kunne anvende
denne funktion. Kontakt din systemadministrator for flere oplysninger.

Funktionen [Pjecer] findes pa fanen [Outputformat].

Nar der er valgt Pjecer, skal du pa maskinen angive, om originalerne er 1-
eller 2-sidede. Tryk derefter pa [Gem]. Du kan derneest programmere
eventuelle andre funktioner via betjeningspanelet.

Veelg Pjecer ved at veelge fanen [Outputformat], [Pjecer] og [Opret pjece
med indbinding langs venstre/gverste kant].

Kopiering W Billedkvalitet W Layout W Outputformat \ Opgaver .

< Pjecer... < Omslag... < Transparenter...

Maj Ingen omslag Ingen transparent- 1
skilleark
& Sidelayout... & Plakat... @ Tilfg jelser...

Flere sider pr. ark: Nej Ingen plakat Mej 2
Gentay hillede: Mej
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Pjecer
Pjecer | Annuller ] Gem
O Indbindingsforskydning Foldning og haftning
Mej . 0 rarm ==l Ingen foldning
@ eller hasftning

Ouret o 2l | omstag.. Udfaldshakke...
nret plece .
' indh. ven/overst Ingen omslag [j hicterbakle
Fremet] - . OP'*P-' opgave.. Sidste side
remstil pjece Mej pé bagside

Der findes to simple regler i forbindelse med fremstilling af pjecer:

1. Veelg farst det magasin, som indeholder det papir, du vil bruge.

2. lleeg altid dokumenterne med den lange side til venstre.
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Kopiering af ID-kort

Med funktionen Kopiering af ID-kort kan du spare tid, uanset om du har
brug for at kopiere forsikringskort, kgrekort eller andre
identifikationspapirer.

Oplysningerne pa begge sider af ID-kortet kan kopieres pa samme side af
et ark, sa du ikke behgver at leegge papir i magasinet eller magasin 5
(specialmagasinet) igen.
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Kopiering af ID-kort

1. Du kan annullere alle tidligere programmeringsvalg ved at trykke én
gang pa knappen <Slet alt>.

Tryk pa knappen <Alle opgavetyper> pa betjeningspanelet, og veelg derefter
[Kopiering].

Xerox WorkCentre 5230 A

ﬂ * E-mail Internetfax

,—E.-EE * Netvaerksscanning § Scan til pc

@Send fra posthoks ﬁ‘:.rbe.jds-
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Kopiering af ID-kort

2. Funktionen Kopiering af ID-kort vises pa fanen [Outputformat].

Aktiver funktionen Kopiering af ID-kort ved at vaelge fanen [Outputformat] og
derefter [Kopiering af ID-kort].

Kopiering W Billedkvalitet W Layout W Qutputformat \ Opgaver .

@ Vandmarke... < Kopiering af ID-kort... '

R EE 1
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Kopiering af ID-kort

3. Folg vejledningen nedenfor for at foretage kopiering af ID-kort:

Trin 1.

Laft dokumentfremfareren eller laget til glaspladen. Leeg ID-kortet pa
glaspladen op mod gverste, venstre hjgrne. Seenk forsigtigt
dokumentfremfgreren eller Iaget til glaspladen.

Trin 2.

Indtast det @nskede antal kopier pa det numeriske tastatur.

Trin 3.
Tryk pa knappen <Start> for at scanne side 1.

Trin 4.

Loft dokumentfremfereren eller laget til glaspladen. Vend ID-kortet om for at
kopiere side 2. Szenk forsigtigt dokumentfremfareren eller laget til
glaspladen.

Trin 5.
Tryk pa knappen <Start> for at scanne side 2.

Udskrivningen starter, og kopierne laegges i udfaldsbakken.
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Scan til postboks

Visse modeller understatter ikke denne funktion og nogle modeller skal
veere udstyret med en efterbehandler (tilbeher) for at kunne anvende
denne funktion. Kontakt din systemadministrator for flere oplysninger.

1. Leeg dokumenterne i maskinen.

2. Veelg [Scan til postboks].

Xerox WorkCentre 5230 A
) Email

B Netvarksscanning

% > Scan til posthoks s Send fra postboks

3. Veelg den relevante postboks.
4. Veelg de gnskede funktioner.

Hvis du vil aendre scanningsindstillingerne, skal du vaelge fanen [Generelle
indstillinger], [Avancerede indstillinger], [Layout] eller [Arkivering] og derefter
de gnskede indstillinger.

5. Tryk pa knappen <Start>.

Dokumenterne scannes, nar du trykker pa knappen <Start>.

6. Ga til det scannede dokument i postboksen.

Du kan ga til den elektroniske version af dokumentet i den angivne postboks
pa maskinen.
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Scan til hjem

Scan til hjem bruges til at scanne originaler pa maskinen og sende dem til
en destination pa netveerket, der er angivet som brugerens
hjemmedestination.

Visse modeller understgtter ikke denne funktion og nogle modeller skal
veere udstyret med en efterbehandler (tilbehgr) for at kunne anvende
denne funktion. Kontakt din systemadministrator for flere oplysninger.

Netvaerks- Generelle Avancerede Layout Arkivering
scanning indstillinger indstillinger
G4 til
DEFAULT DOCUCENTRE e
|I]I]1 |UUB @ 001 < 501
002 @s2HOME [007 @.1_comprEssIoN N 7 |:|

||]|]3 @GP |l]l]B @JOB_TEMPLATES Skabelon-

|l]l]4 @ENP ||]|]9 @HEROX beskrivelse
Opdater

[005 @pocunorks [0 @Proors - skaheloner

For at kunne bruge tilbehgret skal loginnavnet til netvaerksautorisation
indtastes pa maskinen. Der vises en Scan til hjem-skabelon (@S2HOME)
pa maskinen. Den autoriserede brugers brugernavn, kodeord og
hjemmebibliotek er angivet i Scan til hjem-skabelonen. De scannede data
sendes til brugerens hjemmebibliotek vha. den valgte skabelon.
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Scan til hjem

Det er ikke ngdvendigt at konfigurere opbevaringssteder eller skabeloner.

\ Arkivering

Netvarks- \ Generelle \ Avancerede \ Layout
scanning indstillinger indstillinger

||]|]1 DEFAULT ||]|]B @DOCUCENTRE

|l]l]2 5 ZHOME |l]|]? @JT_COMPRESSION_ M
003 @orc 008 @voB_TEMPLATES
004 @ene 009 @xErOX
[oos_@pocuworks [ow @proors

. G5 il
001 < 5
1

Skabelon-
beskrivelse
Opdater
v skabeloner

Systemadministratorer aktiverer funktionen vha. CentreWare Internet
Services. De skal ogsa aktivere netvaerksautorisation, hvis funktionen skal
veere tilgeengelig. Det er ogsa muligt at bruge LDAP-opkobling
(Lightweight Directory Application Protocol).
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Indstilling af elektronisk tzeller

Nar den elektroniske teeller skal indstilles, skal du fgrst oprette brugerkonti
og derefter aktivere den elektroniske teeller. Brugerne skal efterfelgende
indtaste den bruger-ID, der er indstillet i deres konto, for at kunne udfgre
bestemte maskinfunktioner. Du kan oprette op til 1.000 konti.

Falgende oplysninger skal vaere defineret for alle brugerkonti:

Bruger-1D
» Brugernavn
» Funktionsadgang
» Kontomaks.
Nar konti er defineret og oprettet, skal de gnskede konti aktiveres til at

bruge den elektroniske teeller. Alle bruger-ID'er og brugernavne skal veere
forskellige.
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Indstilling af elektronisk taeller

Du kan indstille den elektroniske teeller til at registrere kopiering,
scanning, fax og udskrivning. Nar den elektroniske teeller er aktiveret, skal
brugeren trykke pa knappen <Log pé/af> og indtaste den relevante
bruger-ID for at bruge maskinen.

o) o

OO®

03

O <
‘E])@ @
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Indstilling af elektronisk tzeller

1. Veelg fanen [Veerktgjer] og derefter [Kontering] for at fa adgang til den
elektroniske teeller.

Maskin- Fejl Forbrugsstoffer 1 Konterings- Veerktsjer
oplysninger oplysninger
Systemindstillinger Gruppe

Kontetingstype... -
Indstilling (A e

o Automatisk nulstilling af
brugerkonteringsdata...
L

lopiaktivitetsrapport...
Kontroludstyr/ O " o -
sikkerhedsindstillinger

Veelg [Konteringstype] under overskriften [Gruppe] og derefter [Kontering pa
lokal maskine].

2. Veelg [Elektronisk teeller].

Konteringstype [ Annuller ] Gem

Kantering Elektronisk teeller
inaktiveret

Kontering pa D

lokal maskine

Metvaarks-
kantering

Kerox standardkontering

CO0®O
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Indstilling af elektronisk tzeller

3. Veelg de opgavetyper, som administrationsfunktionen skal aktiveres
for.

Kopiering: Administration af kopifunktioner.

Fax: Administration af faxfunktioner.

Internetfax: Administration af Internetfaxfunktioner.

Scan til postboks: Administration af scanningsfunktioner.
Netvaerksscanning: Administration af netveerksscanningsfunktioner.
E-mail: Administration af e-mailfunktioner.

Scan til pc: Administration af Scan til pc-funktioner.

Udskrivning: Administration af udskrivningsfunktioner.

Elektronisk taeller [ Luk
Indstillinger Aktuel indstilling

1. Kopieting Inaktiver kontering @
| 2. Fax |Ina|<tiverkontering I
| 3. Internetfax |Inaktiverkontering I
| 4 Scantil posthoks |Ina|<liverk0ntering | —

Rediger
| 5. E-mail |Inaktiverkontering I indstillinger
4. Velg [Gem].
1. Elektronisk tzeller - Kopiering [ Annuller Gem ]

Inaktiver
kantering
Aktivar
kantering
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Konteringstaller

Skaermbilledet Konteringsteeller giver adgang til konteringsoplysninger.
Teelleren varierer afthaengig af maskinens konfiguration og indstilling.

Sadan far du adgang til teelleren:

1. Tryk pa knappen <Maskinstatus>.

0 0 O O
ol oo <S>
5|00 S

OO

O oo A
7’1‘2@ @
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Konteringstaller

2. Veelg fanen [Konteringsoplysninger].

Maskin- Fejl Forbrugsstoffer 1 Konterings- Y Varktsjer
oplysninger oplysninger !

[j Konteringsoplysninger...

3. Tryk pa [Konteringsoplysninger]. Konteringsteelleren vises.

Konteringsoplysninger Luk

Maskinens serienumrmer Altuelle tallerdata

I Default Trykhilleder i alt | 1234567
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Udskiftning af tonerpatron

Tonerpatronen kan udskiftes af brugeren. Der vises en meddelelse pa
skaermen, nar patronen skal udskiftes.

Hvis du far toner pa hud eller tgj, skal du vaske det af med vand og saebe.

Hvis du far toner i gjnene, skal du vaske det ud med masser af vand i
mindst 15 minutter, indtil irritationen er ovre. Kontakt evt. din doktor.

Hvis du inhalerer toner, skal du ga til et sted med frisk Iuft og skylle
munden med vand.

Hvis du kommer til at sluge toner, skal du spytte det ud, skylle munden
med vand, drikke masser af vand og omgaende sage lzege.
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Udskiftning af tonerpatron

1. Kontroller, at maskinen ikke er i brug, og abn frontlagen.

2. Treek tonerpatronen ud, indtil du kan tage fat om handtaget gverst pa
patronen.
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Udskiftning af tonerpatron

4. Tag den nye tonerpatron ud af aesken. Fer du tager patronen ud af
posen, skal du ryste den fra side til side for at fordele toneren jaevnt i
patronen.

5. Saet patronen i som vist herunder, og skub den ind i maskinen, til den
'klikker' pa plads.

6. Luk frontlagen.
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Udskiftning af valsemodul

Valsemodulet kan udskiftes af brugeren. Der vises en advarsel pa
maskinen, fgr valsemodulet nar endt levetid. Bestil et nyt modul, nar
meddelelsen vises, sa der ikke opstar pauser i brugen af maskinen.
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Udskiftning af valsemodul

1. Kontroller, at maskinen ikke er i brug, og abn frontlagen.

2. Abn specialmagasinet og derefter lage A, mens du lgfter udigseren.

)7
1

3. Skub den farvede udlgser opad, og treek valsemodulet ud, indtil du
kan tage fat i handtaget gverst pa modulet.

(
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Udskiftning af valsemodul

4. Tag fat i handtaget, og treek modulet ud af maskinen.

5. Tag det nye modul ud af aesken.

6. Tag forsigtigt beskyttelsesarket af modulet ved at traekke i
beskyttelsestapen.

7. Seet patronen i som vist herunder, og skub den ind i maskinen, til den
'klikker' pa plads.
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Udskiftning af valsemodul

8. Traek tapen pa modulet lige ud uden at rive den itu.

9. Tryk igen pa modulet for at sikre, at det sidder rigtigt.

10. Luk lage A, indtil den Kklikker pa plads, og Iuk derefter
specialmagasinet.

11. Luk frontlagen.
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